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1. PELAKU USAHA
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku Usaha dalam proses non tender di dalam aplikasi SPSE v4.5
antara lain:
e Mendaftar paket Non Tender
e Download dokumen Non Tender
e Kirim data kualifikasi
e Kirim Penawaran (Surat Penawaran, Penawaran Teknis, dan Penawaran Harga)

e Melihat Pengumuman Pemenang



mPP User Guide SPSE v4.5 non e-Tender untuk Pelaku Usaha

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.1. Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4.5
PELAKU USAHA

P N

Pendaftaran Penyedia
Pada Aplikasi SPSE

&5 J

!

( 2)
Mendaftarkan e-mail
Penyedia
. >

([ Menerima e-mail
Konfirmasi Pendaftaran
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& l D)

Konfirmasi e-mail
Pendaftaran Penyedia
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!

Mengisi ldentitas
Penyedia
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(" Melakukan Verifikasi |
Berkas Pendaftaran di
LPSE Terdekat
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e )
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Password )
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(" Login Aplikasi SPSE )
Menggunakan User ID
| dan Password SPSE
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Melangkapi Data
Penyedia Pada Aplikasi
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>

\

Gambar 1. Alur Pendaftaran Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE
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1.2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.5

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
T
Mendapatkan
—>»| Membuat Non Tender —»! undangan mengikuti
Non Tender
Pengadaan dan
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Gambar 2. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.5 (1)
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PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
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Gambar 3. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.5 (2)
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MEMULAI APLIKASI

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku Usaha Untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti Non Tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu
Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus
mendaftar untuk menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online
Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

Klik Pendaftaran
Pelaku usaha

#KiniSaatnya AYO

> DAFTAR DI SINI §) Jubung
#Kinisaatnya #kutTender &

TEMUKAN DI SINI

Datang Ke LPSE Terdekat di Kotam

[e]ole] o}

Gambar 4. Halaman Awal SPSE 4.5
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat
email, kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.
Pendaftaran Pelaku Usaha dapat dilakukan melalui aplikasi SIKaP (https./sikap.lkpp.qgo.id/). Petunjuk

penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di Portal Pengadaan Nasional (http://inaproc.id/unduh).

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

1. Input email perusahaan anda

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu

~ Masukkan alamat email

Kode Keamanan v 7 I h

& Isikan Kode Keamanan

3. Klik Mendaftar

Gambar 5. Halaman Pendaftaran Pelaku Usaha

2. Input kode keamanan
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email

yang diisikan.
Pendaftaran Penyedia
Email telah kami kirimkan ke alamat Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.

Kadang-kadang email tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar 6. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE inbox x

LPSE LKPP <no-reply.Ipselkpp@Ikpp.go.id>
tome ~

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
Pemilik Email
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/Ibu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/lbu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http://ipse.lkpp.go.id/eproc4/mendaftar/5f2df843bb78f4a51a02fbeaa2ff39
6d90b673180d83b48f6709da3d46912732

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan
terimakasih.

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar 7. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman SPSE v4.5 dan rekanan mengisikan kelengkapan data

pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Bentuk Usaha * Pilih Bentuk Usaha

User ID ** ari.barkhah@gmail.com

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),
dan pembatas (.) yang diperbolehkan.

No. Telepon *

Strength Maksimal 20 karakter.

Maksimal 30 karakter. Panjang password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan
karakter khusus.

Pastikan status Password Strong untuk dapat
mendaftarkan akun Anda.

Ulangi Password *
aksimal arakter.
Maksimal 30 karakter.

Nama Perusahaan *
(Format URL: http://www.lkpp.go.id)

Maksimal 50 karakter.
Kantor Cabang? * 4, Tidak

@ Ya
Maksimal 500 karakter.

Kode Pos

Maksimal 5 karakter.

Provinsi * Pilih Provinsi

Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota -

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pil?\an Provinsi)

Gambar 8. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.
1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
a. KTP Direksi/Direktur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (fotokopi);
b. NPWP Perusahaan (fotokopi);
c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)/Nomor Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
d. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)/izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);
e. Akta Pendirian Perusahaan dan/atau Akta Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (jika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

4 Klik Mendaftar

Gambar 9. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan

diaktifkan user id dan password.
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2.3. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat /login ke dalam
SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KanI

DAFTAR DI SINI

Hubungi
#Kinisaatnya #kutTender @ 144

Gambar 10. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JENIS USER x

Pilih Penyedia

Gambar 11. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LPsE

T/ i

LOGIN PENYEDIA

_
Isi User ID ‘l‘ User ID ‘

Klik login

Untuk Kembali Ke Beranda

Kembali kel Beranda

& Lupa Password? ﬁ Pilih jika lupa password

il

Gambar 12. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

o®LpPsE

N

LOGIN PENYEDIA

& rekanan20

—
i P WOor
Isi Password r I = assword !

NN EREERNEEn]

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

.

Isi Kode yang tersedia J‘ U Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Kembali ke]Beranda Untuk Kembali Ke Beranda

Klik login

—\

1
:|‘ Pilih jika lupa password

& Lupa Password?

Gambar 13. Form Login 2
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2.4. Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LPsE

T/ ]

LOGIN PENYEDIA

4 [ w

Kembali ke Beranda

& Lupa Password?

:|‘ Pilih jika lupa password
é

Gambar 14. Form Login 3
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A\

Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan /ink ke Email Anda untuk mengganti Password.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

- 1
Email *

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

— -

Gambar 15. Halaman Lupa Password

Kode Keamanan *

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim

permohonan reset password ke helpdesk LKPP.
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3. PENJELASAN FITUR DAN FUNGSI

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Pejabat
Pengadaan. Klik tab menu tersebut untuk masuk ke dalam menu tertentu.

3.1. Halaman Beranda

Halaman Beranda ini berisi informasi status tender dan non tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi

Pengaman Dokumen (APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link
Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD & LoGout
P | & Apendo/Spamkodok |l @ Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 24 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca [

Tender Non Tender

Status Paket Yang Anda lkuti Status Non Tender
yang anda ikuti

Tampilan 25 4 data

v

Cari:

Kode Paket Nama Paket Tahap

10211999 Pengadaan langsung - 200821 [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai
9918999 - Belanja Masker, Hand Sanitizer, dan Disinfektan - latihan pemasukan penawaran penyedia spse 4.4 Paket Sudah Selesai
8267999 Belanja Jasa Lainnya Kegiatan Percepatan Pengadaan ([EIITIEIEINETT) LK) Paket Sudah Selesai
8003999 Pemeliharaan Kendaraan Operasional Perkantoran (ATPM) Mitsubishi- test penunjukan langsung dina 28/09 [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai
7726999 Pengadaan Rak Besi- 17 juni [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai
Tampilan 1 sampai 5 dari 5 data « o« - > | »

Gambar 16. Halaman Beranda Pelaku Usaha Non Tender
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3.2. Data Pelaku Usaha
Menu ini terdiri dari beberapa submenu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan,
izin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik pada
masing-masing submenu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah
atau diubah melalui aplikasi SIKaP (https:/sikap.lkpp.qgo.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat
diunduh di Portal Pengadaan Nasional (http.//inaproc.id/unduh).

BERANDA | DATA PENYEDIA l PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD & LoGout

E3l X Apendo/Spamkodok [l & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. Ikpp penyedia 24 - Penyedia | & Enable TOTP
Inbox () Belum Dibaca Sudah Dibaca (@

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

:i Sub menu data pelaku usaha

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 5 Agustus 2021 12:30. Perhatikan Petunjuk

Update terakhir dilakukan tanggal 5 Agustus 2021 12:30.

Sudah Melakukan Integrasi SIKaP
i

Gambar 17. Halaman Data Pelaku Usaha 1

Status Sinkronisasi
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3.1.1 Integrasi SIKaP
Ketika Pelaku Usaha belum melakukan Integrasi SIKaP saat login akan mendapatkan pop up konfirmasi
untuk melakukan Integrasi SIKaP.

Untuk melakukan Upload Dokumen Penawaran, Penyedia wajib menggunakan data SIKaP.

Silakan lakukan Integrasi SIKaP

pth setwju -~ [T

Gambar 18. Pop Up Konfirmasi Integrasi SIKaP

Setelah klik setuju akan di arahkan ke halaman submenu Identitas.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
Perhatikan Petunjuk
Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Apllkasi SIKaP ke Aplika5| SPSE
?
Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.
= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Belum dilakukan Integrasi Aplikasi SIKaP.

Klik Integrasi Aplikasi SIKaP

Gambar 19. Submenu Identitas Integrasi Aplikasi SIKaP
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Akan ada pop up informasi untuk tetap melanjutkan Integrasi SIKaP.

latihan-Ipse.lkpp.go.id says I

Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP. Data Penyedia di Aplikasi
SPSE akan dihapus dan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi

SIKaP. Lanjut?
Pilih OK

Gambar 20. Pop Up Informasi Integrasi SIKaP

Berikut tampilan jika pelaku usaha sudah melakukan Integrasi SIKaP.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Peralatan Pajak

Data sudah terintegrasi dengan SIKaP sebelumnya Notifikasi Berhasil | ntegra Si

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, selurun Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 14 Oktober 2021 11:16. { Informasi Te ra kh"- Update

Update terakhir dilakukan tanggal 14 Oktober 2021 11:16.

Status Sinkronisasi

Pilih Sinkronisasi ?

J

Gambar 21. Submenu Identitas Sudah Integrasi Aplikasi SIKaP
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Sinkronisasi untuk melakukan update data terbaru pada SIKaP.

‘ Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Data berhasil diperbaharui dari SIKaP Notifikasi Berhasil Sinkronisasi

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 6 Agustus 2021 09:26.

Status Sinkronisasi Update terakhir dilakukan tanggal 13 Oktober 2021 13:57.

Gambar 22. Notifikasi Berhasil Sinkronisasi
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3.1.2 Identitas

Pelaku usaha dapat mengubah informasi Identitas Pelaku Usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website
dapat dilakukan perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan
verifikasi data yang diubah tersebut ke LPSE tempat mendaftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Nama Perusahaan, Alamat, NPWP ,KSWP, dan Email dapat mengajukan
perubahan melalui LPSE Support.

Qenyedia 64999 NPWP 11.064.111.1-111.064 (Belum dilakukan pengecekan pada saat Ed it |de ntitas
pembuktian kualifikasi)
Bentuk Usaha PT perusahaan
KSWP KSWP belum dilakukan pengecekan pada saat pembuktian
kualifikasi
User 1D REKANANG4
Nama Perusahaan PT. Ikpp penyedia 64 Email rekanan64@Ikpp.go.id
Alamat Jakarta Selatan (Kota) No. PKP
Kode Pos ks No. Telepon * i i
Klik simpan
Provinsi * DKI Jakarta - No. Fax
Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) - No. Handphone =
Tanggal Pengecekan NPWP Website contoh : http://abcd.com
@Tidak OYa
?
Tanggal Pengecekan KSWP Kantor Cabang
Tanggal Perubahan 18-Dec-2018
* Data ini wajib diisi.

Gambar 23. Submenu Identitas
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Setelah melakukan perubahan data, terdapat notifikasi berikut.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Permintaan perubahan data disimpan. Silakan hubungi LPSE untuk melakukan verifikasi data. ﬁ NOtIfI kasi Berhasil Me|aku kan Peru bahan Data

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 6 Agustus 2021 09:26.

Status Sinkronisasi Update terakhir dilakukan tanggal 13 Oktober 2021 13:57.

Gambar 24. Notifikasi Berhasil Melakukan Peubahan Data Identitas

Pada bagian bawah halaman Submenu Identitas terdapat informasi data yang telah di ubah.

Anda memiliki data perubahan yang belum diverifikasi oleh LPSE. H Plllh Tomb0| Llhat

* Data ini wajib diisi.

Gambar 25. Informasi Perubahan Data Identitas
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Pop Up Perubahan Data.

Data Perubahan

Kode Pos

Provinsi DKI Jakarta
Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)
No. PKP

Email rekanan24@lkpp.go.id

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

No. Telepon

No. Fax

No. Handphone
Website

Kantor Cabang?

Gambar 26. Pop Up Perubahan Data

021-1234567

Pilih Batalan

e

Perubahan Data Identitas dapat di Batalkan, jika berhasil di Batalkan akan ada Notifikasi berikut.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus

Permintaan perubahan data berhasil dibatalkan.

Pengalaman Pajak

Gambar 27. Notifikasi Membatalkan Perubahan Data
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3.1.3 Login SIKaP
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https./sikap.lkpp.qgo.id/).

ENGLISH BAHASA MASUK

SiKaP BERANDA CARI PELAKU USAHA STATISTIK KONTAK SUMBER REFERENSI ~

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

Masukkan Nama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 28. Halaman Awal SIKaP
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Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Pilih masuk

Kembali ke Beranda

Gambar 29. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Selanjutnya isi password dan masuk.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

rekanan12

Isi Password

Klik masuk [Fassword

Kembali ke Beranda

Lupa Password

Gambar 30. Halaman Login
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3.1.4 Identitas di SIKaP

Tampilan awal setelah login di Aplikasi SIKaP di menu Beranda.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ ENGLISH BAHASA @ AKUN v

PT. Ikpp penyedia 12
Perseroan Terbatas (PT) | rekanan12@lkpp.go.id

NPWP

11.012111.1-111.012 KSWP belum valid KLASIFIKASI BIDANG USAHA
TERVERIFIKAS!

L e
9 dari 10 KBLI/SBU telah

Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir:

tervalidasi

15-Sep-2021 04-0ct-2021

LIHAT PROFIL

@ Identitas terpublikasi pada: 11-05-2021

v KONFIRMASI CABUT PUBLIKASI DATA

A
Top

Klik di <ini untuk bantuan!

Gambar 31. Halaman Dashboard Aplikasi
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Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 5 Agustus 2021 12:30.

Status Sinkronisasi Update terakhir dilakukan tanggal 5 Agustus 2021 12:30.

Gambar 32. Submenu Identitas Aplikasi SPSE

Beranda » Data Penyedia |

Bisa Juga masuk ke SIKaP dari Aplikasi SPSE, dengan klik tombol ubah data akan
diarahkan ke halaman Identitas SIKaP.
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Halaman ldentitas Pelaku Usaha.

Si

PT. lkpp penyedia 12
rekanan12@lkpp.go.id

-H

NPWP
11.012.111.1-111.012

Pengecekan Terakhir:
15-Sep-2021

KSwp
KSWP belum valid

Pengecekan Terakhir:
04-Oct-2021

Alamat Perusahaan
Jakarta Selatan (Kota)

Provinsi
Sumatera Utara

Kabupaten/Kota
Asahan (Kab.)

Kode Pos
12345

Telepon
021-1234567

Website

Tanggal Perubahan
13-0ct-2021 15:07

Informasi Identitas Pelaku Usaha

Perhatikan Informasi

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.

3. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

4. Sesual dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

5. Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
memenuhi ketentuan:

1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Pajak; dan

2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.

6. Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk
Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan

7. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut

Pilih Tombol Ubah

User Id REKANAN12

Bentuk Usaha Perseroan Terbatas (PT)

Gambar 33. Halaman Identitas Aplikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

O Non Kecil @

O Kecil (D)

Kualifikasi Usaha

Jenis Kepemilikan OAP @

No. Pengukuhan PKP 6736536

Telepon Seluler 09897767

Fax 0987866

Kantor Cabang Tidak

Tanggal Perubahan 13-0ct-2021 15:07

Deskripsi Singkat Perusahaan

Deskripsi Perusahaan data 1 testing by roro tes2 tes3

Data Negatif Investasi

Tidak ada data negatif investasi

Riwayat Daftar Hitam

Tidak pernah terdaftar pada Daftar Hitam Nasional

Narahubung
a NAMA TELEPON
Fitria Aprilia 0987867556
ALAMAT = EMAIL
JI. Kartika jaya 20 Fitri@gmaail.com

Gambar 34. Halaman Identitas Aplikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit Informasi Pelaku Usaha. Antara lain: No Pengukuhan PKP,

Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, Telepon, Telepon Seluler, Fax, Website, dan Deskripsi Singkat.

Identitas » Ubah
Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Perubahan data identitas pada Aplikasi SIKaP hanya terbatas pada Data Deskripsi Singkat Perusahaan dan Narahubung Perusahaan
2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
3. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status verifikasi Anda tercabut

9 Log Perubahan Data Log Perubahan Data

INFORMASI PELAKU USAHA

REKANAN12 11.012.111.1-111.012

No. Pengukuhan PKP 6736536 rekanan12@lkpp.go.id

Bentuk Usaha Koperasi Nama Perusahaan PT. Ikpp penyedia 12

Jakarta Selatan (Kota) 12345

Alamat Perusahaan

<[ Ubah Informasi Pelaku Usaha

Provinsi Sumatera Utara Kabupaten/Kota Asahan (Kab.)

Gambar 35. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha 1
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dapat juga menambahkan dan menghapus informasi Narahubung.

021-1234567 0987866

Website
_ ContOh : hnp://www‘domain.com
O Ya @ Tidak

Deskripsi Singkat Perusahaan
Deskripsi Perusahaan data 1 testing by roro tes2 tes3

Telepon Seluler 09897767

Deskripsi Singkat
Perusahaan
(Opsional)

EMAIL TELEPON

Nama Email Telepon Alamat
Fitria Aprilia Fitri@gmaail.com 0987867556 JI. Kartika jaya 20 “

[ronumacamanons | gy
o ([smoenenatn | gy

Gambar 36. Halaman Ubah Identitas Pelaku Usaha 2
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X 4“ .+ Lembaga Kebijakan
“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas.

KONFIRMASI PERUBAHAN DATA

Anda akan melakukan perubahan data pada data-data di bawah ini:
* Website

Data tersebut belum berubah sebelum disetujui oleh verifikator LPSE Latihan. Silakan hubungi LPSE
terkait melalui LPSE Support (Pojok kiri bawah). Jika Anda yakin untuk melakukan perubahan ini
silakan ceklis dan tuliskan UBAH DATA pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

(] vakin

Gambar 37. Pop Up Konfirmasi Simpan Identitas
Jika sudah klik simpan akan ada notifikasi pada halaman Informasi Identitas SIKaP.

@ Ssukses Simpan Berhasil! g

Anda memiliki data perubahan yang belum diverifikasi oleh LPSE.

(# UBAH

User Id REKANAN12

Gambar 38. Notifikasi Perubahan Data Identitas
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|
2, }3 .+ Lembaga Kebijakan
“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Perubahan data yang dilakukan akan di verifikasi oleh LPSE terlebih dahulu. Berikah pop up Informasi
Perubahan Data

INFORMASI PERUBAHAN DATA

Kode Pos 12345 No. Pengukuhan PKP 6736536

Provinsi Sumatera Utara Kabupaten/Kota Asahan (Kab.)

Telepon 021-1234567 Fax 0987866

Telepon Seluler 09897767 Website http://www.domain.com
Kantor Cabang Tidak

m i Untuk batal ubah data

Gambar 39. Pop Up Informasi Perubahan Data Identitas

Permintaan perubahan data berhasil dibatalkan.
Notifikasi Batal Ubah data
User Id REKANAN12

Gambar 40. Notifikasi Batal Ubah Data Identitas
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pop Up Log Perubahan Data Pelaku Usaha.

LOG PERUBAHAN DATA PT. LKPP PENYEDIA 12

Kategori Jenis

1 NAMA VERIFIKATOR DATA SEBELUM DATA SESUDAH STATUS KETERANGAN KATEGORI JENIS

Kode Pos : 12345 Kode Pos : 12345 Dibatalkan oleh pelaku - Pengajuan Perubahan
No. Pengukuhan PKP : 6736536 No. Pengukuhan PKP : 6736536 usaha Identitas

Provinsi : Sumatera Utara Provinsi : Sumatera Utara

Kabupaten/Kota : Asahan (Kab.) Kabupaten/Kota : Asahan (Kab.)

Telepon : 021-1234567 Telepon : 021-1234567

Telepon Seluler : 09897767 Telepon Seluler : 09897767

Fax: 0987866 Fax : 0987866

Website : Website : http://www.domain.com

Kantor Cabang : Tidak Kantor Cabang : Tidak

Kode Pos : 12345 Kode Pos : 12345 Dibatalkan oleh pelaku - Pengajuan Perubahan
No. Pengukuhan PKP : 6736536 No. Pengukuhan PKP : 6736536 usaha Identitas

Provinsi : Sumatera Utara Provinsi : Sumatera Barat

Kabupaten/Kota : Asahan (Kab.) Kabupaten/Kota : Bukit Tinggi (Kota)

Telepon : 021-1234567 Telepon : 021-1234567

Telepon Seluler : 09897767 Telepon Seluler : 09897767

Fax : 0987866 Fax : 0987866

Website : Website :

Gambar 41. Pop Up Log Perubahan Data Identitas
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.5 lzin Usaha di SIKaP
Untuk menambah data ijin usaha, klik button 'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

Perhatikan Informasi

N

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
3. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https:/0ss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon

informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.
4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut
Tambah Data
Export Data l
B2 EXPORT

iz £ EXPORT ALL + TAMBAH
Tampil 10 s entri Pencarian m

Data Izin Usaha

D PILIH SEMUA
Ubah Data Hapus Data
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) INSTANSI . KLASIFIKASI a» SUMBER DATA
B = v TERVERIFIKASI
Lembaga A KBLI SIKaP LKPP
% BERLAKU SAMPAI ® KUALIFIKASI o TANGGAL PERUBAHAN
Klasifikasi )
el Tidak ada batas akhir Kecil 28-5ep-202114:36

Gambar 42. Halaman Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

= EXPORT

EXPORT ALL

Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export

semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data izin usaha.

s izin usahaxlsx [Protected View] - Excel (Product Activation Failed)

Home [LE Formulas Data Review

Page Layout

o PROTECTED VIEW  Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing
Al e fe No
A B C D E F G H I J

1 |Nollenis lzin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai  Kualifikasi Klasifikasi Instansi Pemberi Sumber Data Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi
2 1 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Klasifikasi Tidak ada batas akhit Kecil KBLI- A | PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERIKANAN Lembaga A SIKaP LKPP 28 Sep 2021 Terverifikasi

3 | 2 lzinLainnyaa 122221111 Tidak ada batas akhir Kecil LAINNYA - | Pak Kumis SIKaP LKPP 22 Jun 2021 Terverifikasi

4 3 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) ABC!2323323 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - AR | Perencanaan Arsitektur A SIKaP LKPP 10Jun 2020 Terverifikasi

5 4 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 7891011 Tidak ada batas akhit Kecil SBU - AR | Perencanaan Arsitektur Kab. Badung SIKaP LKPP 22 Nov 2018 Terverifikasi

6 | 5 Suratlzin Usaha Perdagangan (SIUP) 222 Tidak ada batas akhir Kecil Oemerintah SIKaP LKPP 23 Oct 2018 Terverifikasi

7 | 6 Suratlzin Usaha Perdagangan (SIUP) 12345 Tidak ada batas akhir Kecil KBLI - A01462 | PEMBIBITAN DAN BUDIDAYA AYAM RAS PETELUR p3i SIKaP LKPP 23 Oct 2018 Terverifikasi

8 7 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12345 Tidak ada batas akhir Kecil SBU - EL003 | Jasa Pelaksana Konstruksi Instalasi Pembangkit Tenaga Listrik Energi Baru dan Terbaruk LPJK SIKaP LKPP 23 Oct 2018

9 8 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12/-R/2019  Tidak ada batas akhir Kecil SBU - AR | Perencanaan Arsitektur BPMPT SIKaP LKPP 10 Apr 2018

10 9 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 2332/2017 Tidak ada batas akhit Non Kecil ~ KBLI - C26 | INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRONIK DAN OPTIK Ipse SIKaP LKPP 27 Mar 2018

11| 10 Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 22 Tidak ada batas akhir Kecil KBLI - C262 | INDUSTRI KOMPUTER DAN PERLENGKAPANNYA 222 SIKaP LKPP 27 Mar 2018 Terverifikasi

Gambar 43. Halaman Export Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

a. Tambah Izin Usaha

Lalu akan tampil Halaman Tambah Izin Usaha.

IzinUsaha » Tambah Izin Usaha
Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https:/0ss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SiKaP melalui LPSE Support.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut
3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada Izin Usaha

Jenis Izin Usaha Nomor Surat Nomor Surat

Berlaku Sampai @ Tanggal f:\ Tidak ada batas akhir Kualifikasi

oo

Instansi Pemberi Instansi Pemberi

Klasifikasi Bidang Usaha f_/\

(Opsionsi) Isikan 1zin Usaha Perusahaan

+ TAMBAH KLASIFIKASI

Pilih Tambah Klasifikasi

€ KEMBALI

Klik Simpan

Gambar 44. Tambah Izin Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Tambah Izin Usaha:

Jenis Izin Usaha adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;
Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang
tersedia;

Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik tombol Simpan jika telah selesai mengisi data izin usaha. Lalu akan ada pop up Konfirmasi Simpan
Izin Usaha.

Simpan Izin Usaha

Yakin data ini akan disimpan?

f;.r A

=) ﬁ Kik Simpan

Gambar 45. Konfirmasi Simpan Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Simpan Berhasil!

&5 EXPORT & EXPORT ALL

Notifikasi Tersimpan
Tampil 10 4 entri Pencarian
PILIH SEMUA o Q .o o
N Jika Sudah dilakukan Verifikasi

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) INSTANSI . KLASIFIKASI SUMBER DATA
= B v TERVERIFIKASI
Lembaga A KBLI SIKaP LKPP

| fik E BERLAKU SAMPAI ‘> KUALIFIKASI TANGGAL PERUBAHAN -
Klasifikasi Ubah ET T
st Tidak ada batas akhir Kecil 28-Sep-2021 14:36 LR

(o

©

Gambar 46. Notifikasi Tersimpan Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. Ubah Izin Usaha

Pilih Tombol Ubah untuk melakukan perubahan data Izin Usaha.

ez o L Perhatikan Informasi

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
2. s Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon

informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

3. Bagi Pelaku Usaha yang mem BLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

4. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pada Izin Usaha

Jenis I1zin Usaha Surat Izin Usaha Perdagangan (Sl... v Nomor Surat $12345

Berlaku Sampal @ Tanggal (O) Tidak ada batas akhir Kualifikas! Kecil .
30-0ct-2021 2]

Instans| Pemberl UKM Indonesia

Klaslfikasl Bidang Usaha
(Opsiona)

KBLI 2009 v G45-PERDAGANGAN, REPARASI DAN PERAWATAN MOBIL DAN SEPEDA MOTOR v n

padanan
@ KBLI 2020 | G45 | PERDAGANGAN, REPARASI DAN PERAWATAN MOBIL DAN SEPEDA MOTOR

—

Ubah Izin Usaha Perusahaan

Klik Simpan

Gambar 47. Ubah Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil simpan data akan ada notifikasi dan informasi perubahan data berhasil.

Simpan Berhasil!

Notifikasi Sukses

Jenis Izin Usaha Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor Surat S123
Berlaku Sampai 30-0ct-2021 Instansi Pemberi UKM Indonesia
Kualifkasi Kecil

Informasi Perubahan Data

Padanan
Klasifikasi -KBLI 2017 | G47713 | PERDAGANGAN ECERAN PELENGKAP PAKAIAN - KBLI 2020|G47713| PERDAGANGAN ECERAN PELENGKAP PAKAIAN
Tanggal Dibuat 14-0ct-2021 10:37 Tanggal Perubahan 14-0ct-2021 10:42

Gambar 48. Informasi Perubahan Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Terdapat log pada masing-masing Izin Usaha. Yang memperlihatkan perubahan yang telah dilakukan.

JENIS PERUBAHAN TANGGAL PERUBAHAN DATA SEBELUM

Jenis Izin Usaha : Surat Izin Usaha
Perdagangan (SIUP)

Nomor Surat : $12345

Berlaku Sampai : 03-0ct-2021
Instansi Pemberi : UKM Indonesia
Kualifikasi : Kecil

Ubah ijin_usaha 14-0ct-2021 1113

Tambah ijin_usaha 14-0ct-2021 10:44

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

DATA SESUDAH

Jenis Izin Usaha : Surat Izin Usaha
Perdagangan (SIUP)

Nomor Surat : $12345

Berlaku Sampai : 03-Oct-2021
Instansi Pemberi : UKM Indonesia
Kualifikasi : Kecil

Jenis Izin Usaha : Surat Izin Usaha
Perdagangan (SIUP)

Nomor Surat : $12345

Berlaku Sampai : 03-Oct-2021
Instansi Pemberi : UKM Indonesia
Kualifikasi : Kecil

Gambar 49. Log Perubahan Data Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.6 Akta di SIKaP
Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir.

a. Akta Pendirian

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda 0 menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Ubah Data m
INFORMASI AKTA

Nomor AKTA/21/112018 Tanggal 29-Jan-2018
Notaris Hotman Paris SH,. MHH Sumber Data SIKaP LKPP
Tanggal Dibuat 01-Feb-2018 | 09:33 Tanggal Perubahan 13-Nov-2020 | 11:23

D Log Perubahan Data Detall Verifikasl

Detail Verifikasi

Log Perubahan Data

Gambar 50. Halaman Daftar Akta Pendirian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah klik tombol m pelaku usaha dapat mengubah informasi akta.

Daftar Akta » Ubah Akta Pendirian
Perhatikan Informasi

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

v TERVERIFIKASI

Data Sudah Terverifikasi

INFORMASI AKTA

Nomor AKTA/21/112018 Tanggal 29-Jan-2018 ==}

Notaris Hotman Paris SH,. MHH '_/\
Edit Informasi Akta

Simpan Data

Gambar 51. Halaman Ubah Akta Pendirian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika klik tombol , dan akan menampilkan Detail Verifikasi.

DETAIL VERIFIKASI

KODE TENDER LPSE s TANGGAL VERIFIKASI TANGGAL PEMBATALAN
10261999 LPSE Latihan 03-Dec-2018 03-Dec-2018

KODE TENDER LPSE s TANGGAL VERIFIKASI TANGGAL PEMBATALAN
2169999 LPSE Latihan 17-0ct-2018 17-0ct-2018

KODE TENDER LPSE o TANGGAL VERIFIKASI so. TANGGAL PEMBATALAN
22140999 LPSE Latihan 02-Mar-2021

KODE TENDER LPSE sty TANGGAL VERIFIKASI atn  TANGGAL PEMBATALAN
22160999 LPSE Latihan 03-Mar-2021

KODE TENDER LPSE . TANGGAL VERIFIKASI TANGGAL PEMBATALAN
x]
24335999 LPSE Latihan 17-Jun-2021 -

Menampilkan 1 sampai 5 dari 18 entri Sebelumnya 2 3 4 Berikutnya

Gambar 52. Pop Up Detail Verifikasi Pendirian
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Log Perubahan Data Akta Pendirian.

JENIS PERUBAHAN

Ubah
landasan_hukum

Ubah
landasan_hukum

Ubah
landasan_hukum

TANGGAL PERUBAHAN

15-Sep-2021 02:11

16-Aug-2021 21:38

17-Jun-2021 10:29

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri

DATA SEBELUM

Nomor : AKTA/21/112018
Tanggal : 02-Jan-2018
Notaris : Hotman Paris
SH,.MHH

Nomor : AKTA/21/112018
Tanggal : 02-Jan-2018
Notaris : Hotman Paris
SH,.MHH

Nomor : AKTA/21/112018
Tanggal : 02-Jan-2018
Notaris : Hotman Paris
SH,.MHH

DATA SESUDAH

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

KETERANGAN

Nomor : AKTA/21/112018
Tanggal : 02-Jan-2018
Notaris : Hotman Paris
SH,. MHH

Nomor : AKTA/21/112018
Tanggal : 02-Jan-2018
Notaris : Hotman Paris
SH,. MHH

Nomor : AKTA/21/112018
Tanggal : 02-Jan-2018
Notaris : Hotman Paris
SH,. MHH

Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 53. Pop Up Log Perubahan Data Akta Pendirian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. Akta Perubahan

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
Tambah Data
Export Data E

£ EXPORT ALL + TAMBAH

[]  eumsemus PELEN S HAL R Data Terverifikasi
e TANGGAL AKTA a SUMBER DATA N—) Hapus Data
= 02-May-2018 = SIKaP LKPP v TERVERIFIKASI
345 0 PERUBAH
NOTARIS o TANGGAL IIQU(-,AHAN Ubah Data @ Ubah m
bambang,sh 04-May-2018 14:41

Gambar 54. Halaman Daftar Akta Perubahan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

& EXPORT & EXPORT ALL

atau klik untuk

export semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Akta Perubahan.

Untuk melakukan export data pengalaman klik button

Home

Insert

Page Layout

Formulas Data

Review

ell me what you w

v Akta perubahan.xlsx [F

ant to do...

0 PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View.

Al N
LA B

1 ‘&_Nomor

2 1345

3 2 2333313

4 3 233331

5

6 52304

7 6 Aktal23

8 7 123456

9 8 Aktal23

10| 9123

11| 106

S No

C D E
Tanggal Notaris
02 May 2018 bambang,sh SIKaP LKPP
14 Oct 2021 Ayu MaulidaS.H SIKaP LKPP
07 Oct 2021 R Ayu Maulida S.H SIKaP LKPP

4 Aktal234 12 May 2020 Faqgiyatur Rahman SIKaP LKPP

03 Nov 2020 DR sulastri x SIKaP LKPP
03 Nov 2020 DR sulastri SIKaP LKPP
12 May 2020 Fagiyatur Rahman SIKaP LKPP

27 Apr 2020 1223 SIKaP LKPP
28 Feb 2019 PAKIJO gy SIKaP LKPP
06 Mar 2019 octora SIKaP LKPP

F

04 May 2018
14 Oct 2021

14 Oct 2021

25 Nov 2020
13 Nov 2020
03 Nov 2020
19 May 2020
05 May 2020
29 Mar 2019
29 Mar 2019

G

Terverifikasi

Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi
Tidak terverifikasi

Enable Editing |

Sumber Data Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi

Gambar 55. Halaman Export Akta Perubahan



. LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¢ Tambah Akta Perubahan
Pilih tombol tambah untuk menambahkan data Akta Perubahan.

Daftar Akta » Tambah Akta Perubahan

INFORMASI AKTA

Nomor Masukkan Nomor Akta Tanggal Masukkan Tanggal Akta

Notaris Masukkan Notaris
Isi Akta Perubahan .
Simpan Dat

Gambar 56. Halaman Tambah Akta Perubahan
Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
¢ Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
¢ Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan
¢ Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat
akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan.
Klik Tombol Simpan jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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¢ Ubah Akta Perubahan

Pilih Tombol Ubah untuk melakukan perubahan data Akta Perubahan.

Daftar Akta » Ubah Akta Perubahan

Perhatikan Informasi

€ Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

INFORMASI AKTA

233331 07-0ct-2021

Notaris Ayu Maulida S.H 'k
Ubah Data Akta Perubahan Simpan Data P

Gambar 57. Halaman Ubah Akta Perubahan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Jika sudah melakukan simpan data yang telah di ubah, akan menampilkan informasi perubahan data.

Daftar Akta » Ubah Akta Perubahan

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

° Sukses Simpan Berhasil!

€ Kembali

INFORMASI AKTA

233331 Tanggal 07-0ct-2021
Notaris R Ayu Maulida S.H Sumber Data SIKaP LKPP

Dibuat pada 14-0ct-2021 | 13:36 Diubah pada 14-0ct-2021 | 13:37

9 Log Perubahan Data

Gambar 58. Halaman Informasi Perubahan Data Akta Perubahan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Log pada masing-masing data Akta Perubahan.

TANGGAL
JENIS PERUBAHAN PERUBAHAN DATA SEBELUM DATA SESUDAH KETERANGAN

. ip‘addr955:
172.16.152.245
user-agent :

: 1
- « Nomor: 233331 : ::[:m;l zsgf; oo Mozilla/5.0 (Windows
ainsan hukuy | 140Ct20211337 « Tanggal : 30-Sep-2021 : Notggs_'RAuaauma NT 10.0; Win64; x64)
_ SRAY AppleWebKit/537.36

* Notaris : Ayu Maulida S.H SH
) (KHTML, like Gecko)

Chrome/94.0.4606.71
Safari/537.36

ip-address :
172.16.152.245
user-agent :

* Nomor : 233331 Mozilla/5.0 (Windows

14-0ct-202113:36 - * Tanggal : 30-Sep-2021 NT 10.0; Win64; x64)

* Notaris : Ayu Maulida S.H AppleWebKit/537.36
(KHTML, like Gecko)
Chrome/94.0.4606.71
Safari/537.36

Tambah
landasan_hukum

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

Gambar 59. Pop Up Log Akta Perubahan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.7 Manajerial SIKaP
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab
Pemilik dan tab Pengurus

a. Pemilik

Manajerial . .
: Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Pemilik Pengurus Tambah Data
—_— Export Data !
&2 EXPORT &2 EXPORT ALL + TAMBAH
Tampil 10 & entri Pencarian m
[ rumsoms Data Pemilik L
s Data Terverifikasi
Hapus Data
KEWARGANEGARAAN NIK/NOMOR PASPOR S )
Indonesia S B, S JUVML[.[iL:TA v TERVERIFIKASl
julio NPWP a SAHAM
=PI € 00s 2 Ubah Data }-

Gambar 60. Halaman Daftar Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

. = EXPORT ) £ EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk

export semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Manajerial Pemilik.

s pemilik:xisx [Protected View] - Excel (Product Activation Failed)
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View
o PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing
Al - f No
A B C D E F G H | J K L ™M N
1 No.Nam: Saham Jenis Kepemilikan Kewarganegaraan Domisili Negara NIK/Nomor Paspor NPWP Alamat Provinsi Kabupaten/Kota Sumber Data Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi
2 1 julio 100.00% Individu WNI Indonesia 342423242 24.242.423.4-242.424 atambua Nusa Tenggara Timur Belu (Kab.) SIKaP LKPP Terverifikasi
3 2 rahmat 20.00% Individu WNI Indonesia 3211254 22.500.000.0-000.000 jl ayani23 Jawa Barat Subang (Kab.) SIKaP LKPP Terverifikasi
4 | 3 Antonius  10.00% Individu WNI [Orang Asli Papua (OAP)] Indonesia 3325116189765552 JI. Merdeka 2 Papua Boven Digoel (Kab.)  SIKaP LKPP 21Sep 2021 Terverifikasi
5 4 Ria 12.00% Individu WNI [Orang Asli Papua (OAP)] Indonesia 3324225101930003  11.111.111.1-111.111 JI. Kartika ~ Sumatera Barat Bukit Tinggi (Kota) LKPP 15 Sep 2021 Terverifikasi
6 | 5 MimiBening95.00% Perusahaan Nasional [Orang Asli Papua (OAP) Indonesia 34323544545344 Pajagalan  Bengkulu Bengkulu Selatan (Kab. SIKaP LKPP 28 May 2020 Terverifikasi
7 6 Mimi Bening 100.00 % Perusahaan Nasional [Orang Asli Papua (OAP) Indonesia Andorra 1234567890123456 DKl Jakarta Lampung Lampung Timur (Kab.) SIKaP LKPP 28 May 2020 Terverifikasi
8 7 Wayan 50.00% Individu WNI Indonesia 1223344444455 11.222.222.2-222.222 Lampung Lampung Bandar Lampung (Kota) SIKaP LKPP 28 Mar 2019 Terverifikasi
9 8 Andi Lucretiz50.00 %  Individu WNI Indonesia 123456789 00.123.456.7-890.000 nti Sulawesi Selatan Makassar (Kota) SIKaP LKPP 21Feb 2019 Terverifikasi
10| 9 PAKGUS 90.00% Perusahaan Nasional Indonesia 1029298283ul 202.00.2012. jakarta DKl Jakarta Jakarta Timur (Kota)  SIKaP LKPP 01Feb 2019 Terverifikasi
11| 10 Test 100.00% Perusahaan Nasional Indonesia 09877689977 01234456789 - SIKaP LKPP 22 Nov 2018 Terverifikasi

Gambar 61. Halaman Export Manajerial Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Pemilik
Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik, kemudian tampil halaman

tambah pemilik.

Manajerial » Tambah Pemilik . o
Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Nama Nama
Jenis Kepemilikan Pilih v Kewarganegaraan Pilih -
NIK/Nomor Paspor NIK/Nomor Paspor NDVYD NPWP
(Opsional)
Saham saham (O persen () Lembar
4 Input Data Pemilik

Alamat Alamat

%
Provinsi Pilih v Kabupaten/Kota Pilih -

¢ Kembali Simpan Data

Gambar 62. Halaman Tambah Data Pemilik
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+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik,

¢ Nama, adalah nama dari pelaku usaha;

o Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang
tersedia jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP);

o Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika
Anda memilih Jenis Kepemilikan ‘Individu WNI’;

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha;

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional,

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk
persen/lembar;

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha;

¢ Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha.



LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¢ Ubah Pemilik

Pilih Tombol Ubah untuk melakukan perubahan data Pemilik.

Manajerial » Ubah Pemilik . .
! Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Nama Bella Aprilisant

Jenis Kepemilikan Perusahaan Nasional v Kewarganegaraan Indonesia

D Orang Asli Papua (OAP)

NIK/Nomor Paspor NPWP

(Opsional) 3456088734 (Opsional) NPWP
Saham persen () Lembar
30.00 @ \_/ o
Ubah Data Pemilik
Alamat JI. Jendral Sudirman Jakarta Pusat, Provinsi: DKI Jakarta

Provinsi DKI Jakarta v Kabupaten/Kota Jakarta Pusat (Kota) v

Simpan Data

Gambar 63. Halaman Ubah Data Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saat data berhasil tersimpan akan ada notifikasi berhasil dan menampilkan halaman Lihat Pemilik.

Manajerial > Lihat Pemilik . X
: Perhatikan Informasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda o menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Simpan Berhasil!

- Notifikasi Berhasil

Nama Bella Aprilisant Saham 30.00%

Jenis Kepemilikan Perusahaan Nasional Kewarganegaraan Indonesia

NIK/Nomor Paspor 3456988734 NPWP - A Cek NPWP

JI. Jendral Sudirman Jakarta Pusat, Provinsi: DKI
Alamat

Jakarta
Provinsl DKl Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Pusat (Kota)
Tanggal Dibuat 14-0ct-2021 14:31 Tanggal Perubahan 14-0ct-2021 14:47
Catatan:

A

Data yang di ubah
belum sesuai

A\ - NPWP tidak Valid

A : Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

ﬁ Log Perubahan Data

Gambar 64. Halaman Data Pemilik Tersimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Log masing-masing Data Pemilik.

TANGGAL

PERUBAHAN DATA SEBELUM

DATA SESUDAH

Nama : Bella Sant
Saham : 30.00%

Jenis Kepemilikan :
Perusahaan Nasional
Kewarganegaraan :
Indonesia

NIK/Nomor Paspor :
3456988734
NPWP:11.222.355.5-
674.562

Alamat : JI. Jendral
Sudirman Jakarta Pusat,
Provinsi: DKI Jakarta
Provinsi : DKI Jakarta
Kabupaten/Kota : Jakarta
Pusat (Kota)

« ip-address:
172.16.152.245
user-agent :
Mozilla/5.0 (Windows
NT 10.0; Win64; x64)
AppleWebKit/537.36
(KHTML, like Gecko)
Chrome/94.0.4606.71
Safari/537.36

Tambah 14-0ct-2021
pemilik 14:31

Nama : Bella Sant
Saham : 30.00%
Jenis Kepemilikan :

Nama : Bella Aprilisant
Saham : 30.00%

Perusahaan Nasional
Kewarganegaraan :
Indonesia

Gambar 65. Pop Up Log Perubahan Data Pemilik

Tutup

Jenis Kepemilikan :
Perusahaan Nasional

Kewarganegaraan :
Indonesia

« ip-address:
172.16.152.245
« user-agent:

. NIK/NomorPasEr: ” .
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. Pengurus

Manajerial
Perhatikan Informasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Tambah Data
Export Data !

5 EXPORT ALL + TAMBAH

Tampll 9 4 entrl Urutkan ~

[]  puwwsemus Data Pengurus

Data Terverifikasi

» Hapus Data
Individu WNA NIK/NOMOR PASPOR o JABATAN SUMBER DATA
= - v TERVERIFIKASI

122312434546456 == wakil direktur SIKaP LKPP
sunu — NPWP o MASA JABATAN TAN
%] [# Ubah §| @ Hapus
= 134413433552 = Masih Menjabat 04- Ubah Data -+

Gambar 66. Halaman Daftar Pengurus

((c0

f

©
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

. & EXPORT ) % EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk

export semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Manajerial Pengurus.

s pengurusals - Excel (Product Activation Failed) | x

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review ell me do A 2 share
o o m e B
g(’ cut Calibri -[n - BWmpTe Genersl BI: = ¥ | Normal Bad Good Neutral & =X (] 23/ &y O
B Copy - — - Fill -
Paste . . L@, <o o Conditional Formatas chedx‘\ Explanatory . L Not ~ Insert Delete Format Sort & Find &
-~ ¥ Format Painter 4 Lo R ) O e Formatting~ Table~ |- — R = MR - + | & Clear~ Filter - Select ~
Clipboard [ Font ) Alignment [ Number [ Styles Cells Editing
M11 e fe
A B c D E F | G H | 1 J K L M N o
Menjabat Menjabat NIK/Nomor No. BPIS No. BPIS
1 |No Nama status Jenis Kepengurusan Jabatan Sejak Sampai Kewarganegaraan Paspor NPWP Kesehatan Ketenagakerjaan Alamat Provinsi Kabupaten/Kota
wakil r ( Tulungagung
2 1 sunu Aktif  Individu WNA direktur 30 Apr 2018 Masih Menjabat 122312434546456 134413433552 tulungagung Jawa Timur (Kab.)
- v
3 2 Jajo Aktif Kepala 24 Apr 2018 30 Apr 2019 5101040708770005  23.123.456.7-890.000 BB agung Sumatera Utara Binjai (Kota)
4 3 Rivi Aktif Direktur 27 Apr 2018 30 Apr 2018 "0987665243321 jin air Jawa Barat Bandung (Kab.)
5 | 4abang Aktif  Individu WNA direktur 31 Mar 2018 30 Apr 2018 "123456789 "1234567890 ik Sumatera Utara Karo (Kab.)
direktur I Nusa Tenggara
6 | 5julio Aktif  Individu WNI utama 27 Feb 2018 29 Dec 2081 1314242423423 24.242.244.2-424.224 kabuna Timur Belu (Kab.)
Nadia Purwoko Wakil [ J1. Jendral Sudirman Jakarta Pusat,
7 6S Aktif Direktur 01 May 2021 01 May 2023 Indonesia 34569887333124 Provinsi: DKI Jakarta DKl Jakarta
Individu WNI [Orang Asli Papua Wakil r
8 | 7Bernanda Aktif  (OAP)] Direktur 01 Sep 2021 Masih Menjabat  Indonesia 3311456789098006 J1. Merpati No 19 Papua Intan Jaya (Kab.)
9 | 8angel Aktif  Individu WNA mendagri 11 Aug 2020 25 Nov 2020 Algeria "343235445453323 sumenep
[ DKI JakartaDKI Jakarta DKI Jakarta DKI
10| 9 Mimi Bening Aktif  Individu WNI dffd 14 Apr 2020 06 May 2020 Indonesia 1234567890123456  11.223.235.4-354.545 Jakarta DKI Jakarta DKI Jakarta DKI i Timur il (Kota)
Individu WNI [Orang Asli Papua r
11| 10 Mimi Bening Aktif  (OAP)] dddddddd 03 Mar 2020 Masih Menjabat i 123456 2345

Gambar 67. Halaman Export Manajerial Pengurus



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Pengurus

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

Untuk menambah pengurus klik button .

Manajerial

© Informasl

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,

» Tambah Pengurus

Nama

Perhatikan Informasi

Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Jenis Kepengurusan Pilih Kewarganegaraan
NIK/Nomor Paspor NIK/Nomor Paspor :L';svg_‘a” NPWP
No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan -
(Opsiona) No. BPJS Kesehatan (Opsional) No. BPJS Ketenagakerjaan
Alamat Alamat .
Isi Data Pengurus
7~
Provins! Pili Kabupaten/Kota Pilih .
(Opsional) (opsional)
Jabatan Jabatan
Menjabat Sejak Masukkan Tanggal Menjabat Sampal Masukkan Tanggal B
D Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini status Aktif v

Gambar 68. Halaman Tambah Pengurus
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+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah Pengurus,

e Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan;

e Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang
tersedia jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP);

o Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis kepengurusan ‘Individu WNI’;

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha;

e NPWP, adalah nomor pokok waijib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional,

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional;

¢ No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan,
No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional,

e Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan,;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat
opsional;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan,
Kabupaten/Kota bersifat opsional;

e Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan;

¢ Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan;

¢ Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan,;

o Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Ubah Pengurus

Pilih Tombol Ubah untuk melakukan perubahan data Pengurus.

Manajerial > Ubah Pengurus

Perhatikan Informasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Nama Nadia Purwoko

Jenis Kepengurusan Individu WNI v Kewarganegaraan Indonesia

D Orang Asli Papua (OAP)

No. kTP 34569887333124 ZZ:%} [
m:lsl Kesehatan :L;Zzﬁ Ketenagakerjaan No. BPJS Ketenagakerjaan
Alamat JI. Jendral Sudirman Jakarta Pusat, Provinsi: DKI Jakarta U b h D t P

a ata Fengurus
st DKI Jakarta - :g’;;ﬁj;e""“’“ Pilin -
Jabatan Wakil Direktur
Menjabat Sejak 1-May-2021 2 Menjabat Sampal 1-May-2023 2]
D Saat ini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini status Aktif v

- Simpan Data

Gambar 69. Halaman Tambah Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saat data berhasil tersimpan akan ada notifikasi berhasil dan menampilkan halaman Lihat Pengurus.

Manajerial > Lihat Pengurus

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda o menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Nama Nadia Purwoko S status Aktif
Jenis Kepengurusan Individu WNI Kewarganegaraan Indonesia
Jabatan Wakil Direktur NIK/Nomor Paspor 34569887333124
Menjabat Sejak 01-May-2021 Menjabat Sampal 01-May-2023
No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan
Alamat JI. Jendral Sudirman Jakarta Pusat, Provinsi: DK! NPWP A Cek NPWP
Jakarta
Provins! DKI Jakarta Kabupaten/Kota
Tanggal Dibuat 14-0ct-2021 15:46 Tanggal Perubahan 14-0ct-2021 16:04
Catatan: .
Data yang di ubah
A NPWP tidak Valid
A\ - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan be I um sesual
'1 Log Perubahan Data

Gambar 70. Halaman Data Pengurus Tersimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Log masing-masing Data Pengurus.

JENIS TANGGAL
PERUBAHAN PERUBAHAN

14-0ct-2021

Ubah
pengurus 16:04

Gambar 71. Pop Up Log Perubahan Data Pengurus

DATA SEBELUM

Nama : Nadia Purwoko
status : Aktif

Jenis Kepengurusan :
Individu WNI
Kewarganegaraan :
Indonesia

Jabatan : Wakil Direktur
NIK/Nomor Paspor :
34569887333124
Menjabat Sejak : 30 Apr
2021

Menjabat Sampai : 30 Apr
2023

No. BPJS Kesehatan :

No. BPJS Ketenagakerjaan

Alamat : JI. Jendral
Sudirman Jakarta Pusat,
Provinsi: DKI Jakarta
NPWP :

Provinsi : DKI Jakarta

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

DATA SESUDAH

.

Nama : Nadia Purwoko S
status : Aktif

Jenis Kepengurusan :
Individu WNI
Kewarganegaraan :
Indonesia

Jabatan : Wakil Direktur
NIK/Nomor Paspor :
34569887333124
Menjabat Sejak : 30 Apr
2021

Menjabat Sampai : 30 Apr
2023

No. BPJS Kesehatan :

No. BPJS Ketenagakerjaan

Alamat : JI. Jendral
Sudirman Jakarta Pusat,
Provinsi: DKI Jakarta
NPWP :

Provinsi : DKI Jakarta

Nama : Nadia Purwoko
status - Aktif

ip-address :
172.16.152.245
user-agent :
Mozilla/5.0 (Windows
NT 10.0; Win64; x64)
AppleWebKit/537.36
(KHTML, like Gecko)
Chrome/94.0.4606.71
Safari/537.36
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.8 SDM SIKaP
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan

Tenaga Administrasi terdapat 3tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab
Tenaga Administrasi.
a. Tenaga Ahli

Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli.

SDM

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

Perhatikan Informasi

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
Tambah Data
Export Data

£ EXPORT ALL + TAMBAH
Tampil 19 & entri Pencarian m

Data Tenaga Ahli

D PILIH SEMUA

Ubah Data Data Terverifikasi

InCeVICKEWN] 0 STATUS KEPEGAWAIAN = NIK/NOMOR PASPOR a SUMBER DATA I
= Tetap 3434444444444444 = ke LKPP v TERVERIFIKASI
Mimi muyassyarofin = PROFESI KEAHLIAN 5. PENGALAMAN KERJA o TANGGAL PERUBAHAN Hapus Data
Teknik Informatika 5 Tahun 25-Nov-2020 | 15:42  Ubah m

Gambar 72. Halaman Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

. = EXPORT ) £ EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk

export semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Tenaga Ahli.

tenaga ahlixisx [Protected View] - Excel (Product Activation Failed) a x
Pagelayout  Formulas Data Review  View Q rat you want to do A S share
0 PROTECTED VIEW B careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing x
Al - 5 No B
A B c D E F G H | J =
1 |NoINama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Ahli Kewarganegaraan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan  Negara Tempat Lahir Kal
2 | 1 Mimi muyassyarofi Tetap Indi WNI i 34.444.444.4-444.404 Algeria am
3 2 Mimi Tetap i 34.444.444.4-444.444 3435343456554 232432443434 Andorra am
4 3 ONDY Tidak Tetap Indonesia 123 00.123.456.7-890.000
5 4 DIDIET AGUNG Tetap Indonesia 28749882982681 21.739.417.3-491.347
6 5 deni Tetap Indonesia 321647836487134 34.134.135.3-154.531
7 6 Ahli banget Tetap i 5. 12.123.456.7-890.000
8 7 julio Tidak Tetap Indonesia 423424242424
9 8 CarlaYules S Tetap Indonesia 45555666128956 34.555.644.6-777.844 7788995577834 566667733325 Indonesia Jak
i 45678 67.336.373.8-383.883 3232235222626 i Jak|

10 9riri Tetap Individu WNI

Gambar 73. Halaman Export Tenaga Ahli
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

tambah tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Ahli

Nama

Jenis Tenaga Ahli

NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan
(Opsional)

Negara Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Email

Nama

Pilih

NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan

Pilih

Pilih

Email

Input Data Tenaga Ahli

V

Kewarganegaraan

NPWP

No. BPJS Ketenagakerjaan
(Opsional)

Kabupaten/Kota Tempat
Lahir

No. Telepon / HP

Website
(Opsional)

Pilih

NPWP

No. BPJS Ketenagakerjaan

No. Telepon / HP

Website

Gambar 74. Halaman Tambah Tenaga Ahli



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Alamat

Provinsi

Status Kepegawaian

Pendidikan Akhir

€ KEMBALI

Alamat

v

By |

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

Kabupaten/Kota

Lama Pengalaman Kerja
(Tahun)

Profesi Keahlian

Input Data Tenaga Ahli

Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Profesi Keahlian

ik untuksimpan | (I

Gambar 75. Halaman Tambah Tenaga Ahli

Penjelasan mengenai isian pada halaman Tambah Tenaga Ahli,

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

¢ Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

o Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda

memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’;

¢ NIK/No. Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli;

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda

memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNA’;
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+ lLembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional,;

¢ No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan,
No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional,

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli;

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

o Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional;

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

o Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli;

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah

benar.

Simpan Tenaga Ahli

Yakin data ini akan disimpan?

M (o} /]
¢ f ©
tuf .‘—'J'x
w Pilih simpan

Gambar 76. Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Ubah Tenaga Ahli

Pilih Tombol Ubah ““““2 ntuk melakukan perubahan data Tenaga Ahli.

o
Sou > Chenensea Al Perhatikan Informasi
© Informasl
Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.
Nama Carla Yules
Jenis Tenaga Ahll Individu WNI v Kewarganegaraan Indonesia
NIK 4555666128956 Newe 34.555.644 6777844
No. BPJS Kesehatan - No. BPJS Ketenagakerjaan
{omsionan 7788995577834 {omsionan 566667733325
Negara Tempat Lahir Indonesia v Kab/Kota Tempat Lahir Jakarta Timur (Kota) v
Tanggal Lahir 15-0ct-1996 Py
Jenis Kelamin Wanita . No. Telapon / WP 081664765986
Emall Carla@gmail.com ’apsm";’ Website
Alamat JI Sudirman
provinsi DKI Jakarta v Kabupaten/kota Jakarta Pusat (Kota) v
Status Kepegawalan Tetap v Lama Pengalaman Kerja 3
(Tahun)
Pendidikan Akhir S1 (Sarjana) v Profesl Keahllan Technical Writer
€ KEMBALI

Gambar 77. Halaman Ubah Tenaga Ahli
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Setelah melakukan simpan akan ada notifikasi berhasil tersimpan dan diarahkan ke halaman Detail

Tenaga Ahli.

SDM > Detal Tenaga Ahli Perhatikan Informasi

="

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda 0 menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Simpan Berhasill Notifikasi Berhasil Simpan

€ Kembali # UBAH

Nama Carla Yules S Status Kepegawaian Tetap

Jenis Tenaga Ahli Individu WNI Kewarganegaraan Indonesia

NIK/Nomor Paspor 45555666128956 NPWP 34.555.644.6-777.844 A m
No. BPJS Kesehatan 7788995577834 No. BPJS Ketenagakerjaan 566667733325

Tempat Lahir Jakarta Timur (Kota) [Indonesia] Tanggal Lahir 15-0ct-1996

Jenis Kelamin Wanita Email Carla@gmail.com

No. Telepon / HP 081664765986 Website

Gambar 78. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

JI Sudirman Lama Pengalaman Kerja
(Tahun)

DKI Jakarta Kabupaten Jakarta Pusat (Kota)
Pendidikan Akhir S1 (Sarjana) Profesi Keahlian Technical Writer

Tanggal Dibuat 15-0ct-2021|10:02 Tanggal Perubahan 15-0ct-2021 | 10:02

Catatan:

A\ - NPWP tidak Valid

A - Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

9 Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

+ Tambah Pengalaman

Technical Writer m

PT Jaya

© 0ct2018-0ct 2019 . 1 Tahun

9 JlPahlawan, Surabaya (Kota), Jawa Timur, Indonesia
B Technical Writer

Gambar 79. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Log masing — masing Tenaga Ahli.

JENIS

PERUBAHAN TANGGAL PERUBAHAN DATA SEBELUM DATA SESUDAH KETERANGAN

Ubah SDM/Staf

Al 15-0ct-2021 10:02

Tambah

SDM/Staf Ahli 15-0ct-2021 09:48

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 80. Pop Up Log Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. Tenaga Terampil

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil.

SDM

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

Perhatikan Informasi

N

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Tambah Data
l Export Data !

8 EXPORT £ EXPORT ALL

[ pumsemua Data Tenaga Terampil
Ubah Data Data Terverifikasi
@ STATUS KEPEGAWAIAN X\IIKJN(‘)MOQ PASPOR e SUMBER DATA 7
Tetap 12345678901234 = SIKaP LKPP ( v TERVERIFIKASI )

©

i PROFESI KEAHLIAN n. PENGALAMAN KERJA TANGGAL PERUBAHAN
Ervina = & _ " e Hapus Data
Tl 6 Tahun 13-Nov-2020 | 11:36

Gambar 81. Halaman Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

. = EXPORT ) £ EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk

export semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Tenaga Terampil.

s tenaga terampil.xisx [Protected View] - Excel (Product Activation Failed) x
Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View Q at you want to do A S share
o PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing x
Al e fe No v
A B C D E F G H | ) -
1 |No|Nama Status Kepegawaian Jenis Tenaga Terampil Kewarganegaraan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan Negara Tempat Lahir Kal
2 1 Ervina Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111 Algeria dffi
3 | 2 JesicaFitriana S Tidak Tetap Individu WNI i 8956 34.555.644.6-777.844 7788995577834 566667733325 Indonesia Ace
4 3 Jesica Fitriana Tetap Individu WNI i 8956 34.555.644.6-777.844 7788995577834 566667733325 Indonesia Bar
5 4 riri Tetap Individu WNI Indonesia 1234567898765432 67.336.373.8-383.883 3456789876567 234567890976543456789 Indonesia Jak
6 | 5 mimimiamu Tetap Individu WNA Algeria 3434444444444444 Angola am
7 6 Mimi Tetap Individu WNA Albania 34344444444448044 34.444.444.4-444.444 3435343456554 232432443434 Angola am
8 7 Mimie Tetap Individu WNA Andorra R 34.444.444. 4-444, 444 3435343456554 232432443434 American Samoa am
9 8 yura Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111 American Samoa sds
10| 9 wini Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 11.111.111.1-111.111 Algeria dsc

Gambar 82. Halaman Export Tenaga Terampil
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]
X }‘ .+ Lembaga Kebijakan
“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Tenaga Terampil
Untuk menambah tenaga terampil klik button pada Daftar Tenaga Terampil.

SDM > Tambah Tenaga Terampil

Jenis Tenaga Terampil Kewarganegaraan

Ncivio. Paspas NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan

(Opsional) (Opsional) No. BPJS Ketenagakerjaan

Negara Tempat Lahir Kabupaten/Kota Tempat
Lahir

Tanggal Lahir

No. Telepon / HP
Jenis Kelamin po No. Telepon / HP

Website

(Opsional) Website

Alamat

Kabupaten/Kota

Gambar 83. Halaman Tambah Tenaga Terampil 1
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+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lama Pengalaman Kerja

Status Kepegawaian v
(Tahun)

Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Pendidikan Akhir v Profesi Keahlian Profesi Keahlian

B |

Input Tenaga Terampil

ik untuk simpan | (R

Gambar 84. Halaman Tambah Tenaga Terampil 2

Penjelasan mengenai isian pada halaman Tambah Tenaga Terampil,

e Nama, adalah nama tenaga terampil;

e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’;

¢ NIK/No. Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil;

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda
memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNA’;

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional;

¢ No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan,
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\ + Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional,
e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil
e Kabupaten/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil
e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;
e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;
¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;
e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;
o Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional,
e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;
e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;
e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;
o Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.
e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah

benar.

Simpan Tenaga Terampil

Yakin data ini akan disimpan?

M (0] %
¢ f o
{ Ll .“—'Jﬁ
m<[ Pilih simpan

Gambar 85. Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¢ Ubah Tenaga Terampil

Pilih Tombol Ubah untuk melakukan perubahan data Tenaga Terampil.

SDM > Ubah Tenaga Terampil . .
Perhatikan Informasi

="

© Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

Ubah Data Tenaga Terampil
V

Nama Ervina

Jenis Tenaga Terampil Individu WNI v Kewarganegaraan Indonesia

NIK 12345678901234 Newe 1111111111191
:)3;9?723 Kesehatan No. BPJS Kesehatan ::;szzgﬁ Ketenagakerjaan No. BPJS Ketenagakerjaan
Negara Tempat Lahir Algeria v Kota Tempat Lahir dfffffef

Tanggal Lahir 09-Nov-2020 e

Gambar 86. Halaman Ubah Tenaga Terampil 1
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

No. Telepon / HP

Jenis Kelamin Wanita v 0886786833

Email rt@g.com ze::;:” Website

Alamat DKl Jakarta

Provinsi Sumatera Barat - Kabupaten/Kota Dharmas Raya (Kab.) -
Status Kepegawaian Tetap v (_L:!amh::)engalaman Kerja 6

Pendidikan Akhir S2 (Magister) v Profesi Keahlian Tl

o [Leaeomusimon | gy

Gambar 87. Halaman Ubah Tenaga Terampil 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

c. Tenaga Administrasi

Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi.

SDM

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

Perhatikan Informasi

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
Tambah Data

& EXPORT £ EXPORT ALL + TAMBAH

Export Data

Tampil 10 & entr Pencarian
[]  rumsows Data Tenaga Administrasi Ubah Data
Individu WNI n STATUS KEPEGAWAIAN = NIK/NOMOR PASPOR « SUMBER DATA
Tidak Tetap 1234567898765432 = SIKaP LKPP Hapus Data
riri & PROFESI KEAHLIAN 5. PENGALAMAN KERJA @ TANGGAL PERUBAHAN AL m
= sistem informasi 9 Tahun 12-0ct-2021 | 15:51

Gambar 88. Halaman Tenaga Administrasi
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. = EXPORT ) £ EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk

export semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Tenaga Administrasi.

= tenaga administrasixlsx [Protected View] - Excel (Product Activation Failed) =B - 2 X
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View A S share

Q) PROTECTED VIEW  Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, its safer to stay in Protected View. Enable Editing x

Al ) I No 9
A B Cc D E F G H ] J 1~

1 [NolNama Status ian Jenis Tenaga Admini: i aan NIK/Nomor Paspor NPWP No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan Negara Tempat L

2 | 1 AylaNursabrina M Tetap Individu WNI Indonesia 45555666128956 34.555.644.6-777.844 7788995577834 566667733325 Indonesia

3 2 riri Tidak Tetap Individu WNI Indonesia 1234567898765432 67.336.373.8-383.883 323 i

4 3 Mimie Tetap Individu WNI i 34.444.444.4-444 444 3435343456554 232432443434 Anguilla

5 4 Rla Tetap Individu WNI d i 34.444.444.4-444.444 3435343456554 232432443434 American Samoa

6 5 Mimi aisyah Tetap Individu WNI Indonesia 12345678901234 34.444.444.4-444.444 3435343456554 232432443434 Eritrea

Gambar 89. Halaman Export Tenaga Administrasi
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]
X }‘ .+ Lembaga Kebijakan
“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Tenaga Administrasi
Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi.

SDM > Tambah Tenaga Administrasi

Jenis Tenaga Administrasi Kewarganegaraan

NIK/No. Paspor NIK/No. Paspor

No. BPJS Kesehatan No. BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan

(Opsional) (Opsional) No. BPJS Ketenagakerjaan

Kabupaten/Kota Tempat

Negara Tempat Lahir
Lahir

Tanggal Lahir

No. Telepon / HP
Jenis Kelamin No. Telepon / HP

Website

(Opsional) Website

Alamat

Gambar 90. Halaman Tambah Tenaga Administrasi 1
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Provinsi Kabupaten/Kota

Lama Pengalaman Kerja

Status Kepegawaian v
(Tahun)

Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Pendidikan Akhir v Profesi Keahlian Profesi Keahlian

—_ |

Input Tenaga Administrasi

Klik untuk simpan
ki g

Gambar 91. Halaman Tambah Tenaga Administrasi 2

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

e Nama, adalah nama tenaga administrasi;

e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’;

¢ NIK/No. Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi;

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda
memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
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kesehatan bersifat opsional;

¢ No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan,
No. BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional,

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

o Kabupaten/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

e No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

o Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

o Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi;

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;

¢ Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah

benar.

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ini akan disimpan?

G 2

Gambar 92. Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Ubah Tenaga Administrasi
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SDM > Ubah Tenaga Administrasi

© Informasl

Perhatikan Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

Jenis Tenaga Administras|

NIK

No. BPJS Kesehatan
(Opsional)

Negara Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Emall

Alamat

Provinsl

Status Kepegawalan

Pendidikan Akhir

Ayla Nursabrina

Individu WNI

45555666128956

7788995577834

Indonesia

06-0ct-1990

Wanita

Aylasab06@gmail.com

JI Sudirman

DKI Jakarta

Tetap

S1 (Sarjana)

Kewarganegaraan

NPWP

No. BPJS Ketenagakerjaan
(Opsional)

Kab/Kota Tempat Lahir

No. Telepon / HP

Webslte
(Opsional)

Indonesia

34.555.644.6-777.844

566667733325

Banyuwangi (Kab.) v

081444555666

Website

Ubah Data Tenaga Administrasi

Kabupaten/Kota

Lama Pengalaman Kerja
(Tahun)

Profes| Keahllan

Kepulauan Seribu (Kab.) v

Programing

Klik untuk simpan

Gambar 93. Halaman Ubah Tenaga Administrasi
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Setelah melakukan simpan akan ada notifikasi berhasil tersimpan dan diarahkan ke halaman Detail

Tenaga Administrasi.

SDM > Detail Tenaga Administrasi

€ Informasl

Perhatikan Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda o menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

@® Sukses

Nama

Jenis Tenaga Administrasl
NIK/Nomor Paspor

No. BPJS Kesehatan
Tempat Lahir

Jenis Kelamin

BN sl Notifikasi Berhasil Simpan n

Ayla Nursabrina M Status Kepegawalan Tetap

Individu WNI Kewarganegaraan Indonesia

45555666128956 34.555.644.6-777.844 A
7788995577834 No. BPJS Ketenagakerjaan 566667733325

Banyuwangi (Kab.) [Indonesia] Tanggal Lahir 06-0ct-1990

Wanita Aylasab06@gmail.com

Gambar 94. Halaman Detail Tenaga Administrasi
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No. Telepon / HP 081444555666

Jl Sudirman

DKI Jakarta
Pendidikan Akhir S1 (Sarjana)

Tanggal Dibuat 15-0ct-2021 1 15:15

Catatan:
A\ - NPWP tidak Valid

A\ : Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

9 Log Perubahan Data

Pengalaman Pendidikan Sertifikasi Bahasa

Programer

B PT Jaya Abadi

@ 0ct2015-0ct 2021. 6 Tahun

@ JiPahlawan, Pekanbaru (Kota), Riau, Indonesia

B Programer

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

5 Tahun

Kepulauan Seribu (Kab.)
Programing

15-0ct-2021 1 15:15

4+ Tambah Pengalaman

Gambar 95. Halaman Detail Tenaga Administrasi
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Log masing — masing Tenaga Administrasi.

JENIS

PERUBAHAN TANGGAL PERUBAHAN DATA SEBELUM DATA SESUDAH KETERANGAN

Ubah SDM/Staf

15-0ct-2021 15:
s 5-0ct-2021 15:15

Tambah

SDM/Staf Ahli 15-0ct-2021 15:11

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

Sebelumnya Berikutnya

Gambar 96. Pop Up Log Tenaga Administrasi



LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha _
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3.1.9 Pengalaman SIKaP
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pengalaman dari Pelaku Usaha.

Pengalaman 5 .
Perhatikan Informasi

© Informasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Saat ini sistem sed. melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem

tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Tambah Data Import Data

Export Data

5 EXPORT ALL & IMPORT PENGALAMAN

Tampll 10 & entl Pencarlan Urutkan ~

Data Pengalaman

[] uwwsemua
—_— Ubah Data
INSTANSI PENGGUNA DURASI KONTRAK N— -
- SUMBER DATA
5Sep 2021 - 30 Sep

@ Universitas Sumatera &

Data Terverifikasi
~ I

v TERVERIFIKASI

(J

SIKaP LKPP
Utara 2021 (Selesai) @
Pengalaman AB KLASIFIKAS NILAJ KONTRAK TANGGAL PERUBAHAN
B _ o @ . © 27-Sep-202117:07 Hapus Data
Tidak ada Klasifikasi 11,5 Milyar

Gambar 97. Halaman Pengalaman
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Untuk melakukan export data pengalaman klik button

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

= EXPORT

atau klik

semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman.

Insert  Page Layout

Formulas Data

pengalaman.isx - Excel (Product Activation Failed)

Q Tell me what you

EXPORT ALL

untuk export

8 X
A 5 share

= g; E:;y ) Calibri - S5 Wrap Text General L:;A Narmal Bad Good Neutral . %ﬂ EX @ :““‘V"S“’" - ’Z\Y p
Poste o e paimer Iu-|m B Merge & Center ~ | T2+ % 3 | %8 Fc;::ﬁ:‘;‘v FoT.aTIa:s Explanatory Note o lnset Delete Fomat é:{i ,af ;;T:n&i
Clipboard [ Font ] Alignment ] Number [ Cells Editing -~
c7 < fe
A 8 c D E F G | H | 1
Nilai Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak
1 |No Nama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan (Rp) Nomor Kontrak (Mulai) (Akhir)
2 | 1 Pengalaman AB JI. Ahmad yani Rp.11,5M Kontrak123 05 Sep 2021 30 Sep 2021
uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan deskripsikan ruang lingkup
3 | 2 pengadaan sandal Kab. Anambas barang, pekerjaan Rp. 850,6 Jt 10/SBL-PRJ/BGS/VI/2017 04 Oct 2020 30 Nov 2020
4 | 3 pengadaan sandal Jakarta , Rp.3,4T SPK-11C/LPDP/2017 25 Nov 2020 30 Nov 2020
5 | 4 pengadaansepatu Kab. Anambas A Rp. 850,6 Jt PO.13/SBL/XII 01 Nov 2020 30 Nov 2020
5 banyu langit sukomoro Rp.0Jt 30/12/2018 02 May 2018 22 Oct 2018
7| 61ajo | Rp. 100 )t "12345678 01Jan 2018 12 Apr 2018
8 | 7 pembangunan gedung 50 lantai atambua serah terima Rp.100M 620.jhadiuah/2018 01 Feb 2016 04 Feb 2017
9 | 8 kegiatan pengadaan televisi jlxx Rp. 198t 123/123/V1/2016 01 Mar 2016 30 Mar 2016
10| 9 Kontrak Pekerjaan JlSudirman Rp.50 M "12233333 18 Oct 2021 18 Oct 2022
Pengadaan Jasa Staf Pendukung Technical ~ Gedung LKPP, ]l epicentrum tengah lot 118 PBJ.08.112/PPK.D.1.3/02/201
11| 10 writer Direktorat PSPSE setiabudi jakarta selatan 12940 dokumentasi technical writer Rp. 800 Jt 5 01Jan 2021 31 Dec 2022

Gambar 98. Halaman Export Pengalaman




Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

‘ LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha _

a. Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil

halaman tambah pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’
untuk melanjutkan tahapan selanjutnya.

Pengalaman » Tambah Pengalaman

o Detail Pengalaman e Lokasi Pekerjaan ° Instansi & SDM

Perhatikan Informasi
© Informasl

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Input data pengalaman

DETAIL PENGALAMAN \/

Nama Kontrak Nama Kontrak Nomor Kontrak Nomor Kontrak
Durasl Pelaksanaan P Duras! Pelaksanaan P
kontrak (Mulal) kontrak (Akhir)

Tanggal Serah Terima
pekerjaan P Nilal Kontrak (Rp) Nilai Kontrak (Rp)
(Opsional)

Gambar 99. Halaman Tambah Pengalaman-Detail Pengalaman 1
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Tanggal Serah Terima

Pekerjaan = Nilal Kontrak (Rp) Nilai Kontrak (Rp)
(Opsional)
Kategorl Pekerjaan Barang v Persentase Pekerjaan 100 %

Uraian Pekerjaan
Uralan Pekerjaan

(Opsional)
%

Ruang Lingkup Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan
(Opsional)

Klaslfikasl Bldang Pengalaman

+ TAMBAH KLASIFIKASI
BERIKUTNYA <

Gambar 100. Halaman Tambah Pengalaman-Detail Pengalaman 2
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+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button
‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan

sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

W

Pengalaman » Tambah Pengalaman

Q Lokasl Pekerjaan e Instansl & SDM

o Detall Pengalaman

:! Input Lokasi Pekerjaan
LOKASI PEKERJAAN

Alamat

Negara

Provinsi

Perhatikan Informasi

Alamat

Indonesia

Pilih Provins - Kabupaten/Kota Pilih Kabupaten/Kota

€ SEBELUMNYA . . BERIKUTNYA 9
- Pilih Halaman Berikutnya F -

Gambar 101. Halaman Tambah Pengalaman-Lokasi Pekerjaan



User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha IRIY!
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Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

Pengalaman » Tambah Pengalaman

o Detall Pengalaman e Lokasl Pekerjaan e Instansl & SDM

© Informasi

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBL! dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Perhatikan Informasi

INSTANSI

Jenis Instansi K/L/PD v Nama Instansi Pilih Nama Instansi v
Satuan Kerja Pilih Nama Satker v 1

P { Input Instansi & SDM

Provinsi Pilih Provinsi - Kabupaten/Kota Pilih Kabupaten/Kota v
Alamat Instansi Alamat Instansi

Telepon Instansi

(Opsional) Telepon Instansi

Gambar 102. Halaman Tambah Pengalaman-Instansi & SDM 1
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SDM Carl SDM
(Opsional)

Il
] JENIS SDM NAMA DlLoni NPWP ALAMAT
1 PASPOR

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 103. Halaman Tambah Pengalaman-Instansi & SDM 2

€ SEBELUMNYA
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b. Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin
ditambahkan lalu klik ‘Simpan’

CARI SDM
Perhatikan Informasi

€ Informasl

SDM yang tercantum di sini adalah SDM yang sudah di-inputkan pada Halaman SDM

Tampll 19 & entrl

[[]  senissom NIK/NOMOR PASPOR ALAMAT

| Tenaga Ahli 321647836487134 34.134.135.3-154.531 tulungagung

kan 1 sampai 1 dari 1 entri

Ceklis SDM
m Simpan SDM

Gambar 104. Pop Up Cari SDM
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan,;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai
pelaksanaan pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan
perusahaan, bersifat opsional,

Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan
Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat
opsional;

Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh
perusahaan, bersifat opsional,

Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan,;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan,;

Provinsi, adalah alamat provinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

104
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Nama Instansi Lainnya, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

Satuan Kerja , adalah satuan kerja instansi yang mengadakan pekerjaan;

Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional.

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah

benar.

Simpan Pengalaman

Yakin data ini akan disimpan?

ﬁ Pilih Simpan

Gambar 105. Konfirmasi Simpan Pengalaman
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c. Ubah Pengalaman

Pengalaman » Ubah Pengalaman
Perhatikan Informasi

€ Informasl

. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat ini adalah masa
sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Gunakan fitur Cari SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

SETAIL PENCALAMAN Ubah Data Pengalaman

Nama Kontrak Kontrak Pekerjaan Nomor Kontrak 12233333
Durasl Pelaksanaan 24 Durasl Pelaksanaan 24
kontrak (Mulal) 18-0c-2021 kontrak (Akhir) 18-0ct-2022

Tanggal Serah Terima

pekerjaan pos Nllal Kontrak (Rp) 50.000.000.000,00
(Opsional)
Kategorl Pekerjaan Jasa Lainnya - Persentase Pekerjaan 20

Uraian Pekerjaan

Uralan Pekerjaan
(Opsional)

Gambar 106. Halaman Ubah Pengalaman 1
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Ruang Lingkup Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan
(Opsional)

Klasifikasi Bidang Pengalaman

KBLI 2009 - A01136-PERTANIAN TANAMAN JAMUR v “
+ TAMBAH KLASIFIKASI

LOKASI PEKERJAAN

Alamat JI Sudirman

Negara Indonesia -
Provinsi DKI Jakarta v Kabupaten/Kota Jakarta Utara (Kota) -
INSTANSI

Jenis Instansi K/L/PD Lainnya - Nama Instansi Lainnya Test

m‘:@da Masukkan satuan kerja

Provinsi DKI Jakarta v Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -

Gambar 107. Halaman Ubah Pengalaman 2
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Alamat Instansi LKPP

Telepon Instansi

a " Telepon Instansi
SDM
(Opsional) Cari SDM
] JENIS SDM NAMA P UNONOR NPWP ALAMAT
T PASPOR
321647836487
D Tenaga Ahli deni 124 34.134.135.3-154.531 tulungagung @

R —

€ KEMBALI

Gambar 108. Halaman Ubah Pengalaman 3
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Simpan Berhasil!

DETAIL PENGALAMAN
Kontrak Pekerjaan Nomor Kontrak 12233333
Kategorl Pekerjaan Jasa Lainnya Nilal Kontrak (Rp) Rp. 50.000.000.000,00 ( lima puluh milyar )

18-0ct-2021 Duras| Pelaksanaan kontrak 18-0ct-2022

Durasl Pelaksanaan
kontrak (Mulal) (Akhir)

Tanggal Serah Terima Pekerjaan

Padanan
Klasifikas ©KBLI 2009 | A01136 | PERTANIAN TANAMAN JAMUR ©KBLI 2020 |A01136 | PERTANIAN JAMUR

Persentase Pekerjaan

Ruang Lingkup Pekerjaan

Tanggal Dibuat 18-0ct-2021 10:04

INSTANSI

B INSTANSI
Test

LOKASI PEKERJAAN

9 LOKASI PEKERJAAN
Jl Sudirman , Kab. Jakarta Utara (Kota) , DKI Jakarta

ALAMAT INSTANSI
|. LKPP, Kab. Jakarta Selatan (Kota) , DKI Jakarta

TELEPON INSTANSI

D Log Perubahan Data

.

Gambar 109. Halaman Detail Pengalaman
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Log masing — masing Data Pengalaman.

JENIS
PERUBAHAN

TANGGAL PERUBAHAN DATA SEBELUM DATA SESUDAH

Nama Kontrak : Kontrak

Pekerjaan

Nomor Kontrak : 12233333

Kategori Pekerjaan : Jasa

Lainnya

Nilai Kontrak (Rp) : Rp. 50 M

Durasi Pelaksanaan kontrak

(Mulai) : 01-0ct-2021

Durasi Pelaksanaan kontrak

(Akhir) : 01-0ct-2022
18-Oct-2021 09:53 Persentase Pekerjaan : 20%

Ruang Lingkup Pekerjaan :

Uraian Pekerjaan :

Instansi: Test

Alamat Instansi : LKPP, Kab.

Jakarta Selatan (Kota), DKI

Jakarta

Telepon Instansi :

Alamat Instansi : JI

Sudirman, Kab. Jakarta

Utara (Kota), DKI Jakarta

Tambah
pengalaman

« Nama Kontrak : Kontrak Nama Kontrak : Kontrak

Pekerjaan Pekerjaan

Tutup

Gambar 110. Pop Up Log Pengalaman
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3.1.10 Peralatan SIKaP
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha

dapat menambahkan, mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah,

menghapus peralatan.

Peralatan
Perhatikan Informasi

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah Data
Export Data

g EXPORT £ EXPORT ALL + TAMBAH
Tampil 10 2 entri Pencarian m
[]  pumsems Data Peralatan
Ubah Data Data Terverifikasi
_ wee JUMLAH m STATUS KEPEMILIKAN a SUMBER DATA T~
*** 100 Unit = sendiri = SIKaP LKPP v TERVERIFIKASI Haous Data
. LOKASI SEKARANG . TAHUN PEMBUATAN TANGGAL PERUBAHAN p
meja Q % O]
- 2020 25-Nov-2020 15:46

Gambar 111. Halaman Peralatan
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. & EXPORT ) # EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export

semua data. Halaman ini menampilkan hasil export data Peralatan.

i peralatan.xlsx [Protected View] - Excel (Product Activation Failed)

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

o PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing
Al S £ | No

A B C D E F G H I J K L M
1 |No|Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi
2 | 1meja Baik 100 2020 baru Sendiri 25 Nov 2020 Terverifikasi
3 2 Laptop Rusak 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Terverifikasi
4 3 pengadaan barang dan jasa lemaiBaik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Terverifikasi
5 4 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Terverifikasi
6 5 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Terverifikasi
7 6 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2CcC Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Terverifikasi
8 7 buldoser Baik 2 kato 2016 10 Sendiri surat pemilikan buldos: di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikasi
9 8 metal detector Baik 20 toshiba 2016 Sendiri bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikasi
10 9 truk Baik 5 toyota 2018 5ton Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018 Terverifikasi
11 10 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikasi

Gambar 112. Halaman Export Peralatan
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a. Tambah Peralatan

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman

tambah peralatan, masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan » Tambah Peralatan

Nama Peralatan

Kapasitas
(Opsional)

Tahun Pembuatan

Lokasi Sekarang
(Opsional)

Status Kepemilikan

Keterangan
(Opsional)

€ KEMBALI

Nama Peralatan

Kapasitas

Tahun Pembuatan

Lokasi Sekarang

Sendiri

Merk/Tipe
(Opsional)

Kondisi

Bukti Kepemilikan
(Opsional)

Input Data Peralatan

Jumlah
Merk/Tipe

() Baik (7)) Rusak
-/ /

Bukti Kepemilikan

Klik untuk menyimpan ?m

Gambar 113. Halaman Tambah Peralatan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

¢ Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

o Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional,

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

¢ Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

o Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan
bersifat opsional;

o Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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S Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah
benar.

Simpan Peralatan

Yakin data ini akan disimpan?

S f 2

Gambar 114. Konfirmasi Simpan Peralatan
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b. Ubah Peralatan

Peralatan » Ubah Peralatan

© Informasi

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

Perhatikan Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.

Nama Peralatan

Kapasitas
(Opsional)

Tahun Pembuatan

Lokasi Sekarang
(Opsional)

Status Kepemilikan

Keterangan
(Opsional)

€ KEMBALI

Laptop

Kapasitas

Lokasi Sekarang

Sendiri

Merk/Tipe
(Opsional)

Kondisi

Bukti Kepemilikan
(Opsional)

A

Ubah Data Peralatan

Bukti Kepemilikan

Klik untuk simpan ]>

Gambar 115. Halaman Ubah Peralatan
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Peralatan » Detail Peralatan

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda g menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil Simpan

Nama Peralatan Kondisi BAIK

Merk/Tipe Asus
Tahun Pembuatan Kapasitas
Status Kepemilikan Sendiri Bukti Kepemilikan
Lokasi Sekarang Keterangan

Tanggal Dibuat 18-0Oct-2021 10:32 Tanggal Perubahan 18-0Oct-2021 11:02

D Log Perubahan Data Log Perubahan Data

Gambar 116. Halaman Detail Peralatan
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Log masing — masing Data Peralatan.

JENIS
PERUBAHAN

Ubah peralatan

Tambah
peralatan

TANGGAL PERUBAHAN

18-0ct-2021 11:02

18-0ct-2021 10:32

DATA SEBELUM

Nama Peralatan : Laptop
Kondisi : Baik

Jumlah:1

Merk/Tipe : Asus

Tahun Pembuatan : 2019
Kapasitas :

Status Kepemilikan : Sendiri
Bukti Kepemilikan :

Lokasi Sekarang :
Keterangan:

DATA SESUDAH

Nama Peralatan : Laptop
Kondisi : Baik

Jumlah: 1

Merk/Tipe : Asus

Tahun Pembuatan : 2019
Kapasitas :

Status Kepemilikan : Sendiri
Bukti Kepemilikan :

Lokasi Sekarang :
Keterangan :

Nama Peralatan : Laptop
Kondisi : Baik

Jumlah: 1

Merk/Tipe : Asus

Tahun Pembuatan : 2019
Kapasitas :

Status Kepemilikan : Sendiri
Bukti Kepemilikan :

Lokasi Sekarang :
Keterangan :

Gambar 117. Pop Up Log Pengalaman
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3.1.11 Pajak SIKaP

Menu ini digunakan untuk mengelola data laporan pajak. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,
export data, export semua data, melihat detail pajak, mengubah, menghapus laporan pajak.

Laporan Pajak

Perhatikan Informasi

© Informasl

1. Data Pajak yang sebelumnya diperlukan data input dari pelaku usaha, sekarang cukup menggunakan, hasil pengecekan KSWP dari DJP online.
2. Informasi dibawah merupakan logs pengecekan KSWP, baik dilakukan oleh pelaku usaha atau pun oleh POKJA.

Kswp KSWP belum valid

Tanggal Pengecekan NPWP Terakhir 14-0ct-2021

LOG PENGECEKAN KSWP

Tampll 19 & enul

NPWP STATUS KSWP TANGGAL CEK KSWP
11.012.111.1-111.012 Terjadi gagal koneksi saat melakukan validasi KSWP, lakukan pengecekan kembali 24-Sep-2021 15:33
11.012.111.1-111.012 KSWP belum valid 14-0ct-2021 16:19
11.012.111.1-111.012 KSWP belum valid 14-0ct-2021 13:53
11.012.111.1-111.012 KSWP belum valid 04-0ct-2021 13:47
11.012.111.1-111.012 KSWP belum valid 04-0ct-2021 13:47
11.012.111.1-111.012 KSWP belum valid 04-0ct-2021 10:18

Menampilkan 1 sampai 6 dari 6 entri Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 118. Halaman Pajak
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3.1.12 Penilaian
Menu penilaian untuk menampilkan history penilaian paket yang diikuti.

Penilaian

€ Informasi

Jumlah PPK adalah total PPK berbeda yang sudah pernah melakukan penilaian

[!3 TOTAL PENILAIAN ; JUMLAH PPK
4

0.4 (BURUK)

() JENIS PEKERIAAN

@ Konstruksi
@ Barang

i% JUMLAH PAKET
9

Penilaian

Pencarian Data

Pencarian

Daftar Penilaian

' KODE TENDER :!’ TOTAL NILAI ‘> METODE PEMILIHAN
18432999 A Penilaian belum lengkap Tender Cepat

LPSE PREDIKAT KINERJA ﬁ TANGGAL BUAT
LPSE Latihan A Penilaian belum lengkap ‘ 12-0ct-2021 16:25

Tampil 5 =2 entri

Detail Penilaian

B Detail Penilaian

Perlem 4

Gambar 119. Halaman Penilaian
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a. Detail Penilaian

Klik button untuk melihat detail penilaian dari PPK.

Penilaian > Detail Penilaian Penyedia

Kode Tender 24687999
Nama Penilaian Perlem 4

Kategori Pengadaan Barang
INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILAI AKHIR KETERANGAN
Kualitas dan kuantitas pekerjaan
Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon
Waktu dengan indikator ketepatan
Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya

Nilai Total

SANGAT BAIK

Gambar 120. Halaman Detail Penilaian Penyedia
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DAFTAR PAKET NON TENDER

4.1. Paket Penunjukan Langsung
Untuk mengikuti penunjukan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab
‘Non Tender’ untuk melihat paket penunjukan langsung dimana Pelaku Usaha tersebut terundang untuk

mengikuti. Selanjutnya Pelaku usaha dapat memilih paket penunjukan langsung yang ingin diikuti.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ® LoGout

A & Petunjuk Pengguno... "8 Aolikasi e-Procurement Lainnya PT. Ikpp penyedia 20 - Penyedia | & Enable TOTP

inbox () Belum Dibaca (] Sudah Dibaca I

1.Pilih Paket Baru

Beranda » Paket Untuk Anda

Tender  Non Tender { 2.Pilih Paket Non Tender

Tampilan 25 & dat i T i

ametan aa 3.Pilih Paket yang akan diikuti Cari

Kode Paket | Nama Paket Non Tender V HPS
10339999 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya ([EIenyenrern) By Rp. 75.900.000,00
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data « < - > »

Gambar 121. Halaman Paket Baru
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Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket penunjukan langsung yang
berisi informasi paket.

Pendaftaran Paket

Kode Paket 10339999
Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
Keterangan
Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya
Metode Pengadaan Penunjukan Langsung
Tahun Anggaran 2021 -APBN
Nilai HPS Paket Rp. 75.900.000,00
Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lumsum
Lokasi Pekerjaan = LKPP - Jakarta Selatan (Kota)
Syarat Kualifikasi Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
Izin Usaha
Jenis Izin Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi
SIUP Bidang Usaha Perdagangan

Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib Pajak.

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik
sendiri atau sewa.

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus
mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain

Gambar 122. Pendaftaran Paket 1
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki pengalaman dengan ketentuan sebagai berikut:

a) Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun
terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak;

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang pekerjaan dalam
kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak;

c) Untuk usaha non kecil memiliki nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun
terakhir sebesar paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai HPS/Pagu Anggaran;

d) Untuk usaha kecil’/koperasi yang mengikuti paket pengadaan untuk usaha non kecil, memiliki nilai pekerjaan
sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir sebesar paling kurang sama dengan 50% (lima
puluh persen) nilai HPS/Pagu Anggaran.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca
keuangan.

Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Mengikuti Paket

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti pengadaan, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme dalam proses
pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
peraturan perundang-undangan; dan

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan
perundang-undangan.

Setuju & lkut Paket

Gambar 123. Pendaftaran paket 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, maka nama paket penunjukan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman

Beranda di tab ‘Non Tender. Pelaku Usaha hanya dapat melihat paket yang diikuti saja pada halaman
Beranda Non Tender.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ® LoGout

Il & Apendo/Spamkodok [l & Petunjuk Penggunaan PT. Ikpp penyedia 20 - Penyedia | & Enable TOTP
inbox [(Z) Belum Dibaca (] Sudah Dibaca )

Tender Non Tender

Status Paket Yang Anda Ikuti

Paket masuk ke

Tampilan 25 4 data

Cari:
beranda
Kode Paket | Nama Paket Tahap
10339999 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya ([CEIIenEromr) €S Paket Belum
Dilaksanakan

9918999 - Belanja Masker, Hand Sanitizer, dan Disinfektan - latihan pemasukan penawaran penyedia spse 4.4 Paket Sudah Selesai
9081999 Pemeliharaan Halaman Gedung spse 4.4 Paket Sudah Selesai
8970999 - 1 Fullboard meeting dalam rangka FGD [95 Orang x 2 Hari] spse 4.4 Paket Sudah Selesai
7895999 psket latihan pengadaan Paket Sudah Selesai
7890999 Paket Latihan Pengadaan Langsung Rizki Mitra Paket Sudah Selesai
7888999 Paket Latihan Pengadaan Langsung RIZKI Mitra [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai
7883999 Paket Latihan PL 1 Paket Sudah Selesai
Tampilan 1 sampai 8 dari 8 data « < - > | »

Gambar 124. Halaman Beranda
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

411 Tahap Kirim Persyaratan Kualifikasi

Selanjutnya Pelaku Usaha kirim persyaratan kualifikasi. Pilih button “Kirim Data” diinformasi Non Tender.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Non Tender

Kode Paket 10339999 E3
Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya [ZE0)

Tahap Paket Saat Ini Kirim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 10339999 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 10339999 pdf

Perubahan 1 Pilih kirim data

Kualifikasi . .
Data Kualifikasi

LA ELROENTER] Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman : 8 Oktober 2021 00:00 s.d. 8 Oktober 2021 23:59 Kirim Data

Berita Acara

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat di download pada saat setelah dilakukan Pengumuman Pemenang

Undangan

Berita Acara Lainnya Nama File Tanggal Upload

Gambar 125. Halaman Informasi Non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pelaku usaha mengirimkan data kualfikasi dengan cara ‘ceklis’ data kualifikasi yang sudah ada.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 4 data Cari:

Izin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12/dinas perdagangan/2017 Dinas Perdagangan
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12345 dinas kominfo

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12345698 pemda

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) S/2/2018 BOS

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) c/34/23 Badan layanan terpadu
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 234561870 toyota surya dharma
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 1223 Dinas Perdagangan
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 80555555556 dki

a
a
a
O
O
O
O
O
a

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) SR/M23 Dinas perdagangan

(]

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 112 oke

Tampilan 1 hingga 10 dari 24 data < 2 3 >

Selanjutnya »

Pilih data Izin Usaha yang diperlukan Paket ini.

Gambar 126. Halaman Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman detail Akta, hanya menampilkan detailnya tidak dapat di ubah.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor 01

Tanggal Surat 20 Februari 2014
Notaris BONA, SH

Akta Perubahan Terakhir

Nomor 2345671
Tanggal Surat 26 Oktober 2022

Notaris marjohan

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 127. Halaman Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Manajerial, ceklis data Manajerial setelah itu klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:

O

Nama KTP Alamat NPWP Tanggal Mulai Menjabat Tanggal Akhir Menjabat
MAXI ROMPAS 7172000000000 PANCORAN 01.020.003.0-000.000

Nuril 435452146751675865 Jakarta 43.544.656.5-476.000

CV.Lestari 53465468716857987598 Jakarta 45.356.466.4-767.000

Ita 4354576487587985 Jakarta 94324 465.5-567.578

Rosa 43324356674576527 Epicentrum 41.353.464.6-757.000

paijo - - 00.000.000.0-000.000

John Pantau 1234567891011 JI. Pasar Baru

puji 332004657910003 semarang 32.456.789.9-900.001 16 Oktober 2018 14 Agustus 2021

wawan 1294574640373045 jambi 12.009.384.6-553.334 26 Oktober 2005 26 Oktober 2030

O
O
O
O
O
O
O
O
O

]

MAXI ROMPAS 717200000000 PANCORAN 20 Februari 2014

Tampilan 1 hingga 10 dari 15 data < 2 >

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 128. Halaman Manajerial
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman SDM, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 4 data Cari:

Nama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian Jenis Tenaga Ahli
BEDUL 23 September 1987 s2 10 Tahun akuntan Tenaga Ahli
putri 11 November 1991 s1 teknik sipil 5 Tahun ahli teknik bangunan gedung Tenaga Ahli
BUDI 4 Februari 1980 S1 5 Tahun AHLI TEKNIK MADYA Tenaga Ahli
Roni 27 Februari 1986 S1 Teknik 5 Tahun Teknik komputer Tenaga Ahli
Rosy 13 Maret 1991 S1 Teknik 3 Tahun Teknik komputer Tenaga Ahli
Rio 24 April 1990 sarjana teknik 3 Tahun arsitek bangunan Tenaga Ahli

(8]
O
O
O
O
O
(0]

dika 11 April 1990 Sarjana Teknik 3 Tahun arsitek bangunan Tenaga Ahli

O

Udin Pletot 1 Januari 1971 S1 5 Tahun KJalan Tenaga Ahli

Tampilan 1 hingga 8 dari 8 data < - >

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih Tenaga Ahli yang perlu disertakan di dalam lelang ini.

Gambar 129. Halaman SDM
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pengalaman, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 4 data

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
Pembuatan Jalan Trotoar jalan hangtuah Dinas PU Jalan Puputan Renon 11 Desember 2017
PEKERJAAN JALAN PAHLAWAN PAHLAWAN DINAS PUPR KOTA BEKASI JLN MADU 27 Februari 2017
PEMELIHARAAN JALAN JAKARTA BARAT JAKARTABARAT  DINAS PUPR JLN RAWA BEBEK 8 Maret 2016
pengadaan kendaraan dinas kota jambi pu kota jambi kota baru 2 Oktober 2018

[J  Pengadaan ATK Jakarta Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta Jakarta 27 Februari 2017

Tampilan 1 hingga 5 dari 5 data < - >

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih pengalaman perusahaan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 130. Halaman Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pekerjaan Sedang Berjalan, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:

1 Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Tanggal Kontrak
O pekjalan kota manado \"PD Pasar Jaya\" 14 Januari 2019
O  JEMBATAN D PEMKOT PEMUDA 1 Oktober 2018

Tampilan 1 hingga 2 dari 2 data < - >
« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 131. Halaman Pekerjaan Sedang Berjalan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Peralatan, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:

Jenis Kapasi Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan

dongkrak m sdassdasd 2222 1 gudang alat tidak ada

truk asdasdsdasd adasda 2222 gudang alat tidak ada

Komputer 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta Kwitansi dan garansi

DUMP TRUK UNIT KOMATSU 2017 JAKARTA

Laptop 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta Kwitansi pembelian dan garansi
truk 4 ton hino 2017 bandung

komputer 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta kwitansi dan garansi

O
@]
8]
8]
O
a
O
O

komputer 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta Kwitansi

0

concrete mixer 175m3 irone global 2013 denpasar nota pembelian

Tampilan 1 hingga 9 dari 9 data < ”

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih peralatan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 132. Halaman Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pajak, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualif

Kode Paket 10607999 Nilai HPS Rp. 1.402.500,00
Nama Paket Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor-241121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Untuk memeriksa status valid Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP)

NPWP

Kirim Data Valid KSWP

Cek Valid KSWP

« Sebelumnya

Selanjutnya »

Gambar 133. Halaman Pajak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Dukungan Bank dan klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal &

Bukti Dukungan Bank Choose File | No file chosen
« Sebelumnya Selanjutnya »

* Harap diupload!. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem.

Gambar 134. Halaman Dukungan Bank
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Upload Persyaratan Lainnya jika ada, lalu kirim Data Kualifikasi.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

- Dokumen Belum Terkirim

- Dokumen Sudah Terkirim

‘ﬁ Pilih upload
Kirim Data
A

Gambar 135. Halaman Persyaratan Lainnya
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil file akan muncul.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

- Dokumen Belum Terkirim
& document.pdf @

- Dokumen Sudah Terkirim

© Upload
« Sebelumnya

Kirim Data Kualifikasi

Gambar 136. Persyaratan Lainnya Berhasi Upload
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saat Klik Tombol Kirim Data Kualifikasi. Akan ada Surat Pernyataan.

Surat Pernyataan

. Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;

. Badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi daftar hitam;

. Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi daftar hitam lain;

. Keikutsertaan yang bersangkutan tidak menimbulkan pertentangan kepentingan;

. Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

. Pimpinan dan pengurus badan usaha bukan sebagai pegawai kementerian/lembaga/perangkat daerah atau pimpinan dan pengurus badan

usaha sebagai pegawai kementerian/lembaga/perangkat daerah yang sedang mengambil cuti diluar tanggungan negara;

. Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam dokumen pemilihan;

. Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen
yang disampaikan tidak benar dan ada pemalsuan maka peserta bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi pencantuman dalam daftar
hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang

undangan.
! Pilih menyetujui pernyataan

Pilih kirim
(] Saya menyetujui surat pernyataan di atas Kirim Data Kualifikasi

Gambar 137. Pop Up Surat Pernyataan

138
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil kirim data kualifikasi akan ada notifikasi “Data Kualifikasi Telah Terkirim”

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Non Tender

Data Kualifikasi telah terkirim

Kode Paket 10339999
Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya [EEz0)
Tahap Paket Saat Ini Kirim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi . .
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 10339999.pdf

Dokumen Pemilihan -
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 10339999 pdf

Perubahan 1

Kualifikasi ) .
Data Kualifikasi

LA EWNCETTER] Status : Sudah dikirim pada : 8 Oktober 2021 13:57 Lihat Data Kirim Data

Gambar 138. Notifikasi Data Kualifikasi Berhasil Dikirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.2 Tahap Penetapan Hasil Kualifikasi

Pelaku usaha dapat mengetahui pengumuman prakualifikasi dengan melihat ‘inbox’.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

a Aplikasi e-Procurement L3 Plh . b PT. Ikpp penyedia 20 - Penyedia | & Enable TOTP
[l flexers Inbox [ Belum Dibaca [ZF] Sudah Dibaca [{[J

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Pilih pengumuman
hasil prakualifikasi

Tampilan 25 $ data

Cari:
Tanggal | Kode Paket Metode Subjek
19 Oktober 2021 16:09 10339999 Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi
19 Oktober 2021 15:03 10339999 Penunjukan Langsung (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi PL
19 Oktober 2021 09:40 10339999 Penunjukan Langsung (LPSE) Dokumen Kualifikasi
19 Oktober 2021 09:22 10339999 Penunjukan Langsung (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi PL

Gambar 139. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul pengumuman prakualifikasi.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
rekanan20@Ilkpp.go.id
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

Kode Paket 10339999

Nama Lelang Pengembangan dan Integrasi Sistem
Katalog Elektronik / Belanja Modal
Lainnya

Nama Peserta PT. LKPP PENYEDIA 20

Dinyatakan LULUS

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
PP 35

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 140. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

41.3 Pemberian Penjelasan

Pelaku usaha dapat bertanya pada tahapan Pemberian Penjelasan.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan ([ dan
Non Tender Penjelasan [
Kode Paket 10339999 LN
Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya [IEe0)
Tahap Paket Saat Ini Pemberian Penjelasan
Dokumen Kualifikasi o Tahapan saat ini
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 10339999 pdf

Dokumen Pemilihan .
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 10339999 pdf

Perubahan 1

Gambar 141. Informasi Non Tender
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e

.+ Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

A\

Pilih tab pertanyaan dan penjelasan kemudian pilih “kirim pertanyaan”.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [[J dan

Non Tonder P«wwu_
Kode Non Tender 9243999

Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Sisa Waktu 16 jam /32 menit
-
®, Pembukaan

pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk bertanya pada:
hari : selasa

tanggal: 30 maret 2021

terimkasih

ttd panitia

(R Pesenta [ Pokja Pemilihan/PP

Gambar 142. Halaman Pertanyaan dan Penjelasan
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L Lembaga Kebijakan

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha IRE&;
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi data kirim pertanyaandan klik “kirim”.

Kirim Pertanyaan

Dokumen

Bab % 1. isi dokumen, Bab, dan Uraian

Uraian *

s A A &2 = =

! 2.Isi lampiran jika ada

( Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

Lampiran

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar yang bisa di upload.

3. pilih kirim
;

Gambar 143. Halaman Kirim Pertanyaan
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, pertanyaan akan muncul.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan n dan
Non Tender Penjelasan [J

Kode Non Tender =~ 9243999

Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Sisa Waktu 16 jam /12 menit
®, Pembukaan

pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk bertanya pada:
hari : selasa

tanggal: 30 maret 2021

terimkasih
ttd panitia
®, penjelasan - Bab 3 £ 30 Maret 2021 07:46
yth panitia, apakah barang hars SNI? [R) PT. lkpp penyedia 8

Gambar 144. Halaman Pertanyaan Pelaku Usaha
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Jawaban pertanyaan yang sudah di jawab oleh pokja pemilihan.

Informasi Pertanyaan [fJ) dan
Non Tender Penjelasan [[J

Kode Non Tender 9243999

Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Sisa Waktu 16 jam /5 menit
®, Pembukaan
pokja pemilhan berikan k untuk b ya pada:
hari : selasa

tanggal: 30 maret 2021

terimkasih

ttd panitia

®, penjelasan - Bab 3 £ 30 Maret 2021 07:46

yth panitia, apakah barang hars SNI? (R PT. lkpp penyedia 8

o — S
(330 Maret 2021 0753

(R Pesena [ Pokja Pemilihan/PP

Gambar 145. Halaman Pertanyaan dan Penjelasan
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41.4 Upload Dokumen Penawaran

Selanjutnya pelaku usaha upload dokumen penawaran.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [{1] dan

Non Tender Penjelasan
Kode Paket 8330009 [I7F)
Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 3/9) [Z51)
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi
[Dokumen Kualifikasi] - 8330999.pdf
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan
[Dokumen Pemilihan] - 8330999.pdf
Kualifikasi
Data Kualifikasi
(011 01T =L (T V=51 Status : Sudah dikirim pada : 9 September 2021 14:03 Lihat Data
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumen
Surat Penawaran : m Dokumen Teknis :m Dokumen Harga : m

m.' mm" ..

Gambar 146. Halaman Kirim Dokumen Penawaran
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a. Lengkapi Surat penawaran

Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta |

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

status : ([EEMEREN0
PT. Ikpp penyedia 20

Kepada Yth -
Pejabat Pengadaan pada [MODE LATIHAN] LPSE ITDev

di

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Perihal: Penawaran Pekerjaan Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
sebesar Rp. 0,00 ( Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama hari kalender sejak tanggal surat penawaran ini.

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu) rangkap dokumen asli.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung.

Gambar 147. Halaman Surat Penawaran
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Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status - (SRR
PT. Ikpp penyedia 20

Kepada Yth.:
Pejabat Pengadaan pada [MODE LATIHAN] LPSE ITDev
di

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Perihal: Penawaran Pekerjaan Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
sebesar Rp. 0,00 ( Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama hari kalender sejak tanggal surat penawaran ini.

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu) rangkap dokumen asli.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung.

Gambar 148. Halaman Surat Penawaran Sudah Setuju
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b. Upload Penawaran Teknis

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.
Standar produk yang digunakan

© Upload

- -

Layanan purnajual (apabila dipersyaratkan)

© Upload

Tenaga teknis/terampil

- —

Gambar 149. Halaman Penawaran Teknis
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Pilih file yang akan di upload kemudian pilih “buka”.

UDO>H =V Et [0 dokumen non tender pela... < Q Cari
Favorit Nama Tanggal Dimodifikasi ~  Ukuran Jenis
@ Terbaru = bagian pekerjaan...disubkantrakana 19 February 2019 11.16 12KB  Dokumen PDF
Google Drive A jadwlpeyeraan . ‘ 19 February 2019 11.16 12 KB  Dokumen PDF
h Spesifikasi teknis dan identitas 19 February 2019 11.16 Dokumen PDF
Desktop
A\ Aplikasi 1. pilih File
Iﬁ Dokumen
o Unduhan
Media
ﬂ Musik
Foto
i Film
Label 2. Pilih buka

Batalkan |

Gambar 150. Pilih File Penawaran Teknis
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Jika berhasil upload semua file akan terlihat seperti gambar dibawah ini.

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Standar produk yang dig

& Standar produk pdf - 3 KB (20 Oktober 2021 09:15) n

© Upload

Garansi

& Garansi.pdf - 3 KB (20 Oktober 2021 09:15)

© Upload

& Layanan purnajual.pdf - 3 KB (20 Oktober 2021 09:15)

Tenaga teknis/terampil

& Tenaga teknisterampil pdf - 3 KB (20 Oktober 2021 09:15)

© Upload

Gambar 151. Halaman Penawaran Teknis
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c. Lengkapi Penawaran Harga
Jika hanya satu baris, nilai PDN dapat diisikan dalam bentuk % seperti contih gambar dibawah ini.

Beranda » Informasi Paket » Penaw
Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Rincian harga penawaran/daftar kuantitas dan harga (apabila dipersyaratkan)

& document pdf - 2 KB (22 Oktober 2021 05:53) n

© Upload

& Template Penawaran Peserta Upload Penawaran

Petunjuk Upload P
1. Silakan upload Penawaran menggunakan Template Penawaran Peserta yang sudah di download; atau
2. Upload penawaran yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

P juk pengisian p menggunak plate Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, kolom atau bah kolom;
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

2

P, L .

F juk pengisian p menggunakan Tabel:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol  Harga Penawaran Pajak (%) Nilai Pajak (Rp.) Total Keterangan Kunci Baris? PDN?
Jasa 1 5,00 2.500.000,00 10,00 1.250.000,00 13.750.000,00 x

TOTAL NILAI Rp. 13.750.000,00

NILAI PDN %

TOTAL PDN

Simpan

Gambar 152. Halaman Penawaran Harga
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Jika berhasil kirim penawaran, akan ada notifikasi berhasil.

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Berhasil kirim penawaran

Data isian tabel p berhasil

harga p Idaftar kuantitas dan harga (apabila dipersyaratkan)

& document.pdf - 2 KB (22 Oktober 2021 05:53) n

© Upload

& Template Penawaran Peserta | Upload Penawaran

Petunjuk Upload P an
1. Silakan upload Penawaran menggunakan Template Penawaran Peserta yang sudah di download; atau
2. Upload penawaran yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

P juk pengisian p an menggunak plate Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

P juk pengisian p an menggunakan Tabel:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol  Harga Penawaran Pajak (%) Nilai Pajak (Rp.) Total Keterangan Kunci Baris? ~ PDN?
5,00 2.500.000,00 10,00 1.250.000,00 1  13.750.000,00 x

TOTAL NILAI Rp. 13.750.000,00

TOTAL PDN Rp. 6.875.000,00

Gambar 153. Halaman Berhasil Kirim Penawaran Harga
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Jika berhasil kirim, akan ada keterangan di informasi non tender.

Beranda - Informasi Paket

8330000 F)
Sewa Collocaticn Data Center IDC (juksung %) [
Upload Dokumen Penawaran

Doloumen Kualificasi

[Dokumen Kualiiikasi] - 8330090, pdf

Dolaumen Pemilihan

[Dokumen Pemilhan] - 8330099.pdf

Data Kualifikasi

[a ST TR (IR 2T Status : Sudah dikirkm pada :  Septomber 2021 14:03 Lihat Data

' Dol 1 Per ini i, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumen
R G S UH] Sudsh Kirkm (15 Soptombor 2021 15:43) IuEWLILRCHUPR] Sudah Kirim (15 Septambar 2021 16:43)|
LT Sudah Kirim (15 Septambar 2021 16:58)

\_ Totol Ponawaran : (XTI

Gambar 154. Status Penawaran Pelaku Usaha
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41.5 Tahap Pengumuman Pemenang
Pelaku usaha dapat melihat informasi pemenang penunjukan lansung ketika sudah masuk tahapan

pengumuman pemenang.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan dan
Non Tender Penjelasan
Kode Paket 92439990 )
Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03) [Z50)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang
Dokumen Kualifikasi Tahap saat ini
Dokumen Kualifikasi
[Dokumen Kualifikasi] - 9243999 pdf
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan
[Dokumen Pemilihan] - 9243999.pdf
Perubahan 1
Kualifikasi
Data Kualifikasi
RSO Y st : Sucah cikiim pads : 26 Maret 2021 10:00 Linat Data L .
Informasi hasil evaluasi
Hasil Evaluasi P P g

Urutan 1 & PT. Ikpp penyedia 9
* Pemenang Hasil Evaluasi

Gambar 155. Pengumuman Pemenang
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Selanjutnya terdapat hasil evaluasi dari pokja pemilihan.

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak

No Nama Peserta [ 3 £} Penawaran Penawaran Terkoreksi  Hasil Negosiasi ) » E3 Aasan

1 PT. lkpp penyedia 9 - v v v Rp.968.956.516,00 Rp. 968.950.516,00 Rp. 965.950.516,00 v
11.009.111.1-111.009

) Evaluasi Administrasi [[§ Evaluasi Kualifikasi [ Evaluasi Teknis [ Evaluasi Harga/Biaya [P/ Pemenang |78 Pemenang Berkontrak

Gambar 156. Halaman Hasil Evaluasi
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Pelaku usaha juga dapat melihat hasil pengumuman pemenang melalui inbox.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Gl & Apendo/Spamkodok il @ Petunjuk Penggunasn Il Aplikasi e-Procurement Lainnya

PT. lkpp penyedia 8 - Penyedia

inbox f7f] Belum Dibaca [J Sudah Dibaca [fJ

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 $ data

Tanggal | Kode Paket Metode

9 April 2021 14:20 9243999 Penunjukan Langsung
6 April 2021 11:24 9425999 Seleksi

31 Maret 2021 15:18 9243999 Penunjukan Langsung
30 Maret 2021 14:35 9243999 Penunjukan Langsung

Cari:

Subjek ! Pilih pesan
(LPSE) Pengumuman Pemenang Paket

(LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi

(LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi
(LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi PL

Gambar 157. Inbox Pelaku Usaha
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Selanjutnya akan muncul pengumuman pemenang.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email rekanan9@Ilkpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan Kode Paket: 9243999, nama Paket: Sewa Collocation Data
Center IDC (test 23/03). Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada
pekerjaan tersebut diatas:

No. Nama NPWP

1 PT. lkpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "PT. Ikpp penyedia 9" sebagai pemenang
Paket ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil non
tender paket terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Kami,
POKJA 2b

Gambar 158. Halaman Pengumuman Pemenang
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4.2. Paket Pengadaan Langsung
Untuk mengikuti pengadaan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab
‘Non Tender untuk melihat paket pengadaan langsung dimana Pelaku Usaha tersebut terundang untuk

mengikuti. Selanjutnya Pelaku usaha dapat memilih paket pengadaan langsung yang ingin diikuti.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

FIl X Apendo/Spamkodok

PT. Ikpp penyedia 9 - Penyedia | & Enable TOTP
inbox [T Belum Dibaca Sudah Dibaca §)

& Petunjuk Penggur---

1.Pilih Paket Baru

Beranda » Tender Untuk Anda

2.Pilih Paket Non Tender

Tender Non Tender\\

Tampilan 25 $ data Cari:

3.Pilih Paket yang akan diikuti
Kode Tender | Nama Paket Tender HPS
10215999 PEMBANGUNAN GEDUNG KANTOR [LPSE KEMDIKBUD] [ spse 4.5 | Rp. 638.000.000,00
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data « ¢ >y | »

Gambar 159. Halaman Pengadaan Langsung
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Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket pengadaan langsung yang

berisi informasi paket.

Pendaftaran Tender

Kode Tender

Nama Tender

Tahap Tender saat ini
Satuan Kerja

Jenis Pengadaan
Sistem Pengadaan
Tahun Anggaran
Nilai HPS Paket

Jenis Kontrak

Lokasi Pekerjaan
Kualifikasi Usaha

Persyaratan Kualifikasi

User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha

10215999 )

PEMBANGUNAN GEDUNG KANTOR [LPSE KEMDIKBUD]
Download Dokumen Pemilihan [...]

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pekerjaan Konstruksi

Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
2021 - APBN

Rp. 638.000.000,00

Cara Pembayaran Lumsum

= JL. Jenderal Sudirman Senayan Jakarta - Jakarta Pusat (Kota)
Kecil

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk menjalankan kegiatan/usaha.

Jenis Izin Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi
SIUJK Kualifikasi Kecil Bangunan Gedung
SBU Kualifikasi Kecil Bangunan Gedung

Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib Pajak.

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:

1) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya;

2) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

3) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan
4) Kartu Tanda Penduduk.

Gambar 160. Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan Langsung

161
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Klik button ‘Setuju dan Ikuti Paket’ pada Pakta Integritas untuk mengikuti pengadaan langsung.

Mengikuti Tender

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti tender, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme dalam proses
pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
peraturan perundang-undangan; dan

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan

perundang-undangan.

Setuju & lkut Tender

Tidak Setuju Pilih Setuju & ikut

Paket

Gambar 161. Halaman Pendaftaran Pengadaan Langsung
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Jika berhasil, maka nama paket pengadaan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman
Beranda di tab ‘Non Tender. Pelaku Usaha hanya dapat melihat paket yang diikuti saja pada halaman

Beranda Non Tender.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A PT. lkpp penyedia 9 - Penyedia | & Enable TOTP

inbox [{Z) Belum Dibaca Sudah Dibaca [

Tender Non Tender

Status Paket Yang Anda lkuti

Tampilan 25 4 data Pa ket maSUk ke Cari:

Kode Paket | Nama Paket beranda Tahap

10352999 - Jamuan rapat [15 org x 10 keg] - TEST PE 510 [spse 4.5 Paket Belum
Dilaksanakan

10344999 - Staf analis organisasi dan tata laksana [1 Org x 12 bin] m Paket Belum
Dilaksanakan

10090999 Swab Antigen/PCR [1 paket X 5 kegiatan] [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai

10063999 Perangkat Security [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai

9884999 Sewa Communication Center (Call Center)-inaproc spse 4.4 Paket Sudah Selesai

9689999 Pelatihan Pembentukan Widyaiswara Pusdiklat PBJ [8 orang x 1 keg] (CJ.6321.DCF.512.053.0A.521219) - latihaninaproc Paket Sudah Selesai

spse 4.4

9243999 Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03) spse 4.4 Paket Sudah Selesai

7640999 - Layanan Administrasi Eselon Il [16 ORG x 12 BLN] - QA3Test Paket Sudah Selesai

Tampilan 1 sampai 8 dari 8 data « o« > o»

Gambar 162. Beranda Non e-Tendering
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4.2.1. Tahap Upload Dokumen Penawaran
Tahapan selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, sebelum upload dokumen penawaran, pelaku
usaha waijib mengirimkan data kualifikasi. Pada tahap ini pelaku usaha akan men-download dokumen

pemilihan

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Non Tender
Kode Paket 8430099 773
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/9) m
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan :
Dokumen Pemilihan
:! 1. Download dokumen
[Dokumen Pemilihan] - 8430999.pdf
Kualifikasi e
Data Kualifikasi
51Ty, =00 (TR R4 Status: Belum dikirim, jadwal pengiriman : 22 September | _
2. Kirim Data
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran : [EEMLoi) Dokumen Teknis : ol Dokumen Harga : [Ty

Total Penawaran : **Anda wajib mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu

Gambar 163. Halaman Informasi Paket
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a. Kirim Data Kualifikasi

Pelaku usaha mengirimkan data kualfikasi dengan cara ‘ceklis’ data kualifikasi yang sudah ada.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 4 data Cari:

Izin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12/dinas perdagangan/2017 Dinas Perdagangan
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12345 dinas kominfo

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 12345698 pemda

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) S/2/2018 BOS

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) c/34/23 Badan layanan terpadu
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 234561870 toyota surya dharma
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 1223 Dinas Perdagangan
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 80555555556 dki

a
a
a
a
a
O
O
m]
O

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) SR/M23 Dinas perdagangan
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 112 oke

]

Tampilan 1 hingga 10 dari 24 data

Pilih data Izin Usaha yang diperlukan Paket ini.

Gambar 164. Halaman Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman detail Akta, hanya menampilkan detailnya tidak dapat di ubah.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor 01

Tanggal Surat 20 Februari 2014
Notaris BONA, SH

Akta Perubahan Terakhir

Nomor 2345671
Tanggal Surat 26 Oktober 2022

Notaris marjohan

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 165. Halaman Akta



LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha IR{Y

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Manajerial, ceklis data Manajerial setelah itu klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:

O

Nama KTP Alamat NPWP Tanggal Mulai Menjabat Tanggal Akhir Menjabat
MAXI ROMPAS 7172000000000 PANCORAN 01.020.003.0-000.000

Nuril 435452146751675865 Jakarta 43.544.656.5-476.000

CV.Lestari 53465468716857987598 Jakarta 45.356.466.4-767.000

Ita 4354576487587985 Jakarta 94324 465.5-567.578

Rosa 43324356674576527 Epicentrum 41.353.464.6-757.000

paijo - - 00.000.000.0-000.000

John Pantau 1234567891011 JI. Pasar Baru

puji 332004657910003 semarang 32.456.789.9-900.001 16 Oktober 2018 14 Agustus 2021

wawan 1294574640373045 jambi 12.009.384.6-553.334 26 Oktober 2005 26 Oktober 2030

O
O
O
O
O
O
O
O
O

]

MAXI ROMPAS 717200000000 PANCORAN 20 Februari 2014

Tampilan 1 hingga 10 dari 15 data < 2 >

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 166. Halaman Manajerial
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman SDM, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 4 data Cari:

Nama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian Jenis Tenaga Ahli
BEDUL 23 September 1987 s2 10 Tahun akuntan Tenaga Ahli
putri 11 November 1991 s1 teknik sipil 5 Tahun ahli teknik bangunan gedung Tenaga Ahli
BUDI 4 Februari 1980 S1 5 Tahun AHLI TEKNIK MADYA Tenaga Ahli
Roni 27 Februari 1986 S1 Teknik 5 Tahun Teknik komputer Tenaga Ahli
Rosy 13 Maret 1991 S1 Teknik 3 Tahun Teknik komputer Tenaga Ahli
Rio 24 April 1990 sarjana teknik 3 Tahun arsitek bangunan Tenaga Ahli

(8]
O
O
O
O
O
(0]

dika 11 April 1990 Sarjana Teknik 3 Tahun arsitek bangunan Tenaga Ahli

O

Udin Pletot 1 Januari 1971 S1 5 Tahun KJalan Tenaga Ahli

Tampilan 1 hingga 8 dari 8 data < - >

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih Tenaga Ahli yang perlu disertakan di dalam lelang ini.

Gambar 167. Halaman SDM
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pengalaman, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 4 data

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
Pembuatan Jalan Trotoar jalan hangtuah Dinas PU Jalan Puputan Renon 11 Desember 2017
PEKERJAAN JALAN PAHLAWAN PAHLAWAN DINAS PUPR KOTA BEKASI JLN MADU 27 Februari 2017
PEMELIHARAAN JALAN JAKARTA BARAT JAKARTABARAT  DINAS PUPR JLN RAWA BEBEK 8 Maret 2016
pengadaan kendaraan dinas kota jambi pu kota jambi kota baru 2 Oktober 2018

[J  Pengadaan ATK Jakarta Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta Jakarta 27 Februari 2017

Tampilan 1 hingga 5 dari 5 data < - >

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih pengalaman perusahaan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 168. Halaman Pengalaman



LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha IR¥AY

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pekerjaan Sedang Berjalan, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:

1 Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Tanggal Kontrak
O pekjalan kota manado \"PD Pasar Jaya\" 14 Januari 2019
O  JEMBATAN D PEMKOT PEMUDA 1 Oktober 2018

Tampilan 1 hingga 2 dari 2 data < - >
« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 169. Halaman Pekerjaan Sedang Berjalan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Peralatan, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:

Jenis Kapasi Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan

dongkrak m sdassdasd 2222 1 gudang alat tidak ada

truk asdasdsdasd adasda 2222 gudang alat tidak ada

Komputer 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta Kwitansi dan garansi

DUMP TRUK UNIT KOMATSU 2017 JAKARTA

Laptop 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta Kwitansi pembelian dan garansi
truk 4 ton hino 2017 bandung

komputer 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta kwitansi dan garansi

O
@]
8]
8]
O
a
O
O

komputer 1tera lenovo yoga 2017 Jakarta Kwitansi

0

concrete mixer 175m3 irone global 2013 denpasar nota pembelian

Tampilan 1 hingga 9 dari 9 data < ”

« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih peralatan yang relevan dengan lelang ini.

Gambar 170. Halaman Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pajak, ceklis dan klik Selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualif

Kode Paket 10607999 Nilai HPS Rp. 1.402.500,00
Nama Paket Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor-241121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Untuk memeriksa status valid Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP)

NPWP

Kirim Data Valid KSWP

Cek Valid KSWP

« Sebelumnya

Selanjutnya »

Gambar 171. Halaman Pajak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Dukungan Bank dan klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal &

Bukti Dukungan Bank Choose File | No file chosen
« Sebelumnya Selanjutnya »

* Harap diupload!. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem.

Gambar 172. Halaman Dukungan Bank
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Upload Persyaratan Lainnya jika ada, lalu kirim Data Kualifikasi.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

- Dokumen Belum Terkirim

- Dokumen Sudah Terkirim

‘ﬁ Pilih upload
Kirim Data
A

Gambar 173. Halaman Persyaratan Lainnya
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil file akan muncul.

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 10339999 Nilai HPS Rp. 75.900.000,00

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

- Dokumen Belum Terkirim
& document.pdf @

- Dokumen Sudah Terkirim

© Upload
« Sebelumnya

Kirim Data Kualifikasi

Gambar 174. Persyaratan Lainnya Berhasi Upload
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saat Klik Tombol Kirim Data Kualifikasi. Akan ada Surat Pernyataan.

Surat Pernyataan

. Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;

. Badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi daftar hitam;

. Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi daftar hitam lain;

. Keikutsertaan yang bersangkutan tidak menimbulkan pertentangan kepentingan;

. Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

. Pimpinan dan pengurus badan usaha bukan sebagai pegawai kementerian/lembaga/perangkat daerah atau pimpinan dan pengurus badan

usaha sebagai pegawai kementerian/lembaga/perangkat daerah yang sedang mengambil cuti diluar tanggungan negara;

. Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam dokumen pemilihan;

. Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen
yang disampaikan tidak benar dan ada pemalsuan maka peserta bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi pencantuman dalam daftar
hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang

undangan.
! Pilih menyetujui pernyataan

Pilih kirim
(] Saya menyetujui surat pernyataan di atas Kirim Data Kualifikasi

Gambar 175. Pop Up Surat Pernyataan

176
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]
X }‘ .+ Lembaga Kebijakan
“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data kualifikasi berhasil dikirim, akan muncul keterangannya. Selanjutnya pelaku usaha akan kirim

dokumen penawaran.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Non Tender
Data Kualifikasi telah terkirim
Kode Paket 8430999 273
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/9) [0
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan »
Dokumen Pemilihan
[Dokumen Pemilihan] - 8430999.pdf
Kualifikasi
Data Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran : [ZEML) Dokumen Teknis : [EEMeqa) Dokumen Harga : [EXLLodd

Gambar 176. Halaman Data Kualifikasi Berhasil DIkirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. Lengkapi Surat Penawaran
Setelah klik button ‘Kirim Penawaran’ maka akan muncul halaman penawaran pelaku usaha. Surat
penawaran akan muncul otomatis dari sistem, pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran

kemudian klik button ‘Setuju’.

Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status :
PT. Ikpp penyedia 9

Kepada Yth.:

Pejabat Pengadaan pada [MODE LATIHAN] LPSE [TDev
di

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Perihal: Penawaran Pekerjaan - Staf analis organisasi dan tata laksana [1 Org x 12 bin]

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan - Staf analis organisasi dan tata lal [1 Org x 12 bin] sebesar Rp. 0,00 ( Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama ‘ 60 | hari kalender sejak tanggal surat penawaran ini. ﬁ 1 Masa berlaku penawa ran

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu) rangkap dokumen asli.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung.

2. klik setuju

Gambar 177. Halaman Surat Penawaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Informasi Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status :
PT. Ikpp penyedia 9

Kepada Yth.:

Pejabat Pengadaan pada [MODE LATIHAN] LPSE [TDev
di

[MODE LATIHAN] LPSE [TDev

Perihal: Penawaran Pekerjaan - Staf analis organisasi dan tata laksana [1 Org x 12 bin]

Sehubungan dengan undangan Pengadaan Langsung, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pengadaan - Staf analis organisasi dan tata lal [1 Org x 12 bin] sebesar Rp. 0,00 ( Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama hari kalender sejak tanggal surat penawaran ini.

Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan sebanyak 1 (satu) rangkap dokumen asli.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung.

Gambar 178. Halaman Surat Penawaran Sudah Setuju
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“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

c. Upload Penawaran Teknis
Tahap selanjutnya adalah mengirim penawaran teknis. Berikut adalah contoh tampilan pada tab

‘Penawaran Teknis’.

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Sertifikat/izin/hasil uji mutu/teknis (apabila dipersyaratkan)

e Upload File

L,

Layanan purnajual (apabila dipersyaratkan)

AT Upload File

!

Gambar 179. Halaman Penawaran Teknis
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}‘ .+ Lembaga Kebijakan
“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

A\

d. Lengkapi Penawaran Harga
Tahapan selanjutnya dalam penawaran harga, Pelaku usaha mengisikan harga penawaran pada
kolom yang disediakan atau meng-upload penawaran dengan menggunakan template yang sudah

disediakan oleh sistem.

T TR T T TR ST eTE T TIeeTe can template Excel:
1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom:
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. tanda 'koma’

Tabel:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Penawaran Pajak (36) Nilai Pajak (Rp.) Total PDN?
sewa 1
sewa A unit 100,00 0,00 10,00 0,00 0,00
sewa 1

sewa B unit 40,00 0,00 10,00 0,00 0,00

TOTAL NILAI Rp. 0,00
TOTAL PDN Rp. 0,00

& W N -

e

Gambar 180. Halaman Penawaran Harga
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, Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila pelaku usaha men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian
HPS berbentuk file Excel. pelaku usaha dapat mengisi harga penawaran di rincian HPS pada file

tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

v

Insert Page Layout Formulas Data Review Q@ Tell me what you want to d
A - hd —
%CUt Calibri 11 ~ A A - == '0‘7" E:’WrapText General
Past "B Copy - )
aste N = vy === €= a= = (e
= ~ Format Painter L L O A = = = |== Merge & Center % °*
Clipboard = Font M= Alignment M= Numb
Al v Je Jenis Barang/Jasa
A | B | C | D | E | F | G | H | I
1 |Jenis Barang/Jasa lSatuan Vol Harga Penawaran Pajak(%) Keterangan Kunci PDN
2 |PaketMakan1l  Pax 200 10
3—
4 Isi harga
5
6‘ [EHEWETED)

Gambar 181. File Template Rincian HPS

182
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“Bws&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pada halaman informasi paket akan tampil informasi bahwa penawaran telah dikirim.

Beranda » Informasl Paket

Informasi

Non Tender
Kode Paket 8430000 ()
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/9) 250
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemiihan

[Dokumen Pemilihan] - 8430999 . pdf
Kualifikasl

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [ T o - e - R s

Dokumen Penawaran Adminsstrasi, Teknis, dan Harga

Status Pengiriman Dokumen
Surat Penawaran : Dokumen Teknis :
Dokumen Herga

Total Penawaran : [TXCXEXTT) r—

Gambar 182. Halaman Informasi Paket — Pengiriman Dokumen Penawaran
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4.2.2. Tahap Penandatanganan Kontrak

Pelaku usaha dapat melihat pelaku usaha yang menang serta hasil evaluasi pada tab ‘Informasi Paket'.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Non Tender
Kode Paket 8430999 [TF)
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/9) [0
Tahap Paket Saat Ini Penandatanganan Kontrak

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8430999.pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi
Penawaran Anda . i .
Dok P 1 Al Teknis, dan Harga
Status Pengiriman Dokumen
Surat Penawaran : Dokumen Teknis :
Dokumen Harga : LT
Total Penawaran : [EXTEEYEYD Informasi hasil evaluasi !
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang m

Urutan 1 PT. lkpp penyedia 14
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 2 PT. lkpp penyedia 18

Gambar 183. Halaman Informasi Paket — Pengumuman Pemenang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.3. Hasil Evaluasi

Halaman Hasil Evaluasi menampilkan informasi paket yang berisi detail pengumuman, peserta, hasil
evaluasi penawaran, pemenang, dan pemenang berkontrak.

Informasi Paket

Pengumuman Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak

ra\a na a (A maenawaran a Penawaran Terkoreksi ~ Hasil Negosiasi 0Oe m Alasan
PT. lkpp penyedia 14 - v v + Rp. 489.500.000,00 Rp. 489.500.000,00 Rp. 489.000.000,00 v
11.014.111.1-111.014

2 PT. lkpp penyedia 18 - v v « Rp. 492.800.000,00 Rp. 492.800.000,00 Rp. 492.000.000,00 v

11.018.111.1-111.018

) Evaluasi Administrasi [[§ Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis [[J) Evaluasi Harga/Biaya [P Pemenang [Z.§ Pemenang Berkontrak

Gambar 184. Halaman Hasil Evaluasi
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Pelaku usaha juga dapat melihat pengumuman pemenang pada inbox SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

INBOX (5T} “Belum Dibaca @) Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 jdata Pencarian

Tanggal v  Kode Paket Metode Subjek

06 Desember 2018 10:36 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Paket
6.Desember 2018 10:31 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung
04 Desember 2018 17:33 9765999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
03 Desember 2018 15:52 11781999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 185. Halaman Inbox SPSE



LKPP User Guide SPSE v4.5 Non Tender untuk Pelaku Usaha IRt¥

¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini merupakan contoh pengumuman pemenang yang masuk ke inbox aplikasi SPSE pelaku

usaha.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemiliki Email REKANAN99@Ikpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/Ibu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan ID Tender: 12013999, nama Tender: Jamuan Ruang
Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum
dan Keuangan. Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan

tersebut diatas:
No. Nama NPWP
1 REKANAN 9 11.111.111.1-111.009
2  REKANAN 99 11.111.111.1-111.099

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "REKANAN 9" sebagai pemenang Paket
ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/Ibu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 186. Pengumuman Pemenang Paket Pengadaan Langsung
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5. MENU LOG AKSES

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Pl & Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PT. Ikpp penyedia 20 - Penyedia | & Enable TOTP
inbox [fFd Belum Dibaca Sudah Dibaca [§B)

Log Akses

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 25

Waktu Login | Waktu Logout IP Address Device Agent
25 Oktober 2021 17:52 19 Oktober 2021 11:21 4 172.16.152.245 PC/Windows Firefox
223.255.230.17 PC/Windows Firefox

20 Oktober 2021 11:04
History catatan akses terakhir 223.256.230.1 PC/Windows Firefox

20 Oktober 2021 07:56
18 Oktober 2021 11:33 172.16.152.245 PC/Windows Chrome

14 Oktober 2021 15:05
14 Oktober 2021 08:57
14 Oktober 2021 07:22
13 Oktober 2021 08:34
11 Oktober 2021 10:40
10 Oktober 2021 14:24
8 Oktober 2021 13:51
7 Oktober 2021 13:42
7 Oktober 2021 12:56

12 Oktober 2021 15:39
14 Oktober 2021 09:28
11 Oktober 2021 09:49
20 Oktober 2021 11:08
11 Oktober 2021 10:41
18 Oktober 2021 14:59
5 Oktober 2021 14:15
7 Oktober 2021 13:43
7 Oktober 2021 12:57

103.55.160.11

172.16.152.245
149.108.196.92
223.255.230.60
172.16.152.245
172.16.152.245
172.16.152.245
172.16.152.245
172.16.152.245

PC/MacOS

PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows

Chrome
Chrome
Chrome
Firefox

Chrome
Chrome
Chrome
Chrome

Firefox

Gambar 187. Halaman Log Akses Pelaku Usaha
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6. MENU GANTI PASSWORD

Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan

keamanan dan kemudahan mengingat.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU

Ll & Apendo/Spamkodok ll 8 Petunjuk Penggunaan ll Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. Ikpp penyedia 20 - Penyedia | & Enable TOTP

inbox [fFJ Belum Dibaca Sudah Dibaca

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;

2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan
3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

Password Lama CoCOmo <

Password Baru Password Baru Anda @®

Ulangi Password

Ulangi Password Baru Anda
Baru

Gambar 188. Halaman Ganti Password
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e Password Lama, adalah password lama dari akses login Pelaku usaha;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

¢ Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANT| PASSWORD

" PT kop penyedia 20 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox §E) Belum Dibaca [(fE) Sudah Dibaca EE)

Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status

Tender Aktif ~
Tampilan 25 $ data

Kode Tender | Nama Tender

10333999 Pembelian Spare Part AC -132021

Tahap

Pembukaan dan
Evaluasi Penawaran
File Il: Harga

Gambar 189. Notifikasi Penggunaan Akun

190
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7. KELUAR DARI APLIKASI
Klik Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A PT. Ikpp penyedia 20 - Penyedia |
Inbox fFJ Bel
Klik Log Out

Tender Non Tender

Status Paket Yang Anda lkuti

Tampilan 25 4 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap

10339999 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya [ spse 4.5 | Pengumuman
Pemenang

Gambar 190. Halaman Beranda SPSE- Log Out



