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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Pelaku Usaha/Rekanan
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh pelaku usaha dalam SPSE (Sistem Pengadaan Secara Elektronik), yaitu:
Pendaftaran pelaku usaha;
Melengkapi data pelaku usaha;
Mendaftar untuk ikut tender;
Download dokumen tender;
Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
Mengirim dokumen kualifikasi;

Mengirim dokumen penawaran; dan

S @ ™ e a0 T O

Melakukan sanggah.
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¢4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.1. Alur Proses Tender Pada Aplikasi SPSE
PELAKU USAHA

(: B

Pendaftaran Pelaku
Usaha Pada Aplikasi
SPSE

v

Mendaftarkan e-mail
Pelaku Usaha

v

Menerima e-mail
Konfirmasi Pendaftaran
Pelaku Usaha

v

Konfirmasi e-mail
Pendaftaran Pelaku
Usaha

v

Mengisi Form
Pendaftaran Pelaku
Usaha

!

( p
Melakukan Verifikasi
Berkas Pendaftaran di
LPSE

!

f ™
Aktivasi User ID dan
Password Oleh
Verifikator LPSE

v

Login Aplikasi SPSE
Menggunakan User ID
dan Password SPSE

v

Melengkapi Data
Penyedia Pada Aplikasi
SIKaP

(G =\

& N

o J

4 2

=

&

Gambar 1. Alur Proses Pendaftaran SPSE
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

1.2. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

v

Memilih UKPBJ

v

Memilih Jenis Kontrak

Melakukan Konsolidasi
Paket

Tidak %

Ya

Membuat Konsolidasi
Paket

A

N

Memilih Pokja Pemilihan

—

Membuat Tender/Seleksi

Eemilih Jenis Pengadaan,

Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

|

Membuat Jadwal

v

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

v

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

v

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

v

Pengumuman

Daftar Tender/Seleksi

L

Download Dokumen
Pemilihan

Tender/Seleksi

|

Pemberian Penjelasan

Kirim Dok

Kualifikasi

A

Pembukaan Dokumen |

Penawaran

Upload Dokumen
Penawaran

'

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

v

Pembuktian Kualifikasi

'

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

ulus 1 Pelaku Usaha

Melakukan Negosiasi
Melakukan e-Reverse
Auction

ulus 2 Pelaku Usaha

ulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Melakukan Sanggah
Hasil Tender
I jawab Sanggah | X

Memilih Paket | Tidak

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ

Mengisi Surat

Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK

Memilih Cara
Pembayaran

Mengisi SPMK/SPP

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 3. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)



Lembaga Kebijakan User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.3. Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
>  Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, DanPkggpmen
¢ Kualifikasi Usaha, dan e
Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 3 A
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket ¢
l ya Melakukan Review
L Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilin paket yang
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Medaigenl Dofanion
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l ¢
Persiapan Pengadaan
b Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
¢ (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ i
—»{ Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |
Y
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi 4 Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikas|

Gambar 4. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1)
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| Memilih Paket [I<
Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran|

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
hasil sanggah
prakualifikasi akualifikasi
Tidak
V
jawab sanggah N e
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
pemilihan

5| Upload
penawaran

penawaran File |

imembuat berita acara|
hasil evaluasi admin
dan teknis

penetapan peringkat
teknis

v

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

v

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

¥

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
(Cx

Collegial)

v

Membuat Berita
|Acara Hasil Pemilihan

Pengumuman
Pemenang

Gambar 5. Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.4. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>» Membuat Tender/Seleksi —»{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, D"W"'f“;.f.[’k:'s‘f”“e"
Kualifikasi Usaha, dan e
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP &
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket . .
Tender/Seleksi > Epodepe %
¢ B Melakukan Review
o Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS J’
Pilih paket yang
* dikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persi Pengadaan
it Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
¢ (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
—»| Memilih Pokja Pemilihan
¢ " : . Peng: 1 Tender/
Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |
4
Pemberian Penjelasan A Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi % Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

v

Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
F Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
{ YA
Jawab sanggah > d load dok
prakualifikasi pemilihan
; dokumen ;aemlllhan
Upload dokumen
penawaran file I:
Pembukaan dan evaluasi b
File I:
Penawaran Administrasi '
dan Teknis
Membuat berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis
Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperiukan)
v
Pengumuman hasil Upload dokumen
dan file l1:
teknis Penawaran Harga
Pembukaan dan Evaluasi
File II: <
Penawaran Harga
Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga
Penetapan Pemenang
¥
Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)
IMembuat Berita Acara Hasil
Pemilihan
| Memilih Paket I-
Membuat SPPBJ
Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak
Tidak
sanggah |
Upload SSKK tonderiseleksi |
lemilih Cara Pembayara
Membuat SPMK/SPP
Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 7. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik
(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online
Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI Klik Pendaftaran Pelaku PENDAELNRANIPENYEDE LOGIN ~

DAFTAR DI SINI
#Kinisaatnya #kutTender

TEMUKAN DI SINI

Datang Ke LPSE Terdekat di Kotami

00080

Gambar 8. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email,

kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu memastikan alamat email Anda. Pastikan alamat email Anda benar.

& Masukkan alamat email

Kode Keamanan TF/

&, |[sikan Kode Keamanan

ﬁ 1. Input email perusahaan anda

4 2. Input kode keamanan

3. Klik Mendaftar

Gambar 9. Halaman Pendaftaran pelaku usaha

Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang

diisikan.
Pendaftaran Penyedia
Email telah kami kirimkan ke alamat Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.

Kadang-kadang email tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar 10. Halaman Konfirmasi Email
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE 1nbox x

LPSE LKPP <no-reply.lpselkpp@!kpp.go.id>
tome ~

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email untukruzain@gmail.com
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/Ibu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/Ibu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http://Ipse.lkpp.go.id/eproc4/mendaftar/5f2df843bb78f4a51a02fbeaa2 39
6d90b673180d83b4816709da3d4691273

Demikian penjelasan kami, atas perhatian d
terimakasih.

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar 11. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Bentuk Usaha = Pilih Bentuk Usaha NPWP *

User ID == Email tutut.dewi@bening-semesta.com

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),
dan pembatas (.) yang diperbolehkan. No. PKP

No. Telepon *

Maksimal 20 karakter.
Strength
Maksimal 30 karakter. Panjang Password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan
karakter khusus. al 20 karakter.

Pastikan status Password Strong untuk dapat
mendaftarkan akun Anda.

Ulangi Password * al 20 karakter.

Maksimal 30 karakter.
Website

Nama Perusahaan * (Format URL: http://www.lkpp.go.id)

Maksimal 50 karakter. A A
Kantor Cabang? * ® Tidak O Ya

Maksimal 500 karakter.

Kode Pos

Maksimal 5 karakter.

Provinsi® Pilih Provinsi

Kabupaten/Kota™ Pilih Kabupaten/Kota ~

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilihan
Provinsi)

Gambar 12. Form Pendaftaran Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika telah isi semua data klik “mendaftar”.

* Data ini wajib diisi.
** User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
1. KTP Direksi/Direktur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (fotokopi);

2. NPWP Perusahaan (fotokopi);
3. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)/Nomor Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
4. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat I1zin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)/izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);
5. Akia Pendirian Perusahaan dan/atau Akia Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (jika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

Klik Mendaftar

Mendaftar

Gambar 13. Form Pendaftaran Pelaku Usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan diaktifkan

user id dan password.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Akses ke dalam SPSE

3.1. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE
dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KanI

- DAFTAR DI SINI

#Kinisaatnya #kutTender @ 1‘2‘2‘

Gambar 14. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JENIS USER x

Pilih Penyedia

Gambar 15. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

Q.LPSE

ﬂDeveIoplmnt

LOGIN PENYEDIA

& UserlD

Kembali keI Beranda

Lupa Password?l

Gambar 16. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

IT Development

LOGIN PENYEDIA

& rekanan26

| & | Password @

nizrgz

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Kembali kgl Beranda

Lupa Password?

Gambar 17. Form Login 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2. Lupa Password
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

LOGIN PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Password?

Pilih jika lupa password

Gambar 18. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan /ink ke Email Anda untuk mengganti Password.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UserID*
Email *
“cthisE
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Kode Keamanan *

Gambar 19. Halaman Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim
permohonan reset password ke helpdesk LKPP.
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3.3. Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen

(APENDOQO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link

Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERANDA ] DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN 26 - Penyedia

i & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya \
— —— INBOX @) Belum Dibaca @@ “Sudah Dibaca ( J)

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

S Tender Aktif ~

Status Tender

Tampilan 25 & data yang anda ikuti Cari:

Tahap

Kode Tender Nama Tender

Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai

7153999

6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 Tender Sudah Selesai

« () »

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 20. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.4. Data Pelaku usaha
Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan, izin
usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik pada masing-masing
sub menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah atau diubah melalui aplikasi
SIKaP (https:/sikap.lkpp.qgo.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di Portal Pengadaan Nasional
(http.//inaproc.id/unduh).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
& & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procu t L ) PT. lkpp penyedia 8 - Penyedia | & Enable TOTP

inbox I} Belum Dibaca [JfJ Sudah Dibaca )

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Sub menu data pelaku usaha

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 19 Februari 2021 15:03.

Update terakhir dilakukan tanggal 5 Agustus 2021 10:49.

- oo

Status Sinkronisasi

Gambar 21. Halaman Data Pelaku usaha
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3.41. Identitas Perusahaan di SPSE 4.5
Pelaku usaha dapat mengubah informasi identitas pelaku usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat
dilakukan perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi data
yang diubah tersebut ke LPSE tempat mendaftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan
perubahan melalui pembuatan tiket pada aplikasi LPSE Support.
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ID Penyedia

Bentuk Usaha

User ID

Nama Perusahaan

Alamat

Kode Pos

Provinsi *

Kabupaten/Kota *

Tanggal Pengecekan NPWP

Tanggal Pengecekan KSWP

Tanggal Perubahan

PT

REKANANS

PT. lkpp penyedia 9

Jakarta Selatan (Kota)

Kepulauan Riau

Batam (Kota)

05-Aug-2021

NPWP

KSWP

Email

No. PKP

No. Telepon *

No. Fax

No. Handphone

Website

Kantor Cabang?

Anda memiliki data perubahan yang belum diverifikasi oleh LPSE. Lihat

* Data ini wajib diisi.

11.009.111.1-111.009 (Belum dilakukan pengecekan pada saat
pembuktian kualifikasi)

KSWP belum dilakukan pengecekan pada saat pembuktian
kualifikasi

rekanan9@lkpp.go.id

021-1234567

contoh : http://abcd.com

® Tidak OvYa

Gambar 22. Edit Identitas Perusahaan
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3.4.2. Login SIKaP
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https./sikap.lkpp.qo.id/).

SIKaP BERANDA CARI PELAKU USAHA STATISTIK KONTAK SUMBER REFERENSI + m BAHASA

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

.
Masukkan Nama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 23. Halaman Awal SIKaP
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Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Kembali ke Beranda

Gambar 24. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Selanjutnya isi password dan kode keamanan.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Password

Isi Password [~ -

Kembali ke Beranda

Klik masuk

Lupa Password

Gambar 25. Halaman Login
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3.4.3. Dashboard di SIKaP
Tampilan awal setelah /ogin di Aplikasi SIKaP di menu Dashboard.

SiKaP KONTAK  SUMBER REFERENS| v ENGLISH BAHASA @ AKUN +

DASHBOARD IDENTITAS MANAJERIAL PERALATAN

PT. Ikpp penyedia 12
Perseroan Terbatas (PT) | rekanan12@Ikpp.go.id
NPWP
11.012111.1-111.012 KSWP belum valid mgm‘mc USAHA
i ]
9 dari 10 KBLI/SBU telah

Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir:
tervalidasi

15-Sep-2021 04-0ct-2021
Detail Klasifikasi

LIHAT PROFIL

Gambar 26. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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3.4.4. Identitas di SIKaP
Tampilan selanjutnya adalah identitas pelaku usaha.

IDENTITAS

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP

€ Informasi

PT. Ikpp penyedia.I 2 . Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
rekanan12@lkpp.go.id . Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

NPWP adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi

11.012.111.1-111.012 Kinerja Penyedia (SIKaP).

Pengecekan Terakhir: . Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam

15-Sep-2021 = = . = rintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak

rerhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam

| la menu Sumber Referensi di atas.

KSWP belum valid . orsual ueiigan reiawian unenr Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara

Pengecekan Terakhir: Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status

04-0ct-2021 Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak

Alamat Perusahaan memenuhi ketentuan:

Jakarta Selatan (Kota) 1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat

Gambar 27. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit deskripsi singkat perusahaan, menambahkan dan menghapus informasi

narahubung.
Telepon Seluler 09897767 Website
Contoh : http://www.domain.com
Kantor Cabang O Ya @ Tidak

Deskripsi Singkat Perusahaan
Deskripsi Perusahaan data 1 testing by ror tes2 tes3

Deskripsi Singkat

Perusahaan
(Opsional}
Vs
NARAHUBUNG
NAMA ALAMAT
Nama Email
Fitria Aprilia Fitri@gmaail.com

Gambar 28. Halaman Identitas Penyedia
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Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas

Simpan Identitas

Yakin data ini akan disimpan?

N

Gambar 29. Halaman Konfirmasi Simpan Identitas
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3.4.5.

Izin Usaha
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Untuk menambah data ijin usaha, klik button 'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

Tampil 10

Klasifikasi

€ Informasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI| 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

$ entn

D PILIH SEMUA

INSTANSI . KLASIFIKAS
g Lembaga A E KBLI
G BERLAKU SAMPAI KUALIFIKASI
“* Tidak ada batas akhir Kecil

Pencarlan

(0

(C]

Klik tambah + TAMEA

SUMBER DATA

v TERVERIFIKASI
SIKaP LKPP
TANGGAL PERUBAHAN m -
28-Sep-2021 14:36 @ Hapus

Gambar 30. Halaman ljin Usaha di SIKaP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil Halaman Edit 1zin Usaha.

|Izin Usaha > Tambah lIzin Usaha

€ Informasi

1. Jenis Izin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI| 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru,; P h . . .
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut er atl ka ni nformaS|

3. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pac

terlebih dahulu

Jenis Izin Usaha Pilih - Nomor Surat Nomor Surat

Berlaku Sampal (@ Tanggal () Tida Kecil -

- Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Instansi Pember| Instansi Pemberi

Klasifikasi Bidang Usaha
(Opsional}

Pilih untuk tambah klasifikasi m

€ KEMBALI . . v SIMPAN
Klik simpan )i -

Gambar 31. Edit ljin Usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,

¢ Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

¢ Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

o Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat izin usaha dan akan tampil setelah data isian ini
disimpan;

¢ Kilasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.4.6. Manajerial
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Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab Pemilik

dan tab Pengurus
1. Pemilik

Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export

semua data, melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

Manajerial

@ Informasi

Tab Pemilik

Individu WNI (&5) XEWARCANECARAAN

Indonesia
= NPWP
T 2424242342

@ "KNOMOR PASPOR

= SUMBER DATA
342423242

= SIKaP LKPP

a SAHAM
‘100%

@ TANGGAL PERUBAHAN

Tambah Pemilik

+ TERVERIFIKASI
(=]

Gambar 32. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah manajerial

pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial > Tambah Pemilik

© Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemnur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Nama Nama
Jenis Kepemilikan Pilih v Kewarganegaraan Pilih -
1K/Ne P NPWP
NIK/Nomor Paspor NIK/Nomor Paspor (Opsional)
i ) Input data
Saham Saham (O persen () Lembar
pengurus
Alamat Alamat
Provinsi . Kabupaten/Kota .
Pilih - Pilih
Klik untuk

menyimpan

.
Gambar 33. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik.

¢ Nama, adalah nama dari pelaku usaha

¢ Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika
Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis Kepemilikan ‘Individu WNF’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk
persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

o Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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2. Pengurus

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah

manajerial pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang

dipilih.

Manajerial > Tambah Pengurus

© Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubemur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,

Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Jenis Kepengurusan Pilih - Kewarganegarsan
NPWP

NIK/Nomor Paspor NIK/Nomor Paspor {Opsional)

No. BP)S Kesehatan No. BP)S Ketenagakerjsan
No. BPJS Kesehatan (Opsional)

Alamat Alam

Provinsi - Kabupaten/Kota

(Opsiona! o (Opsional)

Jabatar Jab:

Menjabat Sejak Masukkan Tanggal =] Menjabat Sampai

[] saatini saya masih bekerja di jabatan dan perusahaan ini status

€ Kembali

NPWP

Input data

No. BPJS Ketenagakerjaan

pengurus

Masukkan Tanggal

Klik untuk

< menyimpan

Aktif

Gambar 34. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus

Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia
jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jikka Anda memilih
Jenis kepengurusan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan,
Kabupaten/Kota bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan
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e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan

3.4.7. Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta
perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetap| ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda 0 menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

INFORMASI AKTA

pilih Ubah ?

Nomor AKTA/21/12018 Tanggal 29-Jan-2018
Notaris Hotman Paris SH,.MHH Sumber Data SIKaP LKPP
Tanggal Dibuat 01-Feb-2018 09:33 Tanggal Perubahan 13-Nov-2020 | 11223

D Log Perubahan Data Detail Verifikasi

Gambar 35. Halaman Akta Perusahaan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Daftar Akta > Ubah Akta Pendirian

€ Informasi

Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut

dicabut.

INFORMASI AKTA

Nomor

Notaris

Masukkan Notaris
Hotman Paris SH,MHH

v TERVERIFIKASI

Isi notaris

Masukkan Nomor Akta
AKTA/21/12018 Isi nomor Tanggal Isi tanggal ? 29-Jan-2018 i

Simpan
Pilih simpan ]>

Gambar 36. Halaman Isi Akta Pendirian
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Akta perubahan

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

- =4 Pilih tambah L

Tampil 109 & entri Urutkan ~

[0 ewmsenmus

sica Bequbalion 1 TANGGAL AKTA SUMBER DATA
02-May-2018 SIKaP LKPP v TERVERIFIKASI

mn  NOTARIS
i

(@

345

TANCCAL PERUBAHAN

=
bambang,sh 04-May-2018 14:41

C)

Gambar 37. Halaman Akta Perubahan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS MANAJERIAL AKTA PERALATAN PAJAK PENILAIAN

Daftar Akta > Tambah Akta Perubahan

INFORMASI AKTA

s Hemar s -l ‘asum(an o
o -

Gambar 38. Halaman Isi Akta Perubahan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,

¢ Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan,;

e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan

e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan.

Klik button jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.4.8. SDM

Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Administrasi terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi

1.

Tenaga Ahli

Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export

data, export semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

Tab Tenaga Ahli

Tenaga Ahl Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

@ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah Tenaga Ahli

+ TAMBAH

Mimi muyassyarofin

TANGGAL PERUBAHAN

25Nev 2020 1642 [ | oo

(o]

v TERVERIFIKASI

Gambar 39. Halaman SDM - tab Tenaga Ahli
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e Tambah Tenaga Anhli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah
tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Ahli

Nama Nama
Jenis Tenaga Ahli Pilih - Kewarganegaraan Pilih -
NIK/No. Paspor NPWP
K Pe NIK/No. Paspor NPWP
I D No. BP)S Kesehatan No. BPJS Kesehatan No. BP)S Ketenagakerjaan No. BPJS Ketenagakerjaan
nput ata (Opsional) : atan {Opalona) JS Ketenag
Tenaga Ahll / Negara Tempat Lahir pilih - Il-(::i\:patenfb(uu Tempat
Tanggal Lahir -
No. Telepon / HP .
Jenis Kelamin Pilih v No. Telepon / HP

Gambar 40. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Email

Alamat

Provinsi

Status Kepegawaian

Pendidikan Akhir

Website
(Opsional)

Alamat

Input Data
Tenaga Ahli

Lama Pengalaman Kerja
{Tahun)

= Profesi Keahlian

ama Pengalaman Kerja (Tahun)

€ KEMBALI

Klik untuk

v SIMPAN

menyimpan

Gambar 41. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

¢ Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

o Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih

Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’

¢ No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda

memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNTI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
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Ahli ‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda
memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

¢ Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

o Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

o Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
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¢ Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

¢ Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

Yakin data ini akan disimpan?

“ ]
m Pilih simpan

Gambar 42. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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2. Tenaga Terampil

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

SDM

Teraga Ahi Teriaga Adrrinistrasi

© Informasi

Tab Tenaga

Te ran |p| I 1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah tenaga

terampil

ncarian

STATUS KEPECAWAIAN NIK/NOMOR PASPOR SUMBER DATA

Tetap B3 254678001234 SIKaP LKPP ¥ TERVERIFIKAS)
PROFESI KEAHLIAN 5 PENGALAMAN KERIA TANGGAL PERUBAHAN

Ervina

(]

b ®

Gambar 43. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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e Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman
tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Terampil

Nama Nama
Input data Jenis Tenaga Terampil Pilih hd Kewarganegaraan Pilih v
tenaga NIKMNo. Paspor NIK/No. Paspor NPwe NPWP
: /7
teramp L ‘ peiei No. BRJS Kesehatan oy | Censgakensan No. BPJS Ketenagakerjaan

- Kabupaten/Kota Tempat

Negara Tempat Lahir Pilih .
Lahir

Tanggal Lahir

Gambar 44. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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No. Telepon / HP
Jenis Kelamin 1 v No. Telepon / HP

i Website
Email (Opsional)

Input data

Alamat

tenaga

Kabupaten/Kota
terampil

Lama Pengalaman Kerja

Status Kepegawaian 2ilih -
{Tahun)

Lama Pengalaman Kerja (Tahun)

Pendidikan Akhir h = Profesi Keahlian Profesi Keahlian

( A
Klik untuk

Gambar 45. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

e Nama, adalah nama tenaga terampil;

¢ Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

o Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’

¢ No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNTI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNA')

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

o Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

o Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

o Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;
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Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;

Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Tenaga Terampil

Yakin data ini akan disimpan?

¢ ”’ ,
{ Ll .w?\
w Pilih simpan

Gambar 46. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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3. Tenaga Administrasi

Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus
tenaga administrasi.

SDM

Tenaga Ahl Tenaga Terampil

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2_Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan

SR -
[0 eamsomn
 Tetap 3434444444444444 = SIKaP LKPP
- e —— T o TANGeALpERUBIAN [ & uban | o +epus |
Teknik Informatika S Tahun 25Nov-2020 | 15:23

Gambar 47. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ LKW User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

e Tambah Tenaga Administrasi

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM > Tambah Tenaga Administrasi

Nama Nama
Jenis Tenaga Administrasi Pilih - Kewarganegaraan Pilih -
NIK/No. Paspor NPWP

" NIK/No. Paspor NPWP

Input Data
No. BPJS Kesehatan . No. BP)S Ketenagakerjaan .
T (Opsional} No. BPJS Kesehatan (Opsional) No. BPJS Ketenagakerjaan
enaga
. Kabupaten/Kota Tempat
. . . Negara Tempat Lahir Pilih -
Adminsitrasi Lahir

Tanggal Lahir

) No. Telepon / HP . .
Jenis Kelamin Pilih - No. Telepon / HP

Gambar 48. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Email

Alamat

Provinsi

Status Kepegawaian

Pendidikan Akhir

Alamat

Website

(Qpsional)

Kabupaten/Kota

Lama Pengalaman Kerja
{Tahun)

Profesi Keahlian

Input Data
Tenaga

Adminsitrasi

Profesi Keahlian

€ KEMBALI

Klik untuk

menyimpan

Gambar 49. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

Nama, adalah nama tenaga administrasi;

Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih

Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’

No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika

Anda memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)

Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
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Tenaga Administrasi ‘Individu WNA')

e NPWP, adalah nomor pokok waijib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih
Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

o Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

¢ Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

o Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

o Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;
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¢ Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

¢ Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ini akan disimpan?

" b
m<{ Pilih simpan

Gambar 50. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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3.4.9. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

Pengalaman

© Informasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
_ Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
. Bagl Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender

cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini
. Saat inl sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan

sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

= EXPORT # EXPORT ALL
Tampil 10 & entri Pencarian p g
O seom

Barang NSTANSI PENCCUNA DURAS! KONTRAX A

H  universitas Sumatera ) 5sep2021-30Se g suMeeRDaTA

02130 Sep S kep Lxpp v TERVERIFIKASI
Utara 2021 (Selesai)

Pengalaman AB KLASIFIKAS| NILAI KONTRAK [0) TANCCAL PERUBAHAN

B Tidak ada Kiasifikasi 11,5 Milyar 27-Sep-202117:07

Gambar 51. Halaman Pengalaman
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e Tambah Pengalaman
Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah
pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan

selanjutnya.
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Pengalaman > Tambah Pengalaman

Detail Pengalaman ° Lokasi Pekerjaan a Instansi & SDM

© Informasi

1. Bagl Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan |zin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

2. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikasl| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

3. Gunakan fitur Carl SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem I n p Ut d ata
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

detail

pengalaman
DETAIL PENGALAMAN
Nama Kontrak Nama Kontrak Nomor Kontrak Nomor Kontrak
Durasi Pelaksanaan . Durasi Pelaksanaan .
kontrak (Mulai) kontrak {Akhir)

Tanggal Serah Terima

Pekerjasn o Nilai Kontrak (Rp) Nilai Kontrak (Rp)
(Opsional)
Kategori Pekerjaan Barang - Persentase Pekerjsan 100

Gambar 52. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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Uraian Pekerjaan Uraian Pekerjaan
(Opsional)
Ruang Lingkup Pel
I
Ruang Lingkup Pekerjaan
(Opsional)

Klasifikasi Bidang Pengalaman

12009 - Silahkan isi Klasifikasi

+ TAMBAH KLASIFIKASI

€ KEMBALI BERIKUTNYA

Gambar 53. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)
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Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

o Detail Pengalaman

© Informasi

o Lokasi Pekerjaan o Instansi & SDM

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

2_Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 |ika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslaliasl terhadap penambahan klasifikasl| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

3. Gunakan fitur Carl SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat inl sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

LOKASI PEKERJAAN

Alamat Alamat
Negara Indonesia
Provinsi

Pilih Provinsi

Input data lokasi

pekerjaan

- abs Klik ‘Berikutnya’ -

€ SEBELUMNYA

untuk menuju step

BERIKUTNYA =

selanjutnya

Gambar 54. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2
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Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.
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o Detail Pengalaman o Lokasi Pekerjaan

€ Informasi

cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

. Gunakan fitur Carl SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

. Saat inl sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

. Bagl Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan |zin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

_ Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 Jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender

o Instansi & SDM

Telepon Instansi
(Opsional) Telepon Instansi

INSTANSI

Jenis Instansi K/L/PD - Nama Instansi
Satuan Kerja Pilih Nama Satker .
iopsiona) Input Data Instansi
Provinsi Pilih Provinsi

Alamat Instansi Alamat Instansi

Pilih Nama Instansi v

Pilih Kabupaten/Kota -

Gambar 55. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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SDM Cari SDM
(Opsional)
NIK/NOMOR
O JENIS SOM NAMA Erseon
Showing 0 to 0 of 0 entries

€ SEBELUMNYA v SIMPAN

Gambar 56. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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e Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan
lalu klik ‘Simpan’

CARI SDM

€ Informasi

SDM yang tercantum di sini adalah SDM yang sudah di-inputkan pada Halaman SDM

Tampil 10 & entri Pencarian m

D JENIS SOM NAMA NIK/NOMOR PASPOR NPWP ALAMAT

D Tenaga Ahli deni 321647836487134 34.134.135.3-154.531 tulungagung @

Ceklis SDM yang ingin

D d |ta m ba h ka n 44444444444 34.444.444.4-444.444

Kemudian Klik simpan untuk

[[]  TenagaAhi Mimi 3434444444444444 menambah SDM

Gambar 57. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

e Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan,;

¢ Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;

e Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

e Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan
perusahaan, bersifat opsional,

¢ Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

o Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

e Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

e Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

¢ Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat
opsional;

e Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

e Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

e Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

o Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

¢ Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

¢ Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
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¢ Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

o Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

o Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

Yakin data ini akan disimpan?

(CL‘ ”’ -'"t‘i
m Pilih simpan

Gambar 58. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Export dan Export All

. = EXPORT . EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export semua

data.

Pengalaman

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan |zin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 Jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslaliasl terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

5. Saat inl sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

Klik untuk export data

EE EXPORT T EXPORT ALL

Tamel 10+ ent Fencarian

Gambar 59. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku
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Q=

Home  Insert  Pagelayout  Formulas

List_Pengalaman (3).xIsx [Protected View] - Microsoft Excel

Data Review View Foxit PDF

o Protected View This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. Enable Editing

D27 - £

Al B [ c
No Nama Kontrak
1 Jajo fff
2lc tulungagung
3 pembangunan gedung 50 lanta atambua
4 pengadaan sandal Kab. Anambas
5 banyu langit sukomoro
6 kegiatan pengadaan televisi  jl.xx

Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan

[ ) \ E
Ruang Lingkup Pekerjaan

sudah selesai
serah terima

uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup pekerja Rp. 850,6 Jt

F G H

Nilai Kontrak (Rp) Nomor Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak
Rp. 100 Jt 12345678 01Jan 2018

Rp.21M 21 06 Feb 2018

Rp. 100 M 620.jhadiuah/2018 01Feb 2016
10/SBL-PRJ/BGS/VI/2017 04 Oct 2020

30/12/2018 02 May 2018

123/123/V1/2016 01 Mar 2016

Rp. 0Jt
Rp. 198Jt

Gambar 60. Halaman Export Pengalaman
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3.4.10. Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat
menambahkan, mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus

peralatan.

Peralatan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pol

Pengadaan.

e B L — -

[ eamsemua

e B = giKaP LKPP v TERVERIFIKAS!

100 Unit Sendiri
LOKAS| SEKARANG o TAHUN PEMBUATAN TANCCAL PERUBAHAN

meja J
g ¢ - M 2020 25-Nov-2020 15:46

]

Gambar 61. Halaman Peralatan Perusahaan
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e Tambah Peralatan

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Nama Peralatan

Kapasitas
{Opsional]

Tahun Pembuatan

Lokasi Sekarang
{Opsional]

Peralatan > Tambah Peralatan

Nama Peralatan

Kapasitas

Tahun Pembuatan

Lokasi Sekarang

Jumlah

Merk/Tipe
{Opsional)

Kondisi

Jumlah
Merk/Tipe

() Bak (7) Rusak
v, ),

Input data peralatan

Status Kepemilikan Sendiri ya ng ingi n Bukti Kepemilikan
Keterangan .
ditambahkan
Keterangan
{Opsional]
Y &

€ KEMBAL

Klik untuk

menyimpan

Gambar 62. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

e Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

o Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional,

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

¢ Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

o Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

o Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional;

o Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

Yakin data ini akan disimpan?

,4 o

o |2
m Pilih simpan

Gambar 63. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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e Export dan Export All

. £ EXPORT . £ EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export semua data.

IDENTITAS PERALATAN

Peralatan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Cnckeronson Lo e

Gambar 64. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

EEd9-~-Qls List_Peralatan (2)xlsx [Protected View] - Microsoft Excel — X
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF v 0 o @ R
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details.
127 v (- £ |
A B [ ¢ T o | €E ] F [ 6 | H [ 1 [ ) [ K L \

1 No Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika{ |
2 1 Laptop Baik 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Tidak terver|
3 2 pengadaan barang dan jasa lemaiBaik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Tidak terver|
4 3 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Tidak terver|
5 4 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Tidak terver|
6 5 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2CcC Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Tidak terver|
7 | 6 buldoser Baik 2 kato 2016 10 Sendiri surat pemilikan buldos: di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikas|
8 7 metal detector Baik 20 toshiba 2016 Sendiri bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikas
9 8truk Baik 5 toyota 2018 5ton Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018 Terverifikas
10 9 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 65. Halaman Export Peralatan
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3.4.11. Pajak
Menu ini digunakan untuk pengecekan KSWP

Laporan Pajak

© Informasi

1. Data Pajak yang sebelumnya diperlukan data input darl pelaku usaha, sekarang cukup menggunakan, hasil pengecekan KSWP darl DJP online.
2. Informasi dibawah merupakan logs pengecekan KSWP, baik dilakukan oleh pelaku usaha atau pun oleh POKJA.

KSwp KSWP belum valid

Tanggal Pengecekan NPWP Terakhir 04-0ct-2021
LOG PENGECEKAN KSWP
Tampil 19 & entri

NPWP STATUS KSWP. L TANGGAL CEK KSWP

11.012111.1-111.012 Terjadi gagal koneksi saat melakukan validasi KSWP. lakukan pengecekan kembali 24-Sep-202115:33

Gambar 66. Halaman Pajak
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3.4.12. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha.
Sebagai contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender
berdasarkan kota domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk

mengubah preferensi.

ENGLISH

Si
PT. Lkpp Penyedia 12

% Pesan Masuk

Pilih preferensi Preforansl

& Keamanan

Preferensi )
® Logout

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah ter dapat diubah secara mandiri, tetapl perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.
2. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

4. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE
Ubah preferensi
-

@ LOKASI PEKERIAAN B2 JENIS PEKERIAAN By TANCCAL PERUBATIAN
© Nasional © Pengadaan Barang © 1311-2020| 08:18
@ Pekerjaan Konstruksi
© Jasalainnya

Gambar 67. Halaman Preferensi Undangan Tender
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e Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang
diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferensi > Ubah preferensi

Lokasi Pekerjaan

Nasional 4 Pilih lokasi pekerjaan

Jenis Pekerjaan

Barang

o { Pilih jenis pekerjaan

Jasa Lainnya

D Jasa Konsultansi Perorangan
D Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi

[[] Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi

simpan m

Gambar 68. Halaman Ubah Preferensi
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3.4.13. Integrasi SIKaP
Integrasi SIKaP dilakukan pada Aplikasi SPSE. Integrasi bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP
sehingga pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi,
maka pelaku usaha tidak bisa melakukan input data dari SPSE. Ketika pelaku usaha belum integrase akan ada

notifikasi ketika login.

Untuk melakukan Upload Dokumen Penawaran, Penyedia wajib menggunakan data

Pilih setuju m

Gambar 69. Halaman Integrasi SIKaP

SIKaP. Silakan lakukan Integrasi SIKaP

Selanjutnya masuk ke halaman identitas penyedia

Beranda » Data Penyedia

Identitas i1zin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahl Peralatan Pengalaman Pajak
Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Apikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesual dan Data 'y .

= Data yang sudah terintegrasi dengan Apikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalul Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Apikasi SIKaP. seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Apikasi SIKaP.

ﬁ Pilih Integrasi Aplikasi SIKaP

Gambar 70. Integrasi SIKaP
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Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE karena data sudah terintegrasi dengan SIKaP.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahll Peralatan Pengalaman Pajak

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk medakukan perubahan data.

Jenis Izin * Tanda Daftar Perusahaan (TDP) Nomor Surat * 123456
Berlaku Sampal * Tanggal Seumur Hidup Instansi Pemberi * test
Klasifikasi A - PERTANIAN, KEHUTANAN DAN PERIKANAN Kuakfikasi * Kecil v
%~
Sumber Data
Tanggal Dibuat 18-Oct-2018

Tanggal Perubahan 05-Aug-2021

* Data ini wajib diisi.

Gambar 71. Halaman Data Izin Usaha
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Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, nanti sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku
usaha bisa edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahll Peralatan Pengalaman Pajak

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Apikasi SIKaP ke Aplkasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesual dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

* Data yang sudah terintegrasi dengan Apikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalul Aplikasi SIKaP.
= Dengan melakukan Integrasi Apikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia darl Apikasi SIKaP.

Status Integrasi Sudah tarik dani SIKaP tanggal 19 Februari 2021 15:03.

Status Sinkronisasi Update terakhir dilakukan tanggal 5 Agustus 2021 10:49.

 Ubah Data

Gambar 72. Halaman Integrasi SIKaP (2)
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3.5. Tender Baru

Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan.
Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDA  DATAPENYEDIA | PAKETBARU | INBOX  LOGAKSES  GANTIPASSWORD
A @ Pet ement Lainnya | PT. Ikpp penyedia 8 - Penyedia | & Enable TOTP
Lihat Paket Baru inbox () Belum Dibaca (§f) Sudsh Dibaca EEJ

Beranda » Tender Untuk Anda

Tender Non Tender

Tampilan 25 $ | data

Cari:
Kode Tender | Nama Paket Tender HPS
10299999 Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer -100421 spse 4.4 Rp. 374.000.000,00
10297999 Pembelian Sensor AC spse 4.4 - PR T Rp. 770.000.000,00
: Pilih Paket yang ingin diikuti
10288999 Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (2 Rp. 11.550.000.000,00
10215999 PEMBANGUNAN GEDUNG KANTOR [LPSE KEMDIKBUD)] Rp. 638.000.000,00
Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data " | - »

Gambar 73. Halaman Tender Baru
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3.5.1. Persetujuan Mengikuti Tender

Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Pendaftaran Tender

Kode Tender 10288999 [IT°F)
Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Tahap Tender saat ini Pengumuman Pascakualifikas

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Jadwal tender yang ~ [*5 ="
ender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
sedang berlangsung oz - aren

p. 11.550.000.000,00

Jenis Kontrak

Cara Pembayaran

Persyaratan Kualifikasi Tender
Lokasi Pekerjaan = LKPP - Jakarta Selatan (Kota)
Kualifikasi Usaha Non Kecil

Persyaratan Kualifikasi Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk menjalankan kegiatan/usaha.

siup teknologi informatika

Menyetujui Pernyataan Pakta Integritas

Kerja sama operasi dapat dilaksanakan dengan ketentuan:

a) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Kualifikasi Usaha Non Kecil;
b) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Kualifikasi Usaha Kecill;

<) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Koperasi;

d) Memiliki Kualifikasi Usaha Kecil dengan Kualifikasi Usaha Kecil;

&) Memiliki Kualifikasi Usaha Kecil dengan Koperasi; dan/atau

f) Koperasi dengan Koperasi.

Gambar 74. Detail Informasi Tender (1)
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Kerja sama operasi dapat dilakukan dengan batasan jumlah anggota dalam 1 (satu) kerja sama operasi:

1) untuk Barang, Jasa Lainnya, dan Jasa Konsultansi Non Konstruksi yang bersifat tidak kompleks dibatasi
paling banyak 3 (tiga) perusahaan; dan

2) untuk Barang, Jasa Lainnya, dan Jasa Konsultansi Non Konstruksi yang bersifat kompleks dibatasi paling
banyak 5 (lima) perusahaan.

Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik
sendiri atau sewa.

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus
mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain

Gambar 75. Detail Informasi Tender (2)
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Mengikuti Tender

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti tender, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

7

orupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme;

Plllh SetUjU untuk /APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme dalam proses

mengikuti tender n secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
dan
dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan

perundang-und

Gambar 76. Halaman Pakta Integritas

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Apakah Anda yakin akan mengikuti Tender ini?

Gambar 77. Persetujuan lkut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman beranda tender yang telah diikuti.

DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
- PT.Ikpp penyedia 8 - Penyedia | & Enble TOTP

Inbox [[FI) Belum Dibaca [[Jf)} Sudsah Dibaca EE)

Status Tender Yang Anda lkuti

Status

Tampilan 25 $ data Cari:

Kode Tender | Nama Tender ' Tahap

10288999 Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9) ‘spse 4.4 Pengumuman
Pascakualifikasi

10279999 Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE Terpusat - chitra test JKBU non konstruksi kualitas biaya 2009 Upload Dokumen
P

10264999 Konsultan Psikotest CASN - chitra test JKBU non konstruksi kualitas Tender Sudah Selesai

Gambar 78. Tender yang diikuti
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3.6. Download Dokumen Pemilihan

Tahap selanjutnya yaitu download dokumen pemilihan. Pelaku usaha dapat men-download dokumen pemilihan yang
ada di halaman informasi tender.

Beranda » Informasi Tender

Informasi
Tender

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288999 [TF)

Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9) m

Tahap Tender Saat Ini Download Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan ek Pl Download Dokumen Pemilihan

Z—

l Dokumen Pemilihan [10288999] - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi

RELTETE ERRCTEIT R Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 11 Oktober 2021 00:00 s.d. 11 Oktober 2021 23:50

Gambar 79. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah memilih dokumen pemilhan akan tampil halaman dokumen pemilihan tender. Pelaku Usaha dapat unduh

dokumen pemilihan, KAK dan persayaratan lainnya.

Dokumen
Pemilihan

Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran
Dokumen Penawaran
Persyaratan Kualifikasi
Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/spesifikasi Teknis dan
Gambar

Rancangan Kontrak

Daftar Kuantitas dan Harga

Kembali

Dokumen Pemilihan

Nomor: 123/LKPP/01
Tanggal: 4 Oktober 2021
Untuk Pengadaan
Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

Kelompok Kerja Pemilihan: Kepanitiaan 2
Kementeriun/Lembaga/ Perangkat Daerah: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran: 2021

Kode Tender 10288999

Jenis Kontrak Lumsum

Kualifikasi Usaha Non Kecil

Dokumen Pemilihan Download dokumen

1. Dokumen Tender atau Seleksi.pdf [Download)

pemilihan

Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 90 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 80. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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3.7. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja apabila
ada yang ingin ditanyakan perihal dokumen pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288999 °F)
Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gi q
Tahapan Pemberian
Tahap Tender Saat Ini Pemberian Penjelasan .
Penjelasan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [10288999] - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).pdf
Kualifikasi

Data Kualifikasi

ELTETE ERE TR Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 11 Oktober 2021 00:00 s.d. 11 Oktober 2021 23:50

Gambar 81. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik butfon ‘Kirim Pertanyaan’.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan L

Tender Penjelasan

Informasi [Peﬂanyaan dan

Kode Tender 10288999
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /8 jam /20 menit

Kirim Pertanyaan

I Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

®, Pembukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilihan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

terimakasih

Pokja2a

(R Peserta [B) Pokja Pemiinan

Gambar 82. Kirim Pertanyaan
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Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika diperlukan, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

Kirim Pertanyaan

YTH Pakja Pemilihan herapa hanyak camera CCTV yang dibutuhkan, dan harus memiliki standart apa saja?

tedmakasib

Lampiran

Choose File

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar bisa di upload.

Gambar 83. Halaman Kirim Pertanyaan
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Pertanyaan yang diajukan akan masuk di halaman penjelasan untuk selanjutnya menunggu balasan dari pokja
pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan gl dan
Tender Penjelasan

Kode Tender 10288999
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /8 jam /15 menit

Kirim Pertanyaan

I Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada yang akan y tidak bisa di y S y Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

®, Pembukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilihan berik P untuk yamp 1 pertany pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

terimakasih

Pokja2a

l ®, spesifikasi teknis - Bab V 7 Ofio

YTH Pokja Pemilihan berapa banyak CCTV yang dibutuhk dan harus memiliki standart apa saja? R 14812980

terimakasih

(R Peserta [ Pokja Pemiinan

Gambar 84. Halaman penjelasan tender (1)
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Berikut ini adalah tampilan balasan dari pokja pemilihan

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan dan
Tender Penjelasan

Kode Tender 10288999
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /7 jam /59 menit

Kirim Pertanyaan

Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

=, Pembukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilihan r il nen ikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

™, spesifikasi teknis - Bab V £3 7 Oktober 2021 15:43

YTH Pokja Pemilihan berapa banyak camera CCTV yang dibutuhkan, dan harus memiliki standart apa saja? @ 12012900

terimakasih

dibutuhkan 25 CCTV terpasang di setiap gedung. standart spek SNI

B Kepanitiaan 2
£ 7 Oktober 2021 15:53

Gambar 85. Halaman penjelasan tender (2)
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3.8. Kirim Dokumen Penawaran
3.8.1. Kirim Data Kualifikasi
Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, Klik button ’Kirim Data’ untuk mengirimkan data Kualifikasi

pada Pokja Pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan gjl dan

Tender Penjelasan
Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) p Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.
Kode Tender 10288999 [°F)
Nama Tender Pemelih Keindahan dan K Gedung LKPP (28/9) 7}
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali. Kl | k KI ri m Data Kua | Ifl kaSi
Kualifikasi
Data Kualifikasi \
LELEC LR Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 11 Oktober 2021 00:00 8.d. 11 Oktober 2021 23:50 ||Kirim Data
Penawaran Anda Anda wajib mengirimkan Persyaratan Kualifikasi terlebih dahulu.
Undangan
Berita Acara . . -
Berita Acara Pemberian Penjelasan
Berita Acara Hasil Pemilihan dapat didownload pada saat Tahapan Pengumuman Pemenang
Berita Acara Lainnya Nama File Tanggal Upload

Gambar 86. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah pilih ‘kirim data’ akan masuk ke halaman data kualifikasi pelaku usaha, ceklis dan isi data yang
dipersyaratkan oleh pokja pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00
Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data

O +  lzin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) $12345 UKM Indonesia

Kab. Badung
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) ABCI2323323 A

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 7891011

Surat Izin Usaha Perdagang; 222 Oemerintah

Tanda Daftar Perusahaan (TD 23 Pemda Karawang

Surat Izin Usaha Perdagangan 24 Pemda Subang

Izin Usaha Jasa Konstruksi (IUJK) 034 pu

Izin Lainnyaa 12222111 Pak Kumis
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP) 721 LKPP

Izin Usaha Jasa Konstruksi (IUJK) Klasifikasi Lembaga A

Tampilan 1 hingga 10 dari 15 data < 2 >

Selanjutnya »

Pilih data Izin Usaha yang diperlukan.

Gambar 87. Pilih ljin Usaha
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Berikut data akta pendirian dan akta perubahan terakhir, klik “selanjutnya”.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

~

Akta Pendirian

Nomor (AKTA/21/II2018

Tanggal Surat 29 Januari 2018

Notaris Hotman Paris SH, . MHH
Akta Perubahan Terakhir

Nomor 2333313

Tanggal Surat 14 Oktober 2021

Notaris \Ayu Maulida S.H

Selanjutnya »

Gambar 88. Pilih Akta
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Masuk ke halaman Manaijerial, ceklis manajerial. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender

Nama Paket

Izin Usaha Akta

Tampilan 10 &

—

[ Nama

Ria

Wayan
pradika

fajri

ning

Mimi Bening
rahmat

julio
GULTOM

10599999 Nilai HPS

Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan
data
KTP Alamat

3324225101930003  JI. Kartika
1223344444455 Lampung

1234567 kelapa gading
123456 jl astek
1234567 neo cataonia
123456789012345

3211254
342423242
1217000001 SAMOSIR

Rivi Apriliana  08977654433223 jin buahbatu

Tampilan 1 hingga 10 dari 35 data

« Sebelumnya

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Rp. 5.940.000,00

Peralatan

Pajak

Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Cari:
Tanggal Mulai Tanggal Akhir
NPWP Menjabat Menjabat
A1
11.222.222.2-222 222
81.444.841.1-435.000

82.970.037.6-411.000
24 478.824.0-411.000

22.500.000.0-000.000
24.242 423 4-242 424
12.271.236.1-211.412
09.099.879.7-868.756

d ' BEEE
Selanjutnya »

Gambar 89. Pilih Manajerial
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masuk ke halaman SDM, ceklis SDM. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999

Nilai HPS

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta

Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan
Tampilan 10 4 data
O + Nama Tanggal Lahir Pendidikan
[J  JesicaFitriana S 6 Oktober 1990 Profesi
O Ayla Nursabrina M 6 Oktober 1990

S1 (Sarjana)

Tampilan 21 hingga 22 dari 22 data

« Sebelumnya

Pilih data Tenaga Ahli yang diperlukan.

Rp. 5.940.000,00

Peralatan

Pajak Dukungan Bank

Pengalaman Kerja
1 Tahun
5 Tahun

Persyaratan Lainnya

Cari:
Profesi/Keahlian Jenis Tenaga Ahli
Programing Tenaga Terampil
Programing Tenaga Administrasi

Selanjutnya »

Gambar 90. Pilih SDM
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Masuk ke halaman SDM, ceklis SDM. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:
t Tanggal
O Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Kontrak Nomor Kontrak
Pengadaan Jasa Staf Pendukung Gedung LKPP, jl epicentrum tengah  lembaga kebijakan pengadaan ~ Gedung LKPP, jl epicentrum tengah PBJ.08.112/PPK.D.II.3
Technical writer Direktorat PSPSE  lot 11B setiabudi jakarta selatan barang/jasa pemerintah lot 11B, setiabudi jakarta selatan /02/2015
12940 12940

Tampilan 1 hingga 1 dari 1 data (disaring dari 10 data keseluruhan)

_ i >
« Sebelumnya - Selanjutnya »

Pilih data Pengalaman yang diperlukan.

Gambar 91. Pilih Pengalaman
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Masuk ke halaman Pekerjaan Sedang Berjalan, ceklis Pekerjaan. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:
O + Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak Nomor Kontrak
banyu langit sukomoro cv.ucil guo 30/12/2018

‘|
Selanjutnya »

Tampilan 1 hingga 1 dari 1 data

« Sebelumnya

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 92. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan
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Masuk ke halaman Peralatan, ceklis Peralatan. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 4 data Cari:
O + Jenis Jumlah Kapasitas Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
truk 5 5 ton toyota 2018 1 Jkt 12/2018
buldoser 2 10 kato 2016 1 di gudang surat pemilikan buldoser
TOYOTA AVANZA 12 1.2CC TOYOTA 2018 1 TANJUNGPINANG DIDIET AGUNG
pengadaan barang dan jasa lemari 100 2020 1 Jakarta
Truck 1 8 ton mitsubishi 2000 1 nanga bulik bukti pembelian
dump truck 2 4 ton isuzu 2010 1 tanjungpandan bpkp
Laptop 100 2020 0

Tampilan 1 hingga 7 dari 7 data

‘|
« Sebelumnya Selanjutnya »

Pilih data Peralatan yang diperlukan.

Gambar 93. Pilih Peralatan Perusahaan
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Selanjutnya masuk ke halaman Pajak, ceklis pajak. Jika sudah klik selanjutnya.

Kode Paket 10607999 Nilai HPS Rp. 1.402.500,00
Nama Paket Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor-241121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Untuk memeriksa status valid Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP)

NPWP 425649506416000
Nama Pelaku Usaha SAHLAHSOFT CIPTA SOLUSI

Cek Valid KSWP
< Sebelumnya - SE|8nijy3 .

Gambar 94. Pilih pajak
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Selanjutnya isi data Dukungan Bank jika sudah diisi klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Nama Bank
Nomor Surat

Tanggal £

Nilai (Rp)
Bukti Dukungan Bank * document.pdf

Tidak ada berkas dipilih.

« Sebelumnya Selanjutnya »

* Harap diupload dengan ekstensi .pdfl. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh aplikasi.

Gambar 95. Isi Dukungan Bank
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Silahkan upload dokumen yang tidak termasuk pada isian-isian sebelumnya. Salah satu contohnya adalah jika
data pelaku saha sudah terintegrasi pada Aplikasi SIKaP dan Aplikasi SIKaP tidak menyediakan izin usaha yang
dibutuhkan, maka Pelaku Usaha dapat melakukan upload izin usaha tersebut pada persyaratan lainnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00
Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

- Dokumen Belum Terkirim

- Dokumen Sudah Terkirim
& document.pdf - 2 KB @

© Upload Upload Dokumen

Persyaratan Kualifikasi

Gambar 96. Pilih Persyaratan Lainnya

« Sebelumnya
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Pilih dokumen persyaratan kualifikasi lainnya.

@ Unggah Berkas X
4 > ThisPC > DATA (D) » Pengadaan v O | Search Pengadaan )
Organize ~ New folder E- @I @
@ OneDrive ~ Name - Date modified Type Size
® This PC S: ljin Usaha A 26/11/2018 13:15 PDF File 614
3 3D Objects
m Desktop

2 Documents

& Downloads

D Music
(= Pictures
B Videos
£.05S(C)
. DATA (D)
v < >
File name: |Dokumen Pemilihan ISemua Berkas b ‘
| Open | ’ Cancel ‘

Gambar 97. Upload Dokumen Lainnya
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Jika berhasil upload maka selanjutnya klik kirim data kualifikasi.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender Nilai HPS Rp. 11.550.000.000,00

Nama Paket F i i wan dan Ki Gedung LKPP (28/9)
Izin Usaha Pajak Kswp Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Per 2 P ¥ Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
D 1 Per 1 Ki i Lainnya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

-D Belu

& ljin Usaha docx @&

- D Sudah

© Upload
« Sebelumnya Kirim Data Kualifikasi

Gambar 98. File Dokumen Lainnya

Surat Pernyataan

‘Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan:
Badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi daftar hitam;

Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi daftar hitam lain;

Keikutsertaan yang bersangkutan tidak menimbulkan pertentangan kepentingan;

Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

Pimpinan dan urus badan usaha bukan i awai kementerian/lembaga/perangkat daerah atau pimpinan dan pengurus badan

POhON

PN

Saya menyetujui surat pernyataan di atas Kirim Data Kualifikasi

Gambar 99. Kirim Data Kualifikasi
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Jika berhasil akan tampil notifikasi seperti dibawah ini

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ] dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288999

Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.
Kualifikasi

Data Kualifikasi

VRGN RE Status: Sudah dikirim pada : 11 Oktober 2021 15:49

Gambar 100. Data Kualifikasi Telah Terkirim
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Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi

APENDO.
Kualifikasi
Data Kualifikasi
Persyaratan Kualifiasi
Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikiri
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

i hanya

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum dikirim

2cabd900-c388-4a35-9fec-8072e8fee889

Geret Token ke Apendo

Gambar 101. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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3.8.2. APENDO/Kirim Penawaran
Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button "Apendo”.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AXSES GANTI PASSWORD

< ipmacspamodo

REKANAN 19 - Penyedia
INBOX Belum Dibaca @79 Sudah Dibaca (3

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

=i Tender Aktif ~
Tampilan 25 B data Cari:

Kode Tender | Nama Tender Tahap
18667999 Pengusatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2) m Upload Dokumen

Penawaran
18500992 Sews Collocation Data Center |I/Pengustan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data center LFSE/Pengembangan Sistem

Tender Sudsh Selessi
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Nasional/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik / SADI m

Gambar 102. Halaman Beranda SPSE 4.3
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Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id, unduh APENDO Versi terbaru.

|NAPROC 9 LKPP, JAKARTA, INDONESIA . (021) 29935577 | 144 KONTAK BAHASAINDONESIA | ENGLISH | MASUK

# TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI  TAUTAN

UNDUH

Q
‘ Aplikas| I ‘ Aplikasl ‘ ‘ Aplikasi ‘
_ KATEGORI
Apendo v5.1.4u20210912 Aplikasi SPamKoDok v2.0.7 Apendo v5.1.3u20210316
(Khusus Aplikasi SPSE v4.4) (Khusus Aplikasi SPSE v4.4- (Khusus Aplikasi SPSE v4.4) Semua Kategori
CA)
Peraturan Presiden

Diunggah pada 22 Agu 18:27
Peraturan Kepala

Unduh APENDO
& UNDUH 60 MB Petunjuk Penggunaan

[N |

Gambar 103. Halaman Inaproc/unduh
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Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file.
Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder release lalu klik 2

kali pada Apendo.exe.

vl 1. « rizka_hidayanti_backup (\\VBoxSvr) (Y:) » Apendov5.1.4u20210912 » Apendo v5.1.4u20210912 » release » - | 4,” Search releas

Organize v New folder
45X Favorites Name - Date modified Type Size
Bl Desktop 1. platforms 10/11/202110:47 ... File folder
& Downloads 1. styles 10/11/202110:47 ...  File folder
% RecentPlaces|  Klik 2 kali pada 2 Apendo 9/12/2021741PM  Application 2143KB
- aplikasi APENDO L] Apendo.?(p 9/12/2021 7:41PM  EXP F.ile 2KB
4 5 Libraries || Apendo.lib 9/12/20217:41PM  LIBFile 3KB
4 @ Documents %, botan.dll 5/6/202111:38 AM  Application extens... 4,084 KB
4 J\ Music %) D3Dcompiler_47.dll 3/11/2014 5:55PM  Application extens... 3,386 KB
I (&= Pictures %) icudt65.dll 3/5/2020 1:31 AM Application extens... 27,331 KB
4 E Videos %) icuinb5.dll 3/5/20201:31 AM Application extens... 2,025 KB
%) icuuc65.dll 3/5/20201:31 AM Application extens... 1,338 KB
48 Computer || lemsaneg.res 9/11/2021 8:06 PM  RESFile 363 KB
> &, Local Disk (C:) %/ libcrypto-1_1.dlI 3/25/20219:33 PM  Application extens... 2,464 KB
p !? CD Drive (D:) VirtualBox Guest Additions %) libEGL.dII 3/27/2020 8:20 PM Application extens... 22 KB
I &# rizka_hidayanti_backup (\\VBoxSvr) (Y:) %) libGLESv2.dlI 3/27/2020 8:20 PM Application extens... 2,791 KB
I &® Documents (\\VBoxSvr) (Z:) %) libssl-1_1.dll 3/25/2021 9:33 PM  Application extens... 519 KB

Gambar 104. Buka Aplikasi Apendo
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Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

! Geret Token dari SPSE ke APENDO ]

Paste

Gambar 105. Copy Token ke APENDO
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Geret/copy token dari SPSE 4.5 ke aplikasi Apendo.

Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunsakan Token di bawsh.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawsaran Anda di SPSE (Sudsah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini
hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawsaran Anda.

Sesusikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidsk sesuai akan menyebabkan
Dokumen Penawaran Ands tidsk bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum dikirim

889 Geret Token ke Apendb

Gambar 106. Kirim Token ke APENDO
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Token

d1e43b19-5c53-4948-3953-ceb13a98a9e2
.{ 1. Paste Token

Kirim Token { 2. Klik Kirim Token

Gambar 107. Geret Token Apendo
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Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik OK untuk mengubah
lokasi folder.

@ JavaScript Confirm - latihan-Ipse.lkpp.go.id X

Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lokasi asal folder B:/Apendo/Apendeo
v3.1.4u20211012/release, jika ingin setting klik OK.

Klik OK ﬁ OK 7 Cancel

Gambar 108. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

2. Find Directory . .
lookin: | C:Vender\data e
! My Computer [} data
. abc
‘ Javan
Directory:  |data |
i ) ot |

Gambar 109. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo
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Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini. Pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran
pada surat pesanan. Perubahan masa berlaku penawaran minimal diatas masa berlaku penawaran yang telah

ditetapkan oleh pokja pemilihan. Klik pada masa berlaku penawaran untuk melakukan perubahan.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

di

Tempat

Nomor : 14912999/1/2021/10
Perihal : Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

Sehubungan dengan pengumuman Tender dengan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Nomor: 123/LKPP/01 tanggal 4 Oktober
2021 dan setelah kami pelajari dengan sek: emberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
Pemilihan), dengan ini kami mengajukan Kllk untuk merubah masa indahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
sebesar Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan

ber|aku penawaran dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan
pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selamz 90 nhdri kerja. sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemilihan. Apabila dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahun Anggaran, maka Pengadaan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 110. Apendo Peserta Administrasi (1)
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Selanjutnya input masa berlaku penawaran yang baru, kemudian klik tanda Checklist. Jika semua informasi dalam

surat penawaran sudah benar, klik button ‘Setuju’.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout
Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di

Tempat

Nomor : 14912999/1/2021/10
Perihal : Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

ngan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Nomor: 123/LKPP/01 tanggal 4 Oktober
Dokumen Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
an untuk pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

Sehubunga
2021 dan setel
Pemilihan), den

sebesar Surat P
Penawaran uan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama v

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

masukan dokumen penawaran.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen a dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahu aan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 111. Apendo Peserta Administrasi (2)
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Selanjutnya masukan dokumen administrasi dan teknis yang diperlukan.

Apendo Peserta  Reload PT. Ikpp penyedia9  Logout

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama Dokumen

a—

1. Spesifikasi teknis barang .. * Belum ada yang dipilin. Pilih

2. Metode pelaksanaan pekerjaan ...* Belum ada yang dipilih. Pilin

3. Jenis, kapasitas, komposisi, ...* Belum ada yang dipilin. Pilin

4. Standar produk yang .. * Belum ada yang dipilin. Pilih

5. Garansi* Belum ada yang dipilin. Pilih

6. Asuransi (apabila dipersyaratkan)* Pilih

7. Sertifikat izin hasil ...* Pilih

8. Layanan purnajual (apabila .. * Pilih

9. Tenaga teknis terampil® Belum ada yang dipilin. Pilin

10. Jadwal dan jangka ..* Belum ada yang dipilin. Pilih

11. Identitas (jenis, tipe, ..* Belum ada yang dipilih. Pilin

12. Bagian pekerjaan yang .. * Belum ada yang dipilin. Pilih
——

Simpan

Gambar 112. Halaman Administrasi dan Teknis
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Pastikan nama dokumen yang akan di-upload tidak terlalu panjang. Panjang nama dokumen yang dapat di-upload
maksimal adalah 70 karakter dan tidak menggunakan karakter khusus.

2 Open ? X

Look in: ’ D:\dokumen " o OO0 E] @

™ My Computer data

2 Rizka Hidayan gambar

asuransi.docx

bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx
brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

Klik open
File name: |spesiﬁkasi teknis dan identitas.docxi Open

Files of type: |All Files () .

Gambar 113. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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Upload seluruh file administrasi teknis

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyediaQ  Logou
2. Metode pelaksanaan pekerjaan .. * 1. Y:/dokumen/FOLDER/metode pelaksanaan pekerjaan.pdf % Tambah ‘
3. Jenis, kapasitas, komposisi, ...~ 1. Y:/Sample Document/BAHRA pdf % Tambah ‘
4. Standar produk yang ...* 1. Y:/dokumen/FOLDER/standart pr Tambah ‘
5. Garansi* 1. Y:/dokumen/FOLDER/G Tambah ‘
6.  Asuransi (apabila dipersyaratkan)* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Asuransi.pd Tambah ‘
7. Sertifikat izin hasil ..* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Sertifikat izin hasil.pdf Tambah ‘
8. Layanan purnajual (apabila ..* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Layanan Purna J Tambah ‘
9. Tenaga teknis terampil* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Tenaga Teknis T Tambah ‘
10. Jadwal dan jangka ...* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Jadwal Jagka Waktu.pdf Tambah ‘
11. Identitas (jenis, tipe, ..* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Identitas Jenis.pdf % Tambah ‘
12. Bagian pekerjaan yang ..* 1. Y:/dokumen/FOLDER/Bagian Pekerjaan.pdf x Tambah ‘

—

Gambar 114. Persyaratan Administrasi Lengkap
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3.8.2.1 Rincian Penawaran Harga 1 Baris

Pelaku usaha meng-upload dokumen persyaratan harga (jika dipersyaratkan). Terdapat PDN yang harus diisikan.
Salah satu tujuan dari Pengadaan Barang/Jasa adalah meningkatkan penggunaan produk dalam negeri.

#

1.

2.

Apendo Peserta

Surat Penawaran

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:
Total (termasuk Pajak)
Total (PDN)

Lampiran¥* (2)

*Daftar dokumen tambahan.

Nama

Daftar Kuantitas dan Harga ...

Analisis Harga Satuan

Reload

Administrasi & Teknis Penawaran Harga

PT. [kpp penyedia 9 Logo

[MODE LATIHAN] LPSE ITDe

Enkripsi & Pengiriman

Total PDN otomatis

Rp. 489.500.000,00

keluar jika sudah isi PDN

Rp. 440.550.000,00

Sembunyikan lampiran

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:

Dokumen

1. F:/falshdisk/Daftar Kuantitas. Tambah
Upload dokumen E o
Tambah

1. F:/falshdisk/Analis Harga Satu

Gambar 115. Halaman Rincian Penawaran Harga (1)
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Selanjutnya input harga satuan, besaran pajak dapat diubah menjadi 0 (nol) apabila harga penawaran sudah
termasuk pajak, selanjutnya tambahkan keterangan bahwa harga penawaran tersebut sudah termasuk pajak di

kolom keterangan. Pada baris yang kosong tidak dapat di isi merupakan fitur “Kunci Baris”. Pelaku usaha juga isi
PDN (dalam bentuk %)

Rincian detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Isikan harga satuan

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Paj |

1 JasaRelokasi pax 1,00  276.000.000,

Dk(Rp)  Towl(Rp)  Keteranga] Pt keterangan

0 M 276.000.000,00 (Jika Diperluka n)

Setiap biangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada). Input Pajak (Jika Diperlukan)

Produk Dalam Negeri (PDN) 99 Isikan PDN

Pelaku usaha bisa download

Download Template Berkas Penawaran Harga (.x template kemudian upload

penawaran harga
Simpan { Klik simpan

Gambar 116. Halaman Rincian Penawaran Harga(2)
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3.8.2.2 Rincian Penawaran Harga Lebih Dari 1 Baris

Jika rincian penawaran harga lebih dari 1 maka peserta tender ceklis baris yang terdapat PDN nya.

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total (termasuk Pajak) Rp. 11.269.500.000,00

Total (PDN) Rp. 11.269.500.000,00
Lampiran* (1) Sembunyikan lampiran
*Daftar dokumen tambahan.
Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai Iampiran dari surat penawaran har

# Nama Dokumen

1. Rincian harga penawaran daftar U 1. Y:/Sample Document/Rincian Harga Penawaran.xlsx Tambah

Gambar 117. Halaman Rincian Lebih dari 1
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Rincian detail penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.)  Total (Rp.)  Keterangan PDN?

Paket 1
Pakt 1a
Paket 1b
Paket 1c
Paket 2
Paket 2a
Paket 2b

~N OO B WN S

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

unit
unit
unit

Unit
Unit

1.000,00 900.000,00 10,00 90.000.000,00 990.000.000,00
1.000,00 2.900.000.00 10,00 290.000.000,00 3.190.000.000,00

1.000,00 4.000.000% 0,00
1.000,00 1.000.000,00 0,00

500,00 2.890.000.00 10.00 144.500.000,00 1.589.500.000,00

Download Template Berkas Penawaran Harga (xlsx) =~ Upl

Gambar 118. Halaman Rincian Lebih Dari 1 (2)
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga
satuan, kemudian save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

H ©- &- = 7774999-12938999-1594196344836
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW FOXIT READER PDF

- e o | =
M g" Cut Calibri -lu A A E=E - S Wrap Text General
) =B Copy -~
Paste = Format Painter B I U~ .+ D A === & 3= [EMerge& Center ~ B2~ 95 o
Clipboard = Font = Alignment = Number
K14 > | i > I~ \
A B C D E F G H

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev - Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz

1

2

3 |a)Jangan mengubah, mengurangi
4 | b) Silakan isi kolom Harga satuan (
5 |c) Tidak boleh mengubah dan me
6

7

8

9

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satls Paiak %) Pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan

Barang 1 0,00 0,00

Barang 2 0,00 0,00
10 Barang3 0,00 0,00
11 Barang4d 0,00 0,00
12 Barangs5 0,00 0,00
13 Barang6 0,00 0,00
14 |Barang 7 0,00 0,00
15 Barangs8 0,00 0,00
16 Barang?9 0,00 0,00
17 Barang 10 0,00 0,00

Gambar 119. Halaman Template dalam Microsoft Excel
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya masuk ke tab enkripsi dan pengiriman, pelaku usaha melakukan enkripsi kemudian kirim dokumen

penawaran.
Apendo Peserta  Reload PT. kpp penyediaQ  Logout
[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

[ Lakukan EnkKripsi

Status
(Fengiriman Belum dikirim. \

Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu. -
\Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang Iay

Gambar 120. Enkripsi Dokumen Penawaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika enkripsi berhasil selanjutnya klik ‘kirim’ untuk mengirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta  Reload PT. kpp penyedia9  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Berhasi mengenkripg- harga —

Status
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui 39 menit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 34 menit yang lalu.
\Enawaran Harga Terakhir disimpan 6 menit yang lalu. J

Gambar 121. Kirim Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kotak konfirmasi, klik ‘OK’

Apendo Peserta  Reload PT. Ikpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi | Kirim

Status

Pengiriman

Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 51a9fe04c390097de0ddadaa140cb934

Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 50d0d3e1ec3d4f9f9f9eeddcalbadb96

Gambar 122. Konfirmasi Apendo
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil kirim dokumen penawaran ada notifikasi terkirim.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi

Status
Pengiriman Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan sta
pengiriman di SPSE pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim
Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 51a9fe04¢390097de0ddadaa140ch934
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 50d0d3e1ec3d4f9r99eeddcatbadb96

Gambar 123. Halaman Kirim Apendo
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Cek status pengiriman file penawaran di aplikasi SPSE 4.5

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 11 Oktober 2021 14:28
Mass berlaku : 90 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

udah dikirim pada : 11 Oktober 2021 14:28
Masa berlaku : 90 Hari Kalender

Geret Token ke Apendo

Gambar 124. Status Penawaran Terkirim
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Pemberitahuan bahwa pelaku usaha telah mengirimkan penawaran akan dikirim melalui inbox Pelaku Usaha

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

- PT.kep penyedia 9 - Penyeda | & Erabe TOTP
Inbox [Z) Belum Dibaca [f) Sudah Dibaca [{fJ

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di skun email masing-masing.

Tampilan 25 ¢ dsts

Tanggal '| Kode Paket Metode Subjek

11 Oktober 2021 14:36 10288999 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran ]
21 September 2021 11:03 10279999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

25 September 2021 10:16 10279999 Seleksi (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi

10 September 2021 09:31 10217999 Tender (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

Gambar 125. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

{LP SE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

Waktu pengiriman: Senin, 11-10-2021 14:28:25

Nama LPSE: [MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Nama penyedia: PT. lkpp penyedia 9 (14912999)

Namasa lelang: Pemeliharaan Keindashan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9) (10288999)

Daftar berkas yang dikirim:

1. Surat Penawaran

- Masa berlaku: 90 hari

2. Administrasi dan teknis (md5: 51a9fe04c290097de0ddadas140chb924)
1. Teknis - Spesifikasi teknis barang

1. Spesifikasi Barang.pdf

Metode pelaksanaan pekerjaan

. metode pelaksanaan pekerjsan.pdf

. Teknis - Jenis kapasitas

BAHRA pdf

. Teknis - Standar produk yang

standart produk. pdf

Teknis - Garansi

Garansi.pdf

Teknis - Asuransi (apabila dipersyaratkan)
Asuransi.pdf

Teknis - Sertifikat izin hasil

Sertifikat izin hasil.pdf

Teknis - Layanan purnajusl (apabila

. Layanan Purna Jual.pdf

. Teknis - Tenaga teknis terampil

. Tenagsa Teknis Terampil.pdf

10. Teknis - Jadwal dan jangks

1. Jadwsal Jagka Waktu.pdf

11. Teknis - Identitas (jenis

1. ldentitas Jenis.pdf

12. Teknis - Bagian pekerjaan yang

1. Bagian Pekerjaan.pdf

2. Harga (md5: 50d0d2e1ec2d4fofofOeed4dca1badb98)
1. Rincian detil harga penawaran

- Total (termasuk pajsk): Rp. 11.269.500.000,00
- Total (FDN): Rp. 11.269.500.000,00
Lampiran:

1. Harga - Rincian harga penawsaran daftar
1. Rincian Harga Penawaran.xlsx

B (B« B & e I S N

Gambar 126. Struk Pengiriman Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9. Pemberitahuan/Undangan Klarifikasi Untuk Pelaku Usaha
3.9.1. Pemberitahuan Kirim Kualifikasi Tambahan

Jika pokja mengirimkan pesan data kualifikasi peserta tender tidak lengkap, akan masuk di inbox pemberitahuan.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
EN & Apendol Spamkodok Bl & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya FT. lkpp penyedia 12 - Penyedia

Inbox ({FZ) Belum Dibaca {fX) Sudah Dibaca [J

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data

Pemberitahuan dok. kualifikasi

Tanggal | Kode Paket Metode Subjek V
5 Agustus 2021 11:49 10038999 Tender (LPSE) Dokumen Kualifikasi

22 Juli 2021 10:17 9944999 Tender Cepat (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

7 Juli 2021 12211 9806999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
6 Juli 2021 15:43 9935999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
6 Juli 2021 15:18 9716999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
5 Juli 2021 13:53 9688999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

29 Juni 2021 14:13 9885999 Tender (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

29 Juni 2021 11:17 9918999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

28 Juni 2021 10:36 9504999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender

Gambar 127. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Detail inbox pelaku usahapemberitahuan dokumen kualifikasi tamabahan.

Kepada Yth.
Pemilik Email
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 10038999

Nama Lelang Barang - Pra 2 File Sistem Umur
Ekonomis

Berikut ini adalah dokumen yang wajib dilengkapi:

T ST -

Demikian penjelasan kami. atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 22

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK |

Gambar 128. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pelaku usaha dapat mengirimkan dokumen kualifikasi tambahan di halaman info tender.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan B Prakualfikasi
Kode Tender 10038999
Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis =D
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah
Tahap Tender Saat Ini Kirim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Dokumean Kualifikasi [10038288] - Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis .pdf

Dok Tender/Seleksi Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.

Data Kualifikasi
ESVEIS =L WAEIEESY Status: Sudah dikinim pada - 12 Agustus 2021 13:20
Persyaratan Kualifikasi Tambahan [ i ek e e e e T e e

Penawaran Anda
E Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Toxen di bawsah.

Perhatixan status pengiriman Dokumen Fenawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Penginman saat ini hanya
menginformasikan isi dar Dokumen Penawaran Anda.

—

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Fenawaran. Upload file yang tidak sesusi akan menyebabkan Dokumen Penawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

ey

Gambar 129. Halaman Kirim Kualifikasi Tambahan
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Pilih file data kualifikasi tambahan

Perhatikan ketentuan
Ketentuan:
1. Upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan sesuai dengan pesan yang diterma;
2. Tidak perlu upload semua Persyaratan Kualifikasi kembali, cukup Persyaratan Kualifikasi yang kurang:
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumean yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlIsx, *.pdf, *jpg, *.jpeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan.

Kik upload

Gambar 130. Upload Dokumen Kualifikasi Tambahan
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Jika berhasil akan muncul status tanggal kirim kualifikasi tambahan. Pelaku bisa update data jika ada data yang
salah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyzan [ can
Tender Penjelasan B Prakuaifikasi

Kode Tender 10038999

Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah

Tahap Tender Saat Ini Kirim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [10038898] - Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis .pdf

Dokumen Tender/Seleksi Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.

Kualifikasi 3 =
Data Kualifikasi

EEEVEIEER ORISR Status: Sudah dikirim pada - 12 Agustus 2021 12:55

EESTEIE RS =SRERLELER] Status - Sudah dikinm pada : 5 Agustus 2021 12:2 { Lihat Data | Undate Data

Penawaran Anda Berhasil kirim

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

Perhatixan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dan Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen Fenawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

Gambar 131. Data Kualifikasi berhasil dikirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.2. Pemberitahuan Hasil Prakualifikasi

Berikut tampilan inbox pelakuu saha hasil evaluasi prakualifikasi

(LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
rekanan8@lkpp.go.id
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 9504999

Nama Lelang Paket Project Management Office
Kedeputian Bidang Hukum dan
Penyelesaian Sanggah D43 003 - chitra
test konsultan non konstruksi 7 april

Nama Peserta PT. LKPP PENYEDIA 8
Dinyatakan LULUS
Uraian Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Gambar 132. Halaman Inbox Hasil Evaluasi Prakualifikasi
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3.9.3. Pemberitahuan Klarifikasi Admistrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga

Selanjutnya Pelaku Usaha akan mendapatkan pemberitahuan/undangan apabila akan diadakan klarifikasi
administrasi, kualifikasi, teknis dan harga dari penawaran yang telah dikirimkan.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

gl 2 Apendo/Spamkodok Jlil @ Petunjuk Penggunasn Jil Aplikasi ¢-Procurement Lainnya

PT. kpp penyedia 11 - Penyedia
inbox [[FZ) Belum Dibaca ] Sudah Dibaca [E)

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi,

Tampilan 25 4 data Kulifikasi, Teknis dan Harga

Tanggal | Kode Paket Metode

27 Februari 2021 13:44 8504999 Tender (LPSE) Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

23 Februari 2021 13:38 8594999 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

17 Februari 2021 14:23 8415099 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

Gambar 133. Halaman Inbox Pelaku usaha
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SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 11
di

Tempat

Kami akan melakukan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga terhadap

Tender:
Kode Tender 8594999
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2)

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

Waktu 28 Februari 2021 13:45 s.d. 28 Februari
2021 13:45

Tempat LKPP

Yang harus disiapkan dokumen lengkap

Yang harus hadir manager pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 2

Gambar 134. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
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3.9.4. Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi
terlebih dahulu.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Gl 2 ApendorSpamkodok il @ Petunjuk Penggunasn il Apikasi e-Procurement Lainnya

PT. kpp penyedia 11 - Penyedia
Inbox [[f7) Belum Dibaca [{ffJ Sudah Dibaca I}

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data Email undangan pembuktian kualifikasi

Tanggal

27 Februari 2021 13:50 (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi

27 Februari 2021 13:44 (LPSE) Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga
23 Februari 2021 13:38 (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran
17 Februari 2021 14:23 (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

(LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

17 Februari 2021 13:42

Gambar 135. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Undangan dapat dicetak di halaman informasi tender/seleksi

Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:38
Masa berlaku - 90 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:38
Masa berlaku : 90 Hari Kalender

Undangan Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi

Gambar 136. Halaman Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Pembuktian Kualifikasi terhadap Tender:

Kode Tender 8594999

Nama Tender Sewa Intemet Backup (18/2)

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

2 Maret 2021 1351 s.d. 2 Maret 2021 13:
51

Waktu

Tempat LKPP
Yang harus dibawa

Yang harus hadir manager

Demikian penjelasan kami, alas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Gambar 137. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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3.9.5 Notifikasi Adendum Dokumen Kualifikasi/Dokumen Pemilihan
Jika pokja pemilihan melakukan adendum dokumen kualifikasi/dokumen pemilihan setelah pelaku usaha kirim
kualifikasi/kirim penawaran akan ada notifikasi pemberitahuan.

Masa berlaku + 60 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 28 Agustus 2021 05:53
Masa berlaku : 60 Hari Kalender

79de2007-72e8-4569-9d6d-9ad6d528156¢ | Geret Token ke Apendo

Penawaran Administrasi dan Teknis Anda terkirim sebelum terjadi Adendum Dokumen Pemilihan
Notifikasi untuk pelaku usaha i;
Penawaran Harga Anda terkirim sebelum terjadi Adendum Dokumen Pemilihan

Undangan

Gambar 138. Halaman Notifikasi Adendum dari Pokja Pemilihan
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3.10.Penggunaan Reverse Auction

Sesuai dengan peraturan Lembaga LKPP nomor 12 tahun 2021 diktum nomor 3.8, E-reverse Auction adalah metode

penawaran harga secara berulang. E-reverse Auction dapat dilaksanakan:

a. untuk Tender dengan metode evaluasi harga terendah;

b. sebagai tindak lanjut Tender yang hanya terdapat 2 (dua) penawaran yang masuk dan kedua penawaran tersebut
lulus evaluasi teknis untuk berkompetisi kembali dengan cara menyampaikan penawaran harga lebih dari 1 (satu)
kali dan bersifat lebih rendah dari penawaran sebelumnya; atau

c. sebagai metode penyampaian penawaran harga berulang dalam Tender Cepat yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.

Selama dalam proses E-reverse Auction, identitas penawar dirahasiakan. Peserta yang mengikuti E-reverse Auction
adalah peserta yang memenuhi persyaratan teknis dan tidak dapat mengubah substansi penawaran teknis yang telah
disampaikan/dievaluasi. Aplikasi menampilkan informasi urutan posisi penawaran (positional bidding). Jangka waktu
pelaksanaan E-reverse Auction paling cepat 60 (enam puluh) menit.
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Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan| 25 v data

Tanggal 17 Kode Paket Metode Subjek
| 07 Agustus 2019 10:05 17628999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
06 Agustus 2019 09:49 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
06 Agustus 2019 09:39 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi,

Teknis dan Harga

06 Agustus 2019 11:13 17574999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 139. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. lkpp penyedia 10
di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan paket pengadaan:

Kode Tender Nama Tender

8462999 pengadaan Konstruksi (11/02)

dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme
Reverse Auction (Penawaran berulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada
tanggal 23 Februari 2021 11:34 s.d. 23 Februari 2021 13:34

Kepada para peserta, harap memperhatikan waktu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-
hal yang dibutuhkan.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 3

Gambar 140. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tender

.. Informasi Pertanyaanﬂdan _ Reverse
Tender Penjelasan n Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Nama Tender Belanja Jasa Konsultan

Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah
Waktu

Status

Kunci Baris?
x

Jenis Barang/Jasa Pajak (%) Keterangan

1 Barang 1 unit 10,00 0,00 10,00 0,00

Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan Nama File

TOTAL NILAI

Gambar 141. Halaman Reverse Auction
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Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 144.980.000,00

¥ Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 142. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi ~ Pertanyaan [ dan . Reverse
Tender Penjelasan [[J Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender
Nama Tender
Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah

Waktu
Status
Jenis Barang/Jasa
1 Barang 1
Penawaran Harga Penawaran
Rp. 957.000,00

7796999
Belanja Jasa Konsultan
Tender
Rp. 990.000,00
23 jam / 27 menit / 21 detik
Reverse Auction dimulai
Satuan Vol Harga Kunci Baris?
0) x
Rp. 0,00
Waktu Pengiriman Keterangan Nama File
17 Juli 2020 14:03 Penawaran Anda Terendah

Gambar 143. Halaman Reverse Auction
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Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari

penawaran Anda sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan

Terendah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi
Tender

Pertanyaan [[J dan
Penjelasan [

Reverse
Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah
Waktu

Status

Jenis Barang/Jasa

1 Barang 1

Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran

Rp. 968.000,00

7796999

Belanja Jasa Konsultan
Tender

Rp. 990.000,00

23 jam / 24 menit / 29 detik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol
unit 10,00

Waktu Pengiriman
17 Juli 2020 14:08

Harga Pajak (%) Total
0,00 10,00 0,00

TOTA

Keterangan

Penawaran Anda Bukan Terendah

Harga penawaran Anda

bukan terendah

Gambar 144. Halaman Reverse Auction
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Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila
harga penawaran yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi

penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 80% dari Nilai HPS

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 145. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Contoh reverse auction

Beranda » Informasi Tender

Informasi  Pertanyaan [[J dan = Reverse
Tender Penjelasan [[J Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Nama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilihan Tender
Nilai Penawaran Terendah Rp. 990.000,00
Waktu 23 jam /22 menit / 7 detik
Status Reverse Auction dimulai
Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang 1 unit 0,00 x

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiri Nama File

Rp. 935.000,00 17 Juli 2020 14:08 PenaWaran Anda Terendah

Rp. 968.000,00 17 Juli 2020 14:06

Gambar 146. Contoh Reverse Auction
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3.11.Pengumuman Pemenang Tender
Pengumuman pemenang dapat dilihat ketika jadwal pengumuman pemenang.

Beranda » Informas| Tender

Informasi Pertanyaan R} dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus pal dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 102889909 [T1F)

Nama Tender Pemellharaan Keindahan dan Keamanan

Tahap Tender Saat Inl Pengumuman Pemenang o .
Tahapan Tender saat ini

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Sell

R Data Kualifikasi

[EETEEE AR TS Status: Sudah dikirim pada : 11 Oktober 2021 10:40

Penawaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dkirim atau Belum dikinm). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginf 1 isi dari Dok Per Anda.

Sesualkan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Uplead file yang tidak sesual akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Gambar 147. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasil Evaluasi

Hasil pengumuman ada di hasil evaluasi.pilih untuk melihat detail hasil evaluasi

Evaluasi Penawaran Administrasi dan Teknis, Hasil Evaluasi
Luus:
e (vt
Luus:
Pengumuman Pemenang

Urutan 1 PT. lkpp penyedia 9
* Pemenang Hasll Evaluas

Urutan 2 ) PT. lkpp penyedia 10
Urutan 3 PT. lkpp penyedia 11

Gambar 148. Informasi Pemenang Tender
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Tab ‘Evaluasi’ berisikan detail hasil evaluasi.

Informas| Tender

Pengumuman Peserta Hasdl Evaluasi

(ﬁNanaPeuna Penawaran Terkoreksi o) P [J Alasan
!PT kpppenyedia 11-11.011.111.1- « « « v Rp. 9.130.000.000,00 Rp.9.130.000.000,00 v

11,01

PT. lkpp penyedia 10 - 11.010.111.1- ¢ « v v FAp.9.900.000.000,00 FRp. 9.900.000.000,00 v
111.010

PT. lkpp penyedia 9 - 11.009.111.1- v v ¥ v Fp. 11.269.500.000,00 Ap.11.269.500.000,00 v
111.009

) Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [ Evaluasi Kualifikasi [[J) Pembuktian Kualifikasi [[J) Evaluasi Harga/Biaya (P! Pemenang [Z§ Pemenang Berkontrak

Gambar 149. Hasil Evaluasi Tender
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Pilih tab “pemenang’ untuk melihat detail informasi pemenang.

Informas| Tender

Pengumuman  Peserta  Hasd Evaluasl Pemenang Berkontrak

ama Tende araan Keindahan dan ung
Jenls Pengadaan Jasa Lannya \
KIL/PD Lembaga Kebyakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pagu Rp. 11.671.162.000,00
HP§ Ap. 11.550.000.000,00
Nama Pemenang Alamat NPWP Harga Penawaran Harga Terkoreks!
PT. lkpp penyecia Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kote) - DK| Jakarta 11.009.111.1-111.00 Rp. 11.269.500.000,00 Rp. HM.W

Gambar 150. Informasi Pemenang tender
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika tender
telah memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOGAXSES GANTI PASSWORD

»

PT. lkpp penyedia 10 - Peryedia | & Enable TOTP
inbox [7T) Belum Dibaca [I) Sudsh Dibacs ET)

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang diirim apikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun emall masing-masing.

Tampilan 25 & data

Tanggal | Kode Paket Metode Subjek

15 Oktober 2021 14:08 10288999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender ]
14 Oktober 2021 11:51 10337999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender

14 Oktober 2021 11:44 10337999 Tender

(LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 151. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Contoh pengumuman pemenang tender.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email rizkydwiraharjo@gmail.com
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/Ibu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan Kode Tender: 10288999, Nama Tender: Pemeliharaan Keindahan
dan Keamanan Gedung LKPP (28/9). Bersama dengan ini kami sampaikan daftar
peserta pada pekerjaan tersebut di atas:

No. Nama NPWP

1 PT.lkpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009
2 PT lkpp penyedia 10 11.010.111.1-111.010
3 PT lkpp penyedia 11 11.011.111.1-111.011

Bahwa Pokja Pemilihan tender telah menetapkan nama dibawah ini sebagai pemenang

tender ini.

No. Nama NPWP

1 PT. kpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009
Untuk d inf | lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Gambar 152. Contoh Pengumuman Pemenang Tender
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3.12. Masa Sanggah Tender
Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Informasl Tender

Informasi ~ Pertanyaan gf dan
Tender Pen)elasa% Sanggahan u

Reverse Auction akan terjadi jIka terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampal dengan Pembuktian Kualifikasl.

Kode Tender 10288099 [T51F)
Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (26/9) [T
Tahap Tender Saat Inl Masa Sanggah . .
e Tahapan tender saat ini
Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen
i
R Data Kualifikas|

CEEEUNEAENS] Status: Sudah dikirim pada : 11 Oktober 2021 10:40

Gambar 153. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Selanjutnya klik tab “sanggahan” untuk mengirim sanggah.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan §J) dan
Tender Penjelasan Sanggahan n
Kode Tender 10286999
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

Kirim Sanggahan

- Hindarl copy & paste dar dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa aicetak
Penjelasan.

IR Poserta [ Fokja Pemithan

Gambar 154. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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Selanjutnya pilih jenis pengadaan dan isi uraian. Jika sudah klik “kirim”.
Kirim Sanggah

[J Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

) Penyimpangan terhadap ketentuan dan prosadur yang diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta perubahannya, aturan turunannya dan ketentuan yang
telah ditetapkan dalam Dokumen Pemdihan

[J Rekayasa’persskongkolan sehingga menghalangi terjadinya persaingan usaha yang sehat
[J Penyalahgunaan wewenang oleh Pokja Pemiinan, Kepala UKPBJ, PPK, PA/KPA, dan/atau Kepala Daerah

|GIDOSOFI|9 INoﬁlechosen

[ Lo

Gambar 155. Kirim Sanggah Tender
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Jika berhasil kirim sanggah maka sanggah dari pelaku usaha akan tampil di halaman sanggah.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan §§) dan

Tender Penjelasan Sanggahan n
Kode Tender 102880099
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (26/9)

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

®, Sanggahan dari PT. lkpp penyadia 10 R £919 Oktober 2021 15:05

Kategorl Sanggah
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

test kirm sanggah

e — L

(R) Feserta [ Fokja Pemithan

Gambar 156. Tampilan Sanggah
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Balasan sanggah dari pokja pemilihan Diterima.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi ~ Pertanyaan [ dan

Tender Penjelasan [ Sanggahan
Kode Tender 8193999
Nama Paket Pekerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status Masa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu Waktu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

®, Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 24 (R #) 28 November 2020 15:22

Kategori
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [

4 26 November 2020 15:25

Gambar 157. Tampilan Sanggah Diterima
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Balasan sanggah dari Pokja pemilihan Ditolak.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Informasi  Pertanyaan | dan

Tender Penjelasan Sanggahan n
Kode Tender 10288009
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

‘ - Hindari copy & paste dan dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicataknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

® Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 10 R £9 19 Oktober 2021 15:05
Kategori Sanggah
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

test kinm sanggah

Kepanitiaan 2 [J

# 19 Oktober 2021 15:15

[R) Peserta [ Pokja Pemithan

Gambar 158. Tampilan Sanggah Ditolak
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Jika pelaku usaha ditetepkan sebagai pemenang tender/seleksi, pelaku usaha tidak bisa mengirim sanggahan. button
kirim sanggah tidak ada.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan Prakualifikasi (J) Penjelasan () Sanggahan Prakualifikasi (J) Sanggahan @)

Kode Tender 13174999
Nama Paket  Pengadaan Jasa Konsultansi Badan Usaha Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE [ Tombol kirim sanggah tidak ada !

[ Peseria [ Pokia Pemilian

Gambar 159. Halaman Tidak Bisa Kirim Sanggah
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.13.Masa Sanggah Banding
Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika
pelaku usaha tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan gjj dan
Tender Penjelasan Sanggahan )

Kode Tender 10364999
Nama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK)
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi

Waktu Sanggah Banding 8 November 2021 15:15 s.d. 12 November 2021 15:15
Status Masa Sanggeh Banding sedang beriangaung Klik kirim sanggahan banding

3 hari / 10 menit / 5 detik

Kirim Sanggah Banding

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

®, Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 7 R £ 5 November 2021 14:48

Kategori Sanggah
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

(I test jawab sanggah

Kepanitiaan 2 n
£ 5 Novemnber 2021 14:56

Gambar 160. Halaman Sanggah Banding
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Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa
berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi

terintegrasi, Jaminan Sanggah Banding besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggah Banding

a. Penyanggah menyampaikan Sanggah Banding secara tertulis kepada KPA selambat-lambatnya 5 (lima) hari kalender setelah jawaban
sanggah dimuat dalam SPSE. Tembusan Sanggah Banding disampaikan kepada APIP yang bersangkutan.
b. Penyanggah Banding harus menyerahkan Jaminan Sanggah Banding yang ditujukan kepada Pokja Pemilihan sebesar 1% (satu persen) dari
nilai HPS dengan masa berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding.
Uraian *
<> T _ B / & A A, — — ] — — —
! Isikan uraian sanggahan banding
Upload file Data Dukung
Data Dukung [Telusuri-.. | Tidak ada berkas dipilih.
Sanggah Banding * |Te|us'n'...| Tidak ada berkas dipilih. Klik Kirim
Upload file Jaminan

Gambar 161. Kirim Sanggahan Banding
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Selanjutnya jika berhasil sanggah banding akan muncul di halaman sanggah.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK)

8 November 2021 15:15s.d. 12 N
Masa Sanggah Banding sedang bel
3 hari / 8 menit / 11 detik

Office, § ada b ap Tender dan BA Pemberian

Pengirim

Kode Tender 10364999
Nama Paket
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding
Status
Sisa Waktu
- Hindari copy & paste dari dok aplikasi A
Penjelasan.
'ember Sanggah B:
test sanggah banding

& dokumen 1.pdf - 11 KB

PT. lkpp penyedia 7

Jawaban Sanggah Banding paling lambat 14 (empat belas) hari ima klarifikasi Jaminan Sanggah Banding, diakhiri pada hari kerja dan jam kerja.

®, Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 7 R

Kategori Sanggah
- K ) dalam b kan

[T test jawab sanggah

£4 5 November 2021 14:48

Kepanitiaan 2 [

£ 5 November 2021 14:568

Gambar 162. Halaman Sanggah Banding
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.14.Inbox Pelaku usaha
Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

: botas o Frocurent vers P1. b paryc 0.+ Paryc

inbox ) Belum Dibaca f[T] Sudah Dibaca [J

Beranda « Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim apikasi SPSE; dan
2. Peryedia juga dapat melihatrya di akun email masing-masing.

Tamplan 25 & daha

Tanggal | Kode Paket Metode Subjek

23 Februari 2021 14:26 8694999 Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang \
20 Februan 2021 14:07 8594099 Terder (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

27 Februari 2021 14:01 8694999 Tender (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

23 Februari 2021 13:36 8594000 Tender (LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

18 Februari 2021 16:20 8497900 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender

19 Februari 2021 16:14 8497900 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender j

Gambar 163. Inbox Pelaku usaha
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3.15.Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E & Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PT. Ikpp penyedia 12 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox [EE) Belum Dibaca 2] Sudah Dibaca [Ef)

Catatan akses terakhir pelaku usaha

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 25

Waktu Login

7 Januari 022 16:04

30 Desemper 2021 09:41
23 Desember 2021 14:32
23 Desember 2021 13:16
23 Desember 2021 09:20
22 Desember 2021 15:18
22 Desember ZUZT 10745
17 Desember 2021 11:05
15 Desember 2021 11:34

VVakiu Logout

30 Desember 2021 09:46
29 Desember 2021 14:46
26 November 2021 14:01
23 Desember 2021 09:36
22 Desember 2021 15:19
ZZ'Uesemper 2027 10745
17 Desember 2021 11:06
15 Desember 2021 11:36

IFAaaress
172.16.152.245
172.16.152.245
103.55.160.11
172.16.152.245
172.16.152.93
172.16.152.93
1U335Te0TT
172.16.152.245
172.16.152.93

vevice
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/Windows
PC/MacOS

PC/MacOS

PCIWINGoWs
PC/Windows
PC/Windows

Agant
Chrorhe
Firefox
Chrore
Chrore
Chrorie
Chrorne
rirefox
Chrome

Chrome

Gambar 164. Log Akses
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3.16. Ganti Password

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX

LOG AKSES GANTI PASSWORD
PT. Ikpp penyedia 12 - Penyedia | & Enable TOTP

I X Apendol/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Inbox [EEF) Belum Dibaca [EZZ) Sudah Dibaca [}

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

Ketentuan:

1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan . o
1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

Password Lama Password Lama Anda @ |
2. Isikan dengan password baru
Password Baru Password Baru Anda
yvang anda kehendaki
|

[ 4. Klik simpan }>m

Ulangi Password . X .
Baru Ulangi Password Baru Anda 3.Ulangi password baru yang telah
diisikan pada kolom sebelumnya

l

Gambar 165. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala.
Penyebab notifikasi tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain namun
belum melakukan logout dari aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa /ogout
dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

= Apendo Ji @ Peturiuk Penggunaan | AplikasiE-Procurement Lainnya-

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 166. Halaman Ganti Password 2
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3.17.Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (Blacklist)
Jika pelaku usaha masuk daftar hitam/blacklist akan ada notifikasi seperti gambar dibawah ini. Pelaku usaha tidak
dapat memilih ‘paket baru’ karena masuk kedalam daftar hitam, secara otomatis tidak dapat mengikuti paket tender

apapun.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

] - towmsorsarsaio ]| & pooio o | b =t oy REKRUANSC0 - Peryd

INBOX () Belum Dibaca () Sudah Dibaca E))

o\

Anda toish masuk dalam daftar hitam (backist) Jika pelaku usaha masuk daftar

— 01 Januari 2019 - sampai 29 Januari 2020 blacklist, pelaku usaha tidak bisa

Anda tidak bisa mengikuti tender dan tidak bisa ditetapkan sebagai pemena . . . .
¢ ? gapemening mengikuti tender dan tidak bisa

ditetepkan sebagai pemenang

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda lkuti
Menampilkan 25 ¥ data Pencarian

Kode Tender y  Nama Tender Tahap
12747999 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (Noorman) [ EX) Tender Sudah Selesai
12168999 Pengadaan Storage Server ( Kabupaten Aceh utara) [0 Erae) Tender Sudah Selesai

Gambar 167. Daftar Blacklist
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3.18. Mengakhiri Aplikasi
Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD KI i k Io g lo) Ut

x Aplikasi E Procurement Lannya N 26 - Penyedia
INBOXO Belum Dibacao Sudah Dibacao

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan| 25 v data Pencarian
Kode Tender ,  Nama Tender Tahap

7288999 Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan  Tender Belum Dilaksanakan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik m

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan @ Tender Sudah Selesai

6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai

6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai

6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018@ Tender Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « |« - > | »

Gambar 168. Logout Aplikasi



